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KADRO VEYA POZiSYONUN
BIiRIMI/ALT BiRiMi Bilgi islem Daire Baskanligl/ / Ag ve Sistem Sube Birimi
STATUSU [ X]Memur [ X ]Kadrolu S6zlesmeli
Miihendis/Programc1/Tekniker/Bilgisayar Isletmeni / Destek
UNVANI Personeli
GOREVI Sistem ve Yedekleme Y 6netimi
BAGLI BULUNDUGU YONETICI éi (\{lelzn f::fflgk?;be Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV/ISLERE ILISKIN BILGILER

1)

GOREV/iSIN KISA TANIMI

Ag ve Sistem Sube Miidiirliigiiniin kontrol ve koordinesinde, tiniversite sistem altyapisi ve yedekleme islemlerini
yonetmek.

2)

GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Gincel is takibinin yapilmasi ve ¢alisma takviminin akigini saglamak.

Havale edilen is ve evraklarin geregini saglamak; cevap yazilarimi hazirlamak

Universite sistem altyapisinda kullamlan fiziksel ve sanal tiim sunucularin, veri depolama iiniteleri ve
diger cihazlarin, donanim ve yazilim olarak planlama, kurulumunu, konfigiirasyonunu ve yonetimini
yapmak,

Sanallastirma sistemine ait yazilim ve donanimin planlama, kurulumunu, konfiglirasyonunu ve yonetimini
yapmak,

Sistem donanim ve yazilimlarinin giivenligini saglamak ve bu konuda ¢aligmalar yapmak

Sistem altyapisinda bulunan tiim yazilim ve donanimlarin lisans, s6zlesme garanti, servis ve bakim
anlagmalarinin igerik ve siirelerini takip etmek ve yiikiimliiliikklerin yerine getirilmesini saglamak

Sistem odasinda bulunan giivenlik, uyar1 sistemi ve diger donanimlarin ¢alismasi ve bakimini

saglamak

Yedekleme takvimi ve plani hazirlamak, yedekleme yazilim ve donanimlari ve siireglerini yonetmek Tiim
sunucularin yedekleme islemlerini yapmak ve takip etmek

Dhcp-dns ve RADIUS sunucularii kurmak ve yonetmek

Personel Ogrenci E-posta sistemleri kurmak, yonetmek ve kullanicilarina destek vermek

Kiitiiphane agik erisim sistemi ve Proksi servisini kurmak, yonetmek ve kullanicilarina destek vermek
HITU BULUT Dosya paylasimi ve FTP sistemini kurmak, yonetmek kullanicilarina destek vermek
Universiteye ait satin alinan yazilim lisanslarinin ydnetimini saglamak

Universiteye ait reel IPv4 ve IPv6’lar1 ydnetmek

Bagkanlik hizmetlerinin yiiritiilmesi ya da diger birimlerce talep edilen sunuculari ve igletim sistemlerini
kurmak ve ilgililere teslim etmek

Universite Sistem altyapisinda bulunan herhangi bir cihaz, sunucu ve yazilimda olusan arizalarda en kisa
siirede arizaya miidahale ederek ¢calismasini saglamak,

Universite Sistem altyapisinda bulunan tiim cihaz, sunucu ve yazilimlar i¢in konfigiirasyon, ariza,
giincelleme gibi konularda gerektigi durumlarda ilgili firmalardan destek almak

Universite Sistem altyapisinda galisan tiim cihazlarin isletim sistemi ve yazilim giincellemelerini
gerceklestirmek

Universite Sistem altyapis1 icin gerekli yazilim ve donanim ihtiyaclarini belirlemek ve alinu igin gerekli
teknik sartnameleri hazirlamak

Universite Sistem altyapisinda bulunan tiim cihazlarin ve sunucularin konfigiirasyon, veritabani, ve diger
sistem verilerini diizenli olarak yedeklemek ve takip etmek

Universite Sistem altyapisinda bulunan tiim cihaz, sunucu ve yazilimlarin performanslarim ve trafik
degerlerini diizenli olarak gozlemleyerek, hatalar1 analiz etmek, performansi artirmak ve kaynaklar1 dogru
kullanmak i¢in gerekli iyilestirmeleri yapmak




Dokiiman No RD-BiS-GR-010

S %aN,
1 "‘ ."' ik Yaym Tarihi | 28.05.2018
V% "a’" 2 . —
= = GOREYV TANIMI FORMU Revizyon Tarihi | -
I I T Revizyon No 00
UNIVERSITESI Sayfa 22

e Universite Sistem altyapisinda tiim cihazlarin donanimsal ve yazilimsal giivenligini saglamak icin gerekli
onlemleri almak

e Yeni teknolojileri takip ederek mevcut yazilim ve donanim altyapisina yenilikler eklemek ve iyilestirmeler
icin aragtirmalar yapmalk, iistlerine dnerilerde bulunmak

e Calistig1 bilgisayarlarda, bulunan uygulama ve verileri yedeklemek

o Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptig1 ¢calismalar ve faaliyetler konusunda bilgi vermek ve ortaya ¢ikan
sorunlari iistiine rapor etmek.

e Gorevlendirildigi komisyon faaliyetlerini yiiriitmek

e Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirmek.

e Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve taginmaz mallar1 korumak, saklamak ve dogru sekilde kullanmak

e Yonetilen sistemler, projeler ve altyap lizerindeki bilgilerin gizliligini ve giivenligini saglamak

e Ishacmi yogun olan birimlere, yoneticilerinin saptayacagi esaslara gore yardimei olmak.

e Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIiKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen niteliklere haiz olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

e Sorumluluk alanindaki faaliyetleri en iyi sekilde siirdiirebilmek i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak.

Bu dokumanda ag¢zklanan gérev tanimemz okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.
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