Dokiiman No RD-BiS-GR-014

2 %2, -
!,‘ ’1‘ .‘:"‘\ . Ilk Yayin Tarihi | 28.05.2018
i GOREYV TANIMI FORMU Revizyon Tarihi | -
H I I T Revizyon No 00
UNIVERSITESI Sayfa 1/1
KADRO VEYA POZiSYONUN
BIiRIMI/ALT BiRiMi Bilgi islem Daire Baskanlig1
STATUSU [ X ] Memur
UNVANI Sube Miidiirii
GOREVI Tasmir Kontrol Yetkilisi
BAGLI BULUNDUGU YONETICi Harcama Yetkilisi (Daire Baskani)

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1)

GOREV/ISIN KISA TANIMI

Tasmir Kontrol Yetkilisi; Tasinir Kayit Yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal Y&netim Hesabi
Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine kargi sorumlu olan gorevlidir.

2)

GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Taginir kayit ve iglemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol etmek.

Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

Tgili yasal mevzuat cercevesinde Harcama Yetkilisi tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine
getirmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip etmek.
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, oneri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine iletmek.
Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak,
gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve bilgiye sahip olmak.

Tasmir kayit ve islemlerinin Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilen usullere uygun sekilde yapilip
yapilmadigini denetleyebilecek bilgi ve niteliklere sahip olmak.

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

Bu dokumanda a¢zklanan gérev tanimem: okudum.
Garevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.

Adi ve Soyadi:
Tarih imza
ONAYLAYAN
(Daire Bagkani)
Ad ve Soyadi:
Tarih Imza

-




