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KADRO VEYA POZiSYONUN
BIRIMI/ALT BiRiMi Bilgi Islem Daire Baskanligi/ Yazilim Gelistirme Sube Birimi
STATUSU [ X ] Memur [ X ] Kadrolu Sézlesmeli
Miihendis/Programc1/Tekniker/Bilgisayar Isletmeni / Destek
UNVANI Personeli
GOREVi Yazilim ve Web Gelistirme
= = - s Yazilim Gelistirme Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter
BAGLI BULUNDUGU YONETICI /Rektdr Yardimeisi/Rektor

A. GOREV/ISLERE ILISKIN BILGILER

1)

GOREV/ISIN KISA TANIMI

Sube Miidiirligiiniin kontrol ve koordinesinde, {iniversiteye hizmet siireglerinde kurum kaynaklariyla gelistirilmesi
uygun goriilen yazilimlari, otomasyon ¢dziimlerini ve veritabanlarini liretmek veya diizenlemek, giincellemek ve
bakimini yapmak

2) GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

e @iincel is takibinin yapilmasi ve ¢aligma takviminin akisini saglamak.

e Havale edilen is ve evraklarin geregini saglamak; cevap yazilarini hazirlamak

e Yapilmast planlanan yazilimla ilgili sistem ihtiyaclarin1 belirlemek akis semasi, analiz ve tasarim
dokiimanlarini hazirlamak

e Yazilimla ilgili kullanic1 ihtiyaglarin1 anlamak i¢in siire¢ sahipleriyle, kullanicilarla, bolim yetkilileriyle
konusmak ve birlikte ¢alismak, mevcut siirecleri incelemek

e Proje Uygulamasi i¢in gerekli kodlar1 yazmak veya diizeltmek, Ihtiyag duyulan tasarimlari gergeklestirmek

e Proje uygulama i¢in olusturulan veritabanlarini yonetmek,

e Talepler ve mevzuat dogrultusunda uygulama yaziliminda giincellemeler yapmak

e (Calistig1 projelerin diger proje ve sistemlerle entegre caligmasini saglamak

e Sorumlu oldugu yazilimlari test etmek

e Projelerin yiiriitiildiigii Birim sorumlularina destek vermek

e Yazilim gelistirme altyapisinda bulunan herhangi bir cihaz, sunucu ve yazilimda olusan arizalarda en kisa

siirede arizaya miidahale ederek ¢aligmasini saglamak,

Yazilim gelistirme altyapisinda bulunan tiim cihaz, sunucu ve yazilimlar i¢in konfigiirasyon, ariza,
giincelleme gibi konularda gerektigi durumlarda ilgili firmalardan destek almak

Yazilim gelistirme altyapisinda calisan tiim cihazlarin isletim sistemi ve yazilim giincellemelerini
gerceklestirmek

Yazilim gelistirme altyapisi i¢in gerekli yazilim ve donanim ihtiyaglarini belirlemek ve alimi igin gerekli
teknik sartnameleri hazirlamak

Yazilim gelistirme altyapisinda bulunan tiim cihazlarin ve sunucularin konfigiirasyon, veritabani, ve diger
sistem verilerini diizenli olarak yedeklemek ve takip etmek

Yazilim gelistirme altyapisinda bulunan tiim cihaz, sunucu ve yazilimlarin performanslarini ve trafik
degerlerini diizenli olarak gozlemleyerek, hatalari analiz etmek, performansi artirmak ve kaynaklar1 dogru
kullanmak i¢in gerekli iyilestirmeleri yapmak

Yazilim gelistirme altyapisindaki tiim cihazlarin donanimsal ve yazilimsal giivenligini saglamak i¢in gerekli
onlemleri almak

Is hacmi yogun olan birimlere, yoneticilerinin saptayacagi esaslara gore yardimei olmak.

Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Web sayfalartyla ilgili kullanici ihtiyaglarini anlamak i¢in siire¢ sahipleriyle, kullanicilarla, bolim
yetkilileriyle konugmak ve birlikte caligmak, mevcut siiregleri incelemek

Web sayfalar1 i¢in gerekli kodlar1 yazmak veya diizeltmek, Ihtiyag duyulan tasarimlar1 gergeklestirmek
Uygulama igin olusturulan veritabanlarini yonetmek,

Gerekli egitim dokiimanlarini hazirlamak ve kullanicilara egitim vermek
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e Talepler ve mevzuat dogrultusunda giincellemeler yapmak
e Ortak yiiriitiilen projelerde proje calismasini ortak calisma sunucusuna gondermek, paylagmak ve ekip

calismasi1 yapmak

Kullanilan yazilim ve donanimlarin lisans, garanti servis ve bakim anlasmalarinin igerik ve siirelerini takip
ederek yiikiimliiliikklerin yerine getirilmesini saglamak

Gelistirilen web sayfasi altyapisinda bulunan herhangi bir cihaz, sunucu ve yazilimda olusan arizalarda en
kisa siirede arizaya miidahale ederek ¢aligmasini saglamak,

Gelistirilen web sayfasi altyapisinda bulunan tiim cihaz, sunucu ve yazilimlar i¢in konfigiirasyon, ariza,
giincelleme gibi konularda gerektigi durumlarda ilgili firmalardan destek almak

Gelistirilen web sayfasi altyapisinda calisan tiim cihazlarin isletim sistemi ve yazilim giincellemelerini
gerceklestirmek

Gelistirilen web sayfasi altyapisin i¢in gerekli yazilim ve donanim ihtiyaglarini belirlemek ve alimi igin
gerekli teknik sartnameleri hazirlamak

Gelistirilen web sayfas1 altyapisinda bulunan tiim cihazlarin ve sunucularin konfigiirasyon, veritabani, ve
diger sistem verilerini diizenli olarak yedeklemek ve takip etmek

Gelistirilen web sayfasi1 altyapisinda bulunan tiim cihaz, sunucu ve yazilimlarin performanslarini ve trafik
degerlerini diizenli olarak gézlemleyerek, hatalari1 analiz etmek, performansi artirmak ve kaynaklar1 dogru
kullanmak i¢in gerekli iyilestirmeleri yapmak

Gelistirilen web sayfasi altyapisinda bulunan tiim cihazlarin donanimsal ve yazilimsal giivenligini saglamak
icin gerekli dnlemleri almak

Yeni teknolojileri takip ederek mevcut yazilim ve donanim altyapisina yenilikler eklemek ve iyilestirmeler
icin aragtirmalar yapmak, iistlerine 6nerilerde bulunmak

Calistig1 bilgisayarlarda, bulunan uygulama ve verileri yedeklemek

Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptig1 calismalar ve faaliyetler konusunda bilgi vermek ve ortaya ¢ikan
sorunlar1 yoneticisine rapor etmek.

Gorevlendirildigi komisyon faaliyetlerini yiiriitmek

Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirmek.

Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak ve dogru sekilde kullanmak
Yonetilen sistemler, projeler ve altyapi iizerindeki bilgilerin gizliligini ve giivenligini saglamak

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen niteliklere haiz olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Sorumluluk alanindaki faaliyetleri en iyi sekilde siirdiirebilmek i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak.

Bu dokumanda ag¢zklanan gérev tanimem: okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiir ediyorum.

Adi ve Soyadi:
Tarih imza

ONAYLAYAN
(Daire Bagkani)
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