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Sayfa 1

KADRO VEYA POZISYONUN

BIRIMI/ALT BiRiMi Genel Sekreterlik/Bilgi Edinme Birimi
STATUSU Idari Personel

UNVANI Genel Sekreter

GOREVI CIMER Koordinatorii

BAGLI BULUNDUGU YONETICIi Rektor Yardimeisi/Rektor

A. GOREV/ISLERE iLiSKiN BIiLGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

Bilgi Edinme Birimi Birim Koordinatorii olarak CIMER sisteminde tanimli gorevlerin yerine getirilmesi (ilgili
Bakanlik/Valilik/ Kurumun CIMER Koordinatér ve kullanicilart arasinda genel koordinasyonu saglamak) ve 4982 sayili Bilgi
Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde yazisma siirecinin koordinasyonunun ve kontroliiniin yapilmasi.

e GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

e CIMER sisteminde taniml1 gorevleri yerine getirmek.

Birime gelen basvuru ve yazilar1 gizlilige riayet ederek gdzden gecirmek ve Rektoriin bilgisine sunmak.
Gelen evraklarin yazigma siirecinin baglatilmasi i¢in birime havale etmek.

Birimden gelen yazilarin sistem {izerinden kontroliinii yaparak onaylamak.

Ilgililere 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu gergevesinde bilgi verilmesini saglamak.
Birim galisanlarinin ¢aligma diizenini saglamak ve is akisinin kontroliinii yapmak.

Bagli bulundugu yonetici veya list yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat hiikiimlerine gore

yapmak/yaptirmak.
e Birim koordinatorii olarak Rektore karsi sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIiKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Bu dokumanda a¢iklanan gaorev tamemimz okudum.

Garevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiir ediyorum.
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