1,;‘.“\
7 a®a a W, N
I X L) R
i'l ‘i “i_l_ Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI

Dokiiman No

RB-BEB-GR-002

ik Yaym Tarihi 28.05.2018
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 00

Sayfa 1

KADRO VEYA POZISYONUN
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UNVANI Hukuk Miisaviri

GOREVI CIMER Cevap - Onay Yetkilisi

BAGLI BULUNDUGU YONETICi Genel Sekreter/Rektdr Yardimeisy/Rektér

A. GOREV/ISLERE iLiSKiN BIiLGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

Bilgi Edinme Birimi Cevap-Onay Yetkilisi olarak CIMER sisteminde tanimli gérevlerin yerine getirilmesi (CIMER
islemlerinin yiiriitildigi birim ve alt birimlerde imza yetkisine sahiptir) ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
cercevesinde dilekgelerin degerlendirilmesi, yazisma siirecinin kontroliiniin yapilmas1 ve CIMER sisteminde cevaplarin
onaylanmasi.

2) GOREV/iS YETKIi VE SORUMLULUKLAR

e CIMER sisteminde taniml1 gorevleri yerine getirmek.

e Genel Sekreterin onay ile sistem iizerinden birime gelen yazilar1 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda
degerlendirmek.

Degerlendirmesi yapilan yazilarin gerekli yasal siirecin baglatilmasinin saglanmasi.

Birimden gelen yazilarin kontroliinii yaparak onaylamak.

Imza siirecindeki evraklarin kontroliinii yaparak onaylamak.

flgililere 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu gergevesinde bilgi verilmesini saglamak.
Yapilan yazigsmalarin gizliliginin saglamak.

657 Kanun kapsamin da bagli bulunulan iist yoneticiler tarafindan verilen is ve islemleri yapmak.
Birim calisanlarinin is akigini kontrol etmek.

Cevap onay yetkilisi olarak Genel Sekreter ve Rektore karsi sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIiKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Bu dokumanda ag¢tklanan gérev tanzmim:z okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.
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