
       Hazırlayan                                                   Sistem Onayı                               Yürürlük Onayı

Bilgi Edinme Birimi                           Birim Kalite Temsilcisi                     Genel Sekreter

BAŞLANGIÇ

Gönderilecek evrakın hazırlanmasıİlgili Memur

Hazırlanan evrakın Hukuk Müşaviri ve Genel Sekreterin 

onayına sunulması

BİTİŞ

İlgili Memur

Onaylanan evrakın İmza sürecinin tamamlanması
H. Müşaviri/ Genel 

Sekreter/ Rektör

Yazı onaylandı mı?

Süreci tamamlanan evrakın sistem üzerinden, e-posta 

veya posta yoluyla ilgiliye gönderilmesi

İşlemi tamamlanan evrakın çıktısının alınarak 

dosyalanması

H

E

Yazının yeniden düzenlenmesi 

için birime gönderilmesi

İlgili Memur

İlgili Memur

H.Müşaviri/ Genel 

Sekreter

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Bilgi Edinme Birimi
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İŞİN ADI

Giden Evrak Kayıt İşlemleri 3-7  GÜN

TOPLAM SÜRE
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