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KADRO VEYA POZiSYONUN
BIiRIMI/ALT BIiRiMi Doner Sermaye Saymanlik Midiirligii
STATUSU Muhasebe Yetkilisi
UNVANI Saymanlik Midiirii
BAGLI BULUNDUGU YONETICI Defterdarlik, Rektor

A. GOREV/ISLERE iLiSKiN BILGILER

Muhasebe Hizmetlerinin Yiritilmesinden ve Muhasebe Biriminin Yonetiminden Sorumludur

2) GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

o Gelirleri ve alacaklar ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine iade
etmek.

e Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.
o Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek veya gondermek.

¢ Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali iglemlere iliskin kayitlar1 usuliine uygun, saydam ve
erigilebilir sekilde tutmak, belge ve bilgileri her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek.

e Yonetmelik geregince diizenlenmesi gereken belge ve bilgileri, belirtilen siirelerde ilgili yerlere diizenli olarak
vermek.

e Veznenin kontroliinii ilgili mevzuatinda dngoriilen siirelerde yapmak.

e Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen siirelerle muhafaza etmek
ve denetime hazir bulundurmak.

3) GOREVIN GEREKTIRDIGi NITELIKLER :

e Dodner Sermaye Saymanlik Miidiirii olmak

Bu dokumanda ag¢iklanan gérev tanimemz okudum.
Garevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.
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