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BAŞLANGIÇ

Üniversite Birimlerinden gelen görevlendirme ve 

sözleşme evrakları teslim alınır.
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15-20 Gün
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İŞİN ADI

Ek Ödeme 

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BİTİŞ

İlgili Memur

İşletme Müdürü
Uygun Mu?

Zorunlu Yasal Kesintiler kesildikten sonra Ek Ödeme 

İşlemlerine Başlanır. 

Geri düzeltilmesi için ilgili birime 

gönderirlir.

Müdürlüğümüzce Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri 

Ödemesi Yapılmak Üzere Saymanlık Müdürlüğüne 

sunulur..

Saymanlık Müdürlüğü Tarafından Teslim Alınan Ödeme 

Emri Belgesi ve Ekleri Kontrol Edilelerek Onaylanır.

İşletme Müdürü

Harcama Yetkilisi

Saymanlık Personeli

İlgili Memur

İşletme Müdürü

Harcama Yetkilisi

E

Saymanlık Müdürlüğü Tarafından Gönderme Emri 

Düzenlenerek Ödemesi Yapılmak Üzere Bankaya 

Gönderilir.

Saymanlık Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Geri düzeltilmesi için ilgili birime 

gönderirlir.
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Uygun Mu?
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Saymanlık Personeli

Muhasebe Yetkilisi
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