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1.1 BILDIRIMLER

Kullaniclya gelen mesajlarin ve kullanicinin olusturdugu dokiimanlarin listelendigi mentdur.

&) sildirimler (276/317)

@) Bildirimler (54/61) Dokiimaniar (2)

-y . Mesajlar (276/315)
ebligler (1/1)

Me=ajlar (53/80)

1.1.1 MESAJLAR

Sistem icerisinde gerceklestirilen islemler sonucunda sistem tarafindan Uretilen ve

kullanicilara gonderilen otomatik bilgilendirme mesajlaridir.
Sistem tarafindan otomatik olarak Uretilerek kullanicilara gonderilen mesaj basliklari;

1. Evrak Dagitimi Yapildi: Kullanicinin Parafladigi / imzaladigi Evrak son imzayi alarak

dagitimi yapildiginda gelen uyari mesajidir.

e Mesaj metni: “Kablo Hizmetleri Misteri iliskileri konulu evrak imza sirecini
tamamlayarak; TESISLER YONETIM VE SOSYAL HIiZMETLER DIREKTORLUGU(G)
gonderilmis ve Giden Klasori klasorine kaldiriimistir.”

2. Onay Evraki Silindi: Kullanicinin Parafladigi / imzaladigi Olur Yazisi akistaki kullanici

tarafindan silindigi takdirde gelen uyari mesajidir.

e Mesaj metni: “Kablo Hizmetleri Miisteri iliskileri konulu evrak imzalama asamasinda
Kivang KASIMOGLU tarafindan silinmistir. Evrakin silinme nedeni.. Bu mesaj
bilgilendirme amaciyla gonderilmistir.”

3. Teblig Hatirlatma: Kullanicinin okumadigi tebligler ile ilgili yapilan hatirlatma islemine

ait mesajdir.
e Mesaj Metni: “lade konulu evrak size teblig olarak gonderilmistir! Liitfen en kisa

sirede okuyunuz ve tebellig ediniz.”
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Evrak iade Edildi: Kullanicinin Parafladigi / imzaladigi Evrak akistaki sonraki kullanicilar

tarafindan iade edildigi takdirde gelen uyari mesajidir.

Mesaj metni: “Kablo Hizmetleri Miisteri iliskileri konulu evrak imzalama asamasinda
Kivang KASIMOGLU tarafindan iade edilmistir. iade nedeni... Bu mesaj bilgilendirme
amaciyla génderilmistir.”

. Vekilet iptali Hakkinda Bilgilendirme: Kullanicinin vermis oldugu vekalet iptal

edildiginde sistem tarafindan génderilen bilgilendirme mesajidir.

Mesaj metni: “Sayin Kivan¢ KASIMOGLU, 15.08.2013 - 25.08.2013 tarihleri arasinda
Ercan BESER isimli kullanici tarafindan size verilen vekalet 27.08.2013 tarihinde iptal
edilmistir. Birim amirinizin notu ...”

. Evrak Silindi: Kullanicinin Parafladigi / imzaladigi Evrak akistaki diger kullanici
tarafindan silindigi takdirde gelen uyari mesajidir.

Mesaj metni: “Kablo Hizmetleri Misteri iliskileri konulu evrak imzalama asamasinda
Kivang KASIMOGLU tarafindan silinmistir. Evrakin silinme nedeni... Bu mesaj
bilgilendirme amaciyla gonderilmigtir.”

Vekalet Alan Kullaniciyi Bilgilendirme: Kullaniciya verilmis olan bir vekalet ile ilgili

gelen bilgilendirme mesajidir.

Mesaj metni: “Sayin Kivan¢ KASIMOGLU, 18.08.2013 - 28.08.2013 tarihleri arasinda
Ercan BESER isimli kullanicinin vekaleti size verilmistir. Bu kullaniciya ait evrak
islemlerini bu tarihler arasinda vekalet menislinden yapabilirsiniz. Vekaletiniz
belirtilen tarihler arasinda sisteme giris yaptiginizda aktif hale gelecektir.”

Vekalet Veren Kullaniciyi Bilgilendirme: Kullanicinin birakmis oldugu vekalet st amiri

tarafindan sistem Gzerinden onaylandigi takdirde gonderilen bilgilendirme mesajidir.
Mesaj metni: Sayin Kivang KASIMOGLU, 13.08.2013 - 28.08.2013 tarihleri arasinda
Fatih OZKAN isimli kullaniciya vekalet verme isteminiz onaylanmistir.

. Tebligler Okundu: Kullanicilara teblig icin génderilen evraklar; teblig edilen bitin

kullanicilar tarafindan tebellig edildigi takdirde teblig eden kullaniciyi bilgilendirmek
amaciyla génderilen otomatik mesajdir.
Mesaj metni: “Anlasma, So6zlesme ve Protokoller konulu evrak icin gonderilen tim

tebligler tebellig edilmistir.”
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Evrak Kapatma Onaylandi: Kapatma onayina goénderilen evrak, génderilen kullanici

tarafindan onaylandiktan sonra onaya sunan kullaniciya gonderilen bilgilendirme
mesajidir.

Mesaj metni: Mevzuat Isleri konulu evrak 23.08.2013 15:19:29 tarihinde Kivang
KASIMOGLU tarafindan onaylanarak kapatilmistir.

Evrak Postalandi: Kullanici tarafindan paraflanan / imzalanan evrak posta birimi

tarafindan postalandiginda kullaniciya bilgilendirme igin gonderilen mesajdir.
Mesaj metni: “B.11.6.TAS.0.07.00.00-010/816 sayili ve mevzuat isleri konulu evrak
postalanmistir. Gdnderilecegi Yer: ANAYASA MAHKEMESI BASKANLIGI(G)”

Evrak Kapatma Reddedildi: Kapatma onayina gonderilen evrak, génderilen kullanici

tarafindan reddedildigi takdirde evraki kapatma onayina sunan kullaniciya gonderilen
bilgilendirme mesajidir.

Mesaj metni: “internet ve interaktif Hizmetler konulu evrak 15.08.2013 10:34:32
tarihinde Ali KARADUMAN tarafindan kapatma onayi reddedilmistir.”

Takibinizdeki Evrak Hakkinda: Kullanicinin takibine ekledigi evrak; gittigi kullanici

tarafindan klasore kaldirildigi takdirde génderilen mesajdir.
Mesaj metni: Takibinizde bulunan Bilisim is Gelistirme Hizmetleri konulu evrak; ilgili
klasore kaldirilmistir. Bu evrak Takibinizdeki Evraklar listesinde artik gorinmeyecektir.

Devredilen evraklariniz bulunmaktadir: Kullanicinin Gzerinde bulunan evraklar birim

amiri tarafindan baska bir kullaniciya devredildigi takdirde evraklari (izerinden alinan
kullaniciya gonderilen bilgilendirme mesajidir.

Mesaj metni: B.11.6.TAS.0.07.00.00-010[0506]/1202 sayili ve 11/08/2013 tarihli
evrakiniz 13/08/2013 tarihinde KIVANC KASIMOGLU isimli kullaniciya devredilmistir.

Vekalet Reddi Hakkinda Bilgilendirme: Kullanicinin birakmis oldugu vekalet Gst amiri

tarafindan sistem Uzerinden reddedildigi takdirde gonderilen bilgilendirme mesajidir.
Mesaj metni: “Sayin Ercan BESER 13.08.2013 - 18.08.2013 tarihleri arasinda KIVANC
KASIMOGLU isimli kullaniciya vekalet verme isteminiz reddedilmistir. Birim amirinizin

notu: ...”
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Yeni gelmis bir mesajin lizerine fare ile tiklandiginda, 6n izleme alaninda gelen mesajin icerigi

gorlntilenebilecektir.

N » | Mesaj igerigi
Mesajlar

Konu Evist [sge Edildi
+ Filtreler ve Iglemler Tarih 2208.2012
WMesaj - Tebligatlar konulu ek imzalama agemasinda Bilsay OTGU tarafindan iade edilmistic Ewakin iade
T Z[[ 3] 4][8])9]|7)|8] 210 | == 0 E nedeni: tekrar kontrol edilmesi gersk. Bu mesaj bilgilendirme amaayla ganderilmigtir
~ Bugiin
Volkan ARSLAN

Evrak isde Edildi 22.08.2013 11:59

Tebligatiar konulu evrak imzalama agamasinda Bilsay OTGU t..{devami]

Otomatik Sistem Mesaji 22082012 1158 | |
Eviak Daditimi Yapildi E
Tebligatiar konulu evrak imza siirecini tamamlayarak; CUMHU._{devami)

Hasan Hakan KARAKASOGLU

Eviak [ade Edildi

HASANTEST konulu evrak imzalama agamasinda Ercan BESER tar..
(devami)

22.08.2012 11:44

Otomatik Sistem Mesaji
Eviai Daditimi Yapildh

HASANTEST konulu evrak imza siirecini tamamlayarak; TORKIYE.
(devami)

22.08.2013 11:43

Kullanici tarafindan okunan mesajlarin silinebilmesi icin, Mesajlar listesinde yer alan

kayitlarin basinda bulunan Mesaji Sil X butonuna basilmasi gerekmektedir. (Mesajlarin toplu

silinebilmesi icin mesajlar ekraninin tizerinde bulunan Filtreler ve islemler alanindaki Mesaj

Sil X butonuna basilmasi gerekmektedir.)

1.1.2 DOKUMANLAR

Kullanicinin sistem icerisinde Dokiiman Olustur mendsi ile olusturdugu, taslak olarak Giden
Evrak ve Olur Yazisina aktarabilecegi ve baska kullanicilar ile bu dokiimanlari paylasabilecegi

menudar.
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Dokiimani giden evraka aktarma icin, Detay butonuna basilir ve “Taslaga Giden Evrak Aktar”

butonu tiklanir. Gelen uyari mesaji onaylanarak dokiman taslak evraklar menisiinden

glincellenerek giden evrak olusturulur. Olur yazisana aktarmak icin ise, “Taslaga Olur Yazisi

Aktar” butonu tiklanir.
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Dokimani baska kullanicilar ile paylasmak icin, Dokiiman Paylas butonuna basilir ve kullanici

Adi/Soyadi ile arama yapilarak segilir. Zorunlu olarak Not alani doldurulur ve Dokiimani

Paylas butonuna basilir.
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