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1.1 ISLEM BEKLEYEN EVRAKLAR

islem Bekleyen Evraklar menisiinde asagida yer alan kategorilere giren evraklar bulunur.

1. Gelen Evraklar: Kullaniciya geregi / bilgi icin gelmis evraklar listelenir.

2. imza Bekleyen: Kullaniciya imzalamasi icin génderilen evraklar listelenir.

3. Paraf Bekleyen: Kullaniciya paraflamasi igin gonderilen evraklar listelenir.

4. Benimle Paylasilanlar: Kullanici ile paylasilan evraklar listelenir.

5. Koordine Bekleyen: Kullaniciya koordinasyon parafi icin gonderilen evraklar listelenir.

6. Kontrol Bekleyen: Kullaniciya kontrol etmesi icin génderilen evraklar listelenir.

7. Takibimdeki evraklar: Kullanicinin takibine ekledigi evraklar listelenir.

8. Taslak evraklar: Kullanicinin hazirladigi ancak henliz onaya ¢ikmamis evraklar

listelenir.

9. Onaylar: Sistem icerisinden verilen vekaletler onaylanmak Uzere vekaleti veren

kullanicinin Gst amirine génderilebilmektedir.

Onaya gonderilmis olan bir vekalet; onayi verecek olan kullanici ile giris yapildiginda

sol mentde ONAYLAR listesinde listelenecektir.

Onaylar listesinde yer alan vekalet onayi fare ile bir kere tiklandiktan sonra 6n izleme
ekraninda vekalete ait bilgiler gelecek, onayi verecek olan (st amir bu ekrandaki
butonlar vasitasiyla gelen vekaleti onaylanabilecektir. (vekalet reddetme islemi de bu

ekrandan yapilacaktir.)

Onaya gelen vekaletler (st amirin onaylama isleminden sonra aktif duruma

gelmektedir.
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10. Tebligler: Kullanicilara teblig edilmek Uzere gonderilmis olan evraklarin yer aldigi

listedir. Teblig icin gonderilmis olan bir evrak var ise, tebligler listesine tiklandiktan

sonra ana ekran orta alanda tebligler listelenecektir. Listelenen teblig lGzerine fare ile

o
bir kere tiklandiginda tebligin icerigi 6n izleme ekraninda gelecek ve wemzer butonuna

basilarak evrakin tebelllig edilmesi saglanacaktir.
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On izleme ekraninin haricinde teblig listesinde bulunan m=izzt butonuna basilarak da evrakin

tebelllig islemi gerceklesmis olur.
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Orta alanda secili olan evraklar ile ilgili yapilabilecek islemler ve 6n izleme islemleri, ilgili

bolimde anlatilacaktir.
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