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1.1

iSLEM YAPTIKLARIM

islem Bekleyen Evraklar listesinde yer alan evraklar uzerinde gerceklestirilen islemler

sonrasinda evraklar islem Bekleyen Evraklar listesinden diisecegi icin evraklarin takibi ve

goriintiileme islemleri islem Yaptiklarim listesinden saglanacaktir. islem Yaptiklarim meniisii

asagidaki unsurlardan olusmaktadir.

1.

10.

imzaladiklarim: Kullanici tarafindan imzalanmis evraklar listelenir. imzalanmis evrakin

bir sonraki kisiden geri alinma islemi de bu listeden yapilmaktadir.

Parafladiklarim: Kullanici tarafindan paraflanmis evraklar listelenir. Paraflanmis

evrakin bir sonraki kisiden geri alinma islemi de bu listeden yapilmaktadir.

Onay Siireci Tamamlanmayanlar: Kullanicinin, hentiz belge niteligi kazanmamis,
kullanicinin dokundugu evraklar listelenir. Belge niteligi kazandiginda ise bu listeden

otomatik olarak disecektir.

Cevapladiklarim: Kullanicinin cevap yazdigi evraklar listelenir.

Akista iade Edilenler: Kullaniciya akista iade edilen evraklar listelenir.
Paylastiklarim: Kullanicinin paylastigi evraklar listelenir.

iade Ettiklerim: Kullanici tarafindan iade edilmis evraklar listelenir.

Havale Ettiklerim: Kullanici tarafindan havale edilmis evraklar listelenir. Havale

edilmis evrakin geri alinma islemi de bu listeden yapiimaktadir.
Klasore Kaldirdiklarim: Kullanici tarafindan klasére kaldirilmis evraklar listelenir.

Kontrol Ettiklerim: Kullaniciya onay akisinda KONTROL i¢in gonderilmis ve kullanicinin
kontrol ederek bir sonraki kisiye gondermis oldugu evraklar listelenir. Kontrol edilmis

evrakin bir sonraki kisiden geri alinma islemi de bu listeden yapilmaktadir.
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11. Koordine Parafladiklarim: Kullanici tarafindan koordine parafi atilmis evraklar
listelenir. Koordine parafi atilmis evrakin bir sonraki kisiden geri alinma islemi de bu

listeden yapilmaktadir.

12. Teblig Ettiklerim: Kullanicinin, diger kullanicilara tebli§ etmis oldugu evraklar

listelenir.

13. Tebelliig Ettiklerim: Kullaniciya teblig edilmis ve kullanicinin tebellig etmis oldugu

evraklar listelenir.

14. Hazirladiklarim: Kullanicinin hazirladigi evraklar listelenir.
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Notl: islem Yaptiklarim menisiiniin altinda listelenen evraklar sadece rapor amagh
listelenmekte olup bu evraklar iizerinde GERi ALMA islemi haricinde herhangi bir islem

yapilamayacaktir.

Not2: islem Yaptiklarim “Onay Siireci Tamamlanmayanlar” menisiiniin altinda listelenen
evraklar sadece rapor amagli listelenmekte olup bu evraklar tizerinde islem yapilamayacaktir.

Evrakin islem siireci tamamlandiginda, bu listeden diisecektir.

Not3: Bu listede gerceklestirilecek tek islem evrakin gonderildigi yerden (havale / paraf /
imza/ koordine / kontrol) geri cekme islemi gerceklestirilebilecektir. Geri cekme islemi igin;

geri cekilecek evrakin bulundugu liste acildiktan sonra; orta alandan evrak tiklanarak 6n

-

izleme ekrani agilacaktir. Akabinde, 6n izleme ekraninin Gzerinde bulunan ¢Geia butonuna

basilarak geri alma islemi gergeklestirilebilecektir.

** Geri alma islemini gerceklestirebilmek icin evrakin gonderildigi kisi tarafindan okunmamis

=]

olmasi gerekmektedir. Okundugu takdirde ceial butonu aktif olarak ekrana gelmeyecektir.
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