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1.1 RAPORLAR

1.1.1 RAPORLAR

Raporlar modiilline yetki dahilinde ulasilabilmekle birlikte sistemde yer alan kullanici, birim

ve evraklar ile ilgili ¢esitli raporlar alinabilmektedir.

Bu modiil altinda;

Sistem Loglari,

e Klasor Agma-Kapama Raporu,

e Kaydedilen Gelen Evrak,

e Evrak Bekleme Siiresi Raporu,

e Vekalet Raporu,

e Kullanici istatistikleri,

e Evrak istatistikleri,

e Kullanici ve Evrak istatistikleri,

e Personel ve Acik Evrak istatistigi,
e Genel Evrak Raporu,

e Belge Dogrulama,

e iptal Edilen Evraklar Raporu,

e Birimlerdeki Kisiler Raporu,

e Birim Klasorleri Raporu,

e Cevaplanan Evrak Raporu,

e Toplam Dokiiman Raporu,

e Havale Edilen Evrak Raporu,

e islem Siiresi Gegen Evrak Raporu,
e Gelen Evrak Zimmet Raporu,

e Postalanan Evrak Raporu olmak lizere 20 adet rapor yer almaktadir.
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1.1.1.1 SISTEM LOGLARI

Kullanicilarin - sistemde gerceklestirdigi islemler loglanmaktadir. Bu log kayitlarinin

raporlarinin alinacagi rapor sistem loglari raporudur. Ekranda ilgili alanlar girildikten sonra

Sorgula

butonuna basildiginda girilen kisitlara uyan loglar listelenecektir. Herhangi bir kisit

girilmeden ' *™® | butonuna basildiginda girilen tarih araliginda butiin kullanicilara ait log

kayitlari listelenecektir.
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Sistem Loglan 0 =@
01.07.2013 [ || % | - [31.072013 B % =
Kayit Tarihi : = {LH] = =l
. . | BILISIM 13 GELISTIRME VE FRCOJE YONETIMI DIREKTORLUGU x
Birim S HL -
Kullanici
Iksiyon
Agiklama
Sorgula || Temizl
i<
- s 10 |[ 11 13 [ 14 |[ 15 [ 1 w0 =
Aksiyon Tarih Kullanic: istemci Ip Adresi Agiklama
Olur Yazisi - Silme HASAN 10.101.81.17 hkarakasoglu kullanicis,, 30.07.2013 12:18 zsmaninds, 15,613 id li ansy evisi silmitr
o = < amara 81.17 soglu i 5, 20.07.2013 12 ds. 15.619 id li ansy evrsh silmig
Olur Yazisi-Kaydetme HASAN L 10.101.81.17 hkarakasoglu kullsnicis, 30.07.2013 11:33 zsmaninds, 15.613 id Ii ansy evrsk ksydetmigtir,
o s-Kaydatme KamaiasodLL 81.17 soglu i 5, 20.07.2013 11:33 de, 15,812 id li anay svrsk ksydetmis
i HASAN P ks swllanicisi, 20.07.2012 11:30 zamaninds Tebligstiar konulu, B.11.6.TAS.0.21.00.00/998 sayili ve 16.07.2013 tarihli
Evrai Crums KamaiasodLL 10.101.81.17 . ]
Teslim Aldilanm-Evrsi P swllanicisi, 20.07.2012 11:09 zsmaninds, IF Iglemieri konulu, 24301011/898 syl ve 16.07.2013 tarihli taslim
Onizleme o aldiklanmdaki evrak gérGntdlemistir,
Evrak Ckuma HASAN 10.101.81.17 hksrakasoglu kullanicis, 30.07.2013 11:09 zsmaninds IP iglemieri konulu, 24301011838 sayil ve 18.07.2013 tarinli svish ckudu
= KARAKASOSLU e e EREnee T e e e, 222 255 syl ve 1207 2012 S e
Kaydedilen Gelen Evraklar - FASAN 10.101.81.17 hisrskssoglu kullanicisi, 20.07.2013 11:09 zsmaninds, 15.241 id li ksydedilen gelen evrsia teslim slmigtr.

Teslim Al KARAKASOSLU

Kayit Tarihi: Log raporunun alinacagi tarih araligi girilir.

Birim: Log raporunun alinacagi birim bilgisi segilir. Segilen birime ait kullanicilarin log kayitlari

listelenir.

Kullanici: Log kaydi alinacak olan kullanici secilir. Kullanici secimi yapilmazsa secilen

birimdeki bltlin kullanicilarin log kayitlari listelenecektir.

Aksiyon: Hangi aksiyona ait log kayitlar listelenecekse o aksiyonun secimi yapilir. Ornegin,
klasore kaldirma aksiyonu secildiginde, girilen tarih araliginda klasére kaldirma islemi yapan

kullanici bilgileri listelenecektir.

Aciklama: Aciklama alanina gore sorgulama yapilabilir.

a
Listelenen sonuglar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.
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1.1.1.2 KLASOR ACMA KAPAMA RAPORU

Girilen tarih araliginda acilan ya da kapatilan klasorlerin listesinin alinabilecegi rapordur.
Ekranda ilgili alanlar girildikten sonra | *®* | butonuna basildiginda girilen kisitlara uyan

kayitlar listelenecektir.

Klasor Agma Kapama Raporu
Arama Detaylari

BILISIM IS GELISTIRME VE PROJE YONETIMI DIREKTERLOGU ¢

01082013 [ || % | -|26.08.2013 oY

ih Araligi : ’ ] Ll

Agilma

Sargula

A

=
z
=
=
g
@
3
o
3

Ad Soyad iglem Tarihi

BiLsAY ©TGU 16.07.2012 13.28:25

BILSAY OTGU 16.07.2012 18:28:28

HASAN KARAKASOBLU 19.07 2013 10:04:40 HASANTT azima

VOLKAN ARSLAN 22.02.2012 141628 deneme26

.
3
ARQQQ@aQ;

VOLKAN ARSLAN 22083012 141538 ismsil2g

Birim: Raporun alinacagi birim se¢imi yapilir.
Tarih Arahigi: Acilma-Kapatilma islemlerinin yapildigi tarih araligi secilir.

islem: Acilma veya kapatiima isleminin segilecegi alandir. Yeni tanimlanan klasérlerin listesi

icin aciima, kapatilan klasorlerin listesini almak icin kapatilma segenegi secilmelidir.

a
Listelenen sonuglar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.
1.1.1.3 KAYDEDILEN GELEN EVRAK RAPORU

Secilen birimde yer alan kullanicilarin kaydettikleri gelen belgelerin listelendigi rapordur.
Ekranda ilgili alanlar girildikten sonra | **** | butonuna basildiginda girilen kisitlara uyan

kayitlar listelenecektir.

Kaydedilen gelen evraklar geldigi yer, konu, evrak kayit no, evrak sayisi, evrak tarihi ve kayit

tarihi gibi kriterlere gore listelenecektir.
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Kaydedilen Gelen Evrak =8
Arama Detaylari -
N YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGU x
Birim :
v

Alt Birim =
Geldigi Yer : Kullanier v
Geldigi Kisi
Evrak Konusu £ ke
Evrak Kayit No
Evrak Sayisi

% S
Evrak Tarihi :128.10.2014 [ || Za) -|27.11.2014 [ [ %

%] - =T
Evrak Kayit Tarihi Gl o]

.| Zibeyde TEKIN [Mastskil Daire Baskani] x
Kaydeden Kullanici 5 :
Sorgula Temizle
fi=
« [
& Evrak Sayis1 | $Evrak KayitNo |$Evrak Tarihi ¢ Konu | & Evrak Kayit Tarihi Geldigi Yer $Gelis Bigimi | Agiklama  Evrak Gegmisi | Detay
26.11.2 Seldigi Yer: . \ JRLUGD / ATILA ORMA!
£68252868/456 539 26.11.2014 Anketler 26.11.2014 Celdig! Yer: ARTVIN ORMAN ISLETME MUDURLUGU / ATILA ORMAN ISLETME POSTA ° P
10:24:56 SEFLIGI
v B

Toplam 1

m

Birim: Gelen belgelerin kaydedildigi birim secilir.
Alt Birim: Alt Birim kutucugu segilirse birim alaninin alt birimlerindeki kayitlar da listelenir.

Geldigi Yer: Kaydedilen evraklarin geldigi yere (Kurum/Gergek Kisi/Ttzel Kisi/Kullanici/Birim)
gore listelenmesi icin secilecegi alandir. Secim sonrasi alt satirda bulunan Kurum/Gergek

Kisi/Tlzel Kisi/Kullanici/Birim alanindan arama yapilarak geldigi yer secilir.
Evrak Konusu: Kaydedilen evraklarin girilen konuya goére listelenmesi igin kullanilir.

Evrak Kayit No: Kaydedilen evraklarin girilen kayit numarasina goére listelenmesi igin

kullantlr.

Evrak Sayisi: Kaydedilen evraklarin girilen evrak sayisina gore listelenmesi igin kullanilir.

Tarih Araligi: Evrak tarihlerine gore raporu almak istediginiz tarih aralgi secilir.
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Evrak Kayit Tarih Araligi: Evraklarin kayit tarihlerine gore raporu almak istediginiz tarih

araligi segilir.

Kullanici: Kaydettigi gelen belgelerin listesinin alinacagi kullanici bilgisi secilir.

E ]
Listelenen sonuglar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ‘_" butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.

1.1.1.4 EVRAK BEKLEME SURESI RAPORU

Yoneticiler icin hazirlanmis, kurum evraklari islemlerinin sonlanana kadar gegirdigi sire

istatistiksel olarak raporlanir. Kuruma Gelen-Giden tim evraklarin sonlana kadar bekleme

slreleri ve detaylari listelenmesi igin kullanilacak olan rapordur.

SEvrak Kayito | Evrak Sayisi

2784 5.11.6.TAS.0.07.00.00-555/276427642784

2834 6.11.6.TAS.0.07.00.00-218422834

3068 5.11.6.TA$.0.07.00,00-280.05/3088

28 8.11.6.TA.0,07.00.00-045,03:3129

3169 B.11.6.TAS.0.07.00.00-012.021.021/319

186 B.11.6.TA$.0.07.00.00-012.021.021/188

- 5.11.6.TA$.0.07.00.00-
KK27082014-22/560

Evrak Bekleme Siiresi Raporu

Arama Detaylan

Birim

YAZLM GELISTIRME DREXTORLOGO x

& Evrak Konusu

DENEME TEST

HATA TEST

1ZIN FORMLARI

lasrl

TALEP LISTES|

TALEP LISTESI

KK27082014-22

1211204 % - [27200 Bl%

23] [oe][ o 10E|

SEvrak Tarihi | $Gizlilik Derecesi $EwrakTipi & Olugturan & iglem Yapian Birim Kayit Tarihi
e | (S (WA, | geticasii -
11120t | Homal G | A | UM csgTiRve 2or30m1e
S oy | EEEWE | vaumsEgTIaE w1002
1212018 | Nomal Gean | ZEOE | vAZLM OELgTIME 20131028
wom [w (G || pascsyee —
1212014 | ol S| Ao | DREKIONOGS T Oreye g | 2140218
o
e | weece | S S| MG by | dvssear
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1.1.1.5 VEKALET RAPORU

Sistemden birakilan vekalet sonrasinda vekaleti alan kisinin vekaleten gerceklestirmis oldugu
islemlerin detayh olarak raporlanmasi igin kullanilacak olan rapordur. Amir disindaki
kullanicilar sadece kendi biraktiklari vekaletle ilgili rapor alabilirken amir yetkisi olan

kullanicilar birimi ve alt biriminde bulunan vekaletlere ait detayl rapor alabilmektedir.

Vekalet raporu alinabilmesi igin vekaletin baslangic ve bitis tarihleri ile vekaleti alan, veren

bilgisi girildikten sonra SORGULA butonuna basilarak ilgili rapor alinir.

Vekalet Raporu Q=D
B A % 2 15"
Baslangig Tarihi p202.2012 i | Bitis Tarihi ;| p104z013 ]
Vekalet Veren Vekalet Alan
Sorguls

~ Havale Edilen Evraklar

» Paraflanan Evraklar

» imzalanan Evraklar

» Koordine Edilen Evraklar
+ Kontrol Edilen Evraklar

» Geri Gonderilen Evraklar

+ Teblig Edilen Evraklar

1.1.1.6 KULLANICI ISTATiSTiKLERI

Kullanici istatistikleri ekraninda birimlerde bulunan toplam kullanici sayisi, online kullanici

sayisi, giinllik kullanici sayisi ve giinlik kullanici yizdesi listelenir.

Kullanici istatistikleri =8

(5
1] 2] 3][+]ls)e][7] [» ] =
Birm Topiam Kullanic Sansi Oniine Kullamic: Says Giniik Kullania Sanst Gl Yize

GENEL MUDORLUK MAKAM! 18 12 il BLATHNIIA

OZEL KALEW 8 1 1 16.666668686666664

KABLO HIZWETLER] GENEL MUDUR YARDINCIS! 5 2 1 200

UYDU igLETMEL ER| GENEL MODUR YARDIMCIS! 4 3 2 500

BILISIN HIZMETLERI VE UYDU PAZARLAMA GENEL MUDUR YARDIMCISI 6 1 1 16.666668686666654

YONETIM KURULU BUROSU 1 0 0 00

TEFTIS KURULU BASKANLIG! 7 4 1 14285714285714285

HUKUK MOSAVRLIGE 18 8 1 BIATTIT111114

DANISUANLAR 2 ] 0 00

BUTGE VE MALI KONTROL DIREKTORLOGD & 2 1 16.666665686666664
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a
Listelenen sonuglar; raporun sag ust tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.
1.1.1.7 EVRAK iSTATISTIKLERI

Evrak istatistikleri ekraninda birimlerde bulunan toplam kullanici sayisi, islem yapilan evrak

sayisl, islem yapan kullanici sayisi ve glinlik evrak ylzdesi listelenir.

=8
|

Evrak Istatistikleri

2][s][a]s][a][7] [ ] =
Birim Toplam Kullanici Sayist Islem Yapilan Eviak Sayisi Islem Yapan Kullamc: Sayisi Snlik Yizde
GENEL MUDURLUK MAKAN! 18 0o

OZEL KALEM 00

KABLO HIZMETLER] GENEL MUDUR YARDIMCISI (1]

UYDU ISLETHELER] GENEL MUDUR YARDIMCIS! 00

BiLiSiM HIZWETLERI VE UYDU PAZARLAMA GENEL MUDUR YARDINCIS! (2]

YONETIM KURULU BOROSU 00

TEFTIS KURULU BASKANLIGI 00

HUKUK MOSA/IRUIE! 5 555556555555555

ol

DANISMANLAR 00

~ e .

BUTGE VE MALI KONTROL DIREKTORLUGD 6 (1]

a
Listelenen sonuglar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.
1.1.1.8 KULLANICI VE EVRAK ISTATISTiKLERI
Kullanici ve evrak istatistikleri raporunda,

e Bir onceki gin,

e Buay,

e Bir Onceki Ay ve

o Bu yil olmak Uzere 4 farkh zaman dilimindeki kullanici ve evrak durumlari

listelenmektedir.
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Kullanici ve Evrak Istatistikleri =8

u
Listelenen sonuglar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.
1.1.1.9 PERSONEL VE ACIK EVRAK ISTATISTIiGi

Personel istatistigi raporunda; secgilen kullanicinin gergeklestirdigi belge islemlerine ait

istatistiki verilere ulasilmaktadir.

Bunun vyani sira raporun ikinci sekmesinde Acik Belge istatistigi kisminda birimlerde
olusturulmus; acik belgeler, havale bekleyen belgeler ve kapatilan belgelerin istatistigine

ulasabiliriz.
Personel istatistigi sekmesi iki alandan olusmaktadir.

Kullanici  se¢imi yapildiktan sonra gelen listede kullanicinin aktif belge sayilari
listelenmektedir. Kutucuklardaki sayilarin tizerine tiklandiginda bu belgenin detay ekranini

gorebiliriz.

Raporun alt kisminda tarih araligi girilerek alinan raporda ise, kullanicinin segilen tarih
araliginda islem yaptigi belge sayilari getirilmektedir. Kutucuklardaki sayilarin (izerine

tiklandiginda bu belgenin detay ekranini gérebilmekteyiz.
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Personel ve Agik Evrak istatistigi

eza

Persane! istotisiai | Agi Evros istatistpi

Personel Seginiz

Parsonel 1 n KARAKASOGLU [Altysp! ve Sistem Yenetim x

Personel istati

Gelen islemi Suren e
Parafta Bakleyen 4
imzada Bekleyen 2
Koordine Bekleyen e
Kapatma Onayi Bekleyen °
i bilgiler
d

tif ewrak sayilandic
je iglem yaptig: pasif evrak saylandir_Girilen tarih araligindaki evrak sayilar: gefirilmektedir

I ETTEE 12 %

ACIK BELGE iSTATIiSTiGi

Personel ve Agik Evrak Istatistigi

Y

R R S crrr— e

=1

[ Az Svrasar [ Havaie aesieyen Evasiar

LBILISIM 15 CELISTIRME VE FROUE YERETIN DIREKTERLOS0 [= | [=]

Alinan Raporda Alt Birimler de listelenmektedir.

Birim ve Tarih araligi secildikten sonra secilen birime ve alt birimlere ait acik evrak

istatistigini alabilirsiniz.

Listelenen sonuglar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.
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1.1.1.10 GENEL EVRAK RAPORU

Yetki dahilinde alinacak olan bu raporda; girilen arama detaylarina gore evrak listeleri

alinmaktadir.

Genel Evrak Raporu @ =@

Arama Detaylari
Evrak Tipi

EiLigiM i$ GELISTIRME VE FROJE YONETIMI DIREKTORLUGD
Birim

At Birim Evraklan
Gériin

2012 =%, -[os082013
Tarih Aralig: :|01.08.2013 =] 05.08.2012

2| [o|[ = 10 =l

Evrak Konusu Evrak Tarihi | Gizlilik Derecesi Olusturan islem Yapilan Birim Dosya Boyut (Eyte}

HATA TEST 01.08.2013 Normsl FATIH AYDOGAN

BIOTAROOTO | v caasaors | e B | ca cecen

B.116TAS007.0000- | TALEP - s s0ta . Gicen .
012.021.021/2875 LisTESI 02082013 | Normal Evrak ZUBEYDE TEKIN

2 | [2] Genel Eviak Raporu

Evrak Tipi: Gelen evrak, giden evrak, onay ve giden evrak defter kaydi olmak tizere 4 farkl

evrak tipi secilerek bu tipe uygun evraklarin listelenmesi saglanir.

Birim: Dokiimu alinacak evraklarin ait oldugu birim secilir.

Alt Birim Evraklarn Goriinsiin: Secimi yapilan birimin alt birimlerinin de evrak dékimi

alinacaksa bu secim yapilacaktir.
Tarih Araligi: Hangi tarih araliginda rapor alinacaksa o tarihin girilecektir.
Evrak Konusu: Evrak konusuna goére rapor alinacaksa evrak konusu yazilmalidir.

Evrak No: Evrak numarasina gore rapor alinacak ise evrak numarasi yazilmahdir.

_
Listelenen sonuclar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.
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1.1.1.11 BELGE DOGRULAMA

Sistemde olusturulmus belgelerin 5070 sayili kanun kapsaminda olup olmadigl yani belge

niteligi taslyip tasimadiginin dogrulamasi “Belge Dogrulama” servisi ile yapilmaktadir.

Belge Dogrulama Raporu ise belge dogrulama servisine atilan, serviste bulunan, dogrulanmis,

dogrulanmasi yapilmamis belgelerin listesinin tutuldugu bir listedir.

Belge Dogrulama =@
Sorgulama ve Raper Islemleri Axtarma ve Silme islemleri

= Aktanlan Belgeleri Sorgula

F

=] -
Tarih Arahi Ll
Atarilan Belgeler Scrguls

Aktarilan Belgeler ﬁ

Belge No. Altanim Tarihi

Listelenecek Veri Bulunamamistir

+ Do@rulanan Belgeleri Sorgula
+ Hig Dogrulanmayan Belgeleri Sorgula
+ Sunucuda Bekleyen Belgeleri Sorgula

+ Sunucudaki Belgeyi Sorqula

+ DoBrulanan Belgeyi Sorgula

a
Listelenen sonuglar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.
1.1.1.12 IPTAL EDILEN EVRAKLAR RAPORU

Sistemde olusturulmus belgelerin kullanicilar tarafindan sistemden silinmesinin raporlarina

ulasabilecegimiz ekrandir. Belge taslak belge iken, parafta beklerken, imzada beklerken

silindiginde;

Evrak sayisina, konusuna, olusturulma tarihine, silinme tarihine, silen kullaniciya, silen

kullanicinin girdigi aciklamaya ve detaya ulasabilecegimiz bir rapordur.

Raporda Silinme Tarih aralig girilir ve Belge Olmus Belgeler ve Belge Olmamis Belgeler olarak

arama yapilabilir.
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iptal Edilen Evraklar Raporu @ =a
PSSV - S 1) ~ H—

R—— B =]

R

Evrak Sayis: Evrak Konusu Evrak Tarihi Silinme Tarihi Silen Kullanic: Agiklama Detay

5.11.6.TAS.0.07.00.00-Hasan TEST/ HASANTEST 20.07.2012 20.07.2012 12:48.24 Hasan Hakan KARAKASOSLU

5.11.6.TAS.0.07.00.00-850/ Wl igter (Genet) 1s.07.2012 18.07.2013 11:58:38 Hasan Hakan KARAKASOSLU - [=]

5.11.6.TAS.0.07.00.00-012.021.021/ TALER LiSTESI 1s.07.2012 19.07.2012 10:12:27 Hasan Haxan KARAKASOSLU nhn

1.1.1.13  BIRIMLERDEKI KiSILER RAPORU

Birimde yer alan kullanicilar, kullanicilarin rolleri ve durum bilgileri listelenmektedir. Birim

alaninin yaninda bulunan butonuna basilarak veya birimin adi girilerek birim se¢imi

yapildiktan sonra se¢imi yapildiktan sonra ‘ butonuna basilarak rapor listelenir.

Birimlerdeki Kigiler Raporu

Arama Detaylan

. .| BILI3IM i3 GELISTIRME VE PROJE YONETIMI DIREKTORLOG] x
Birim BILISIM HIZMETLERI GENEL MODUR YARDIMCISI
Kullamic : ‘ |
Rol : ‘ |
Unvan : ‘ |

Mesleki Unvan : ‘ |

Garey : ‘ |
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=
10 =
Ad Soyad Unvan Rol Birim Durum
Adem KARATEFE Froje Destex Personeli EEYS ENTERPRISEIFULL+FULL), EBYS ENTERFRISE, Standart BILISIM I$ GELISTIRME VE PROJE YONETIMI DIREKTORLUGU )
VEHBI ULU Proje Destek Personeli Standart EILiSIM i$ GELISTIRME VE PROJE YONETIMI DIREKTSRLIGU [

Birim: Kullanici listesinin alinacagi birimin segilecegi alandir.

Kullanici: Birimdeki bir kullanicinin rolleri listelenmesi igin kullanici segimi yapilir.

Rol: Secilen role ait kullanicilarin listelenmesi icin kullanilir.

Unvan: Secilen unvana ait kullanicilarin listelenmesi igin kullanilir.

Mesleki Unvan: Secilen Mesleki Unvan a gore kullanicilarin listelenmesi igin kullanilir.

Gorev: Secilen goreve gore kullanicilarin listelenmesi icin kullanilir.

Listelenen sonuglar; raporun sag Ust tarafinda bulunan ﬁ butonuna basilarak excel
dosyasi olarak alinabilir.

1.1.1.14 BiRIM KLASORLERI RAPORU

Birim klasor bilgileri, klasérde bulunan evrak sayilari ve evraklarin detaylar listelenmektedir.

Birim Klasorleri Raporu 0 =8
.| YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGU
Birim 3 X
Alt Birim Klasérleri Dahil *
Kiasér Kodu
e I
Dhen : Sadece Adifler v
Sorgul Temiz
i<
« [
¢ KiasérKodu (& Kiasor Adi = Ust Klasér & UstKiasérKodu & Birim Evrak Sayisi | Durum
000.01 Deneme Genel 000 YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGU ° (]
022567 Denemem Klaséri YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGU 21 1]
023 deneme2s YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGU [ (]
Ll Deneme_Bilssy deneme_Seri 123221 YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGU I 4 I g
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Evrak Listesi
|
i
Ho say Evrak Tarihi Evrak Tipi Evrak Konusu
2703 | B.11.67A$.0.07.00.00-842.99(111)2703 | 2013-07-11 00:00:00.0 | Giden Evrak | Muhasebeyle ilgili Diger islemier
3063 | B.11.67A$.0.07.00.00-310.01.01/3063 | 2013-10-02 00:00:00.0 | Onay Yazilim Gelistirme

387 | 58738962/1515 2014-07-04 00:00:00.0 | Gelen Evrak | GENEL

688 | B.11.67A$.0.07.00.00-genel/688 2014-08-27 00:00:00.0 | Gelen Evrak | GENEL

v [

Bilsay OTGU / YAZILIM GELiSTIRME DIREKTORLUGU(G) »

Geldii Yer / Génderildigi Yer Detay

Ziibeyde TEKIN / Bu Birimi Kullanmayin 13(G) / DESTEK HIZMETLERI GENEL MUDUR YARDIMCISIB) | | 2

KANUNLA KURULMU§ DIGERKURUM VE GZEL KURULUSLAR / )

YAZILIM GELiSTIRME DIREKTORLUGU / A

(OE

1.1.1.15 CEVAPLANAN EVRAK RAPORU

Birim ve Konu Kodu bazinda kullanicilar tarafindan cevaplanan evraka ait bilgiler

listelenmektedir. Cevaplanan evraklarin cevap tarihi, cevaplayan kullanici, cevap yazilan

birim vb. istatistikleri listelenmektedir.

Cevaplanan Evrak Raporu

Q=8

Arama Detaylan
dl .| YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGU x
Birim | SIS HIZUETLER [ BENEL MODOR VARDIGHS
Alt Birim Klasérleri Dahil *
Konu Kodu
:|27.11.201 % - 274120 -
Tarih Araligi “j2r s & 412014 =
Sorgula Temizle
o ]
Evrak Tarihi | Evrak Kayit Tarihi Evrak Sayisi Konu | Cevaplanan Evrak Konu Kodu  Cevaplanan Evrak Konu Cevaplanan Evrak Sayisi Cevaplanan Evrak ilk Paraf Tari
GELEN
19.10.2014 | 19.10.2014 108601177458 EVRAK | Anketler GELEN EVRAK KAYIT 3 | B.11.6.TAS.0.07.00.00-044[0102.01832
KAYIT 2
26.11.2014 | 26.11.2014 ©6352668/456 Anketler | TALEP LISTESI TALEP LISTESI B.11.6.TAS.0.07.00.00-012.021.021/832 | 27.11.2014
TALEP .
08.01.2014 | 08.01.2014 B.11.6.TA$.0.07.00.00-012.021.021/32 | | i<Tre; | TALEP LISTESI TALEP LISTESI B.11.6.TA$.0.07.00.00-012.021.021/828
27.062014 | 27.08.2014 w3423232 GENEL | GENEL GENEL B.11.6.TA$.0.07.00.00-genel/325

< n

| >

1n

£ |[5] Cevaplanan Evrak Raporu

1.1.1.16 TOPLAM DOKUMAN RAPORU

Belgenet’de olusturulmus, son imzayi alan ve he

niz almamig tim evraklarin sayilarinin ve

meta datalarinin gorildiugl, evrak detaya ulasilabildigi rapordur. Evrak ve Dokiimanlarin

tamami (gelen/giden/onay/karar/giden evrak defter kaydi) listelenir.
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Toplam Dokiiman Raporu

Arama Detaylan

Birim

Belge olmus evraklar

Evrak Tipi

Evrak Kayit o

7777

4320

4219

4218

4217

4218

YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLUGU

. Tamo -

Belge Olmus
* | Belge Olmam b

Evrak Sayisi

82452019-042{2015/01)01)7777
24301012/852¢
2014/80981219/104522
962468481/098765

44077914/155

T4747265/099999

Evrak Tarihi

2015-08-21

2015-08-28

2014-11-04

2015-08-28

2015-08-28

2015-08-28

x
Sorgul Temizl
10 B
Evrak Konusu Belge Olma Durumu

Istatistil Evet
Deneme Evet
Deneme 01 Evet
1P Islemleri Evet
ytest Evet
voIP Evet

Evrak Tipi

Giden Evrak

Gelen Evrak

Gelen Evrak

Gelen Evrak

Gelen Evrak

Gelen Evrak

Q=8

m

Birim: Evrakin klasoriinde, birim evraklarinda ya da kullanicinin Gzerinde oldugu birimdir.

Belge Durumu: Belge Olmus (Son imzayi almis ve klasériine kaldirilmis evraklar), Belge

Olmamis (Son imzayi heniiz almamis, kullanicinin imza bekleyen / paraf bekleyen / koordine

bekleyen / kontrol bekleyen / teslim aldiklarim ve birimin teslim alinmayi bekleyenler,

postalanmayi bekleyenler, birime iade edilenler vs.), Tumii

Evrak Tipi: Gelen Evrak, Giden Evrak, Onay, Karar, Giden Evrak Defter Kaydi

a
Listelenen sonuglar; raporun sag Ust tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel

dosyasi olarak alinabilir.

1.1.1.17

HAVALE EDILEN EVRAK RAPORU

Birime havale edilen ve birimden havale edilen evraklarin listelendigi ve evrak detaya

ulasilabildigi rapordur.
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Havale Edilen Evrak Raporu

Arama Detaylari

Havale Eden Birim

Havale Eden Kullanici  *

Havale Edilen Birim

Havale Edilen Kullamici *

Havale Tarih Araligi

Evrak No Evrak Sayist Evrak Tarihi
7763 63452019-11/E.7763 | 21.08.2015
7768 63452019-11/7766 24.08.2015
7687 83452018-33/7767 24.08.2015
4308

.| YAZILIM GELISTIRME DIREXKTORLOGU

-

Konu Havale Eden Birim

)

Havale Eden Kullanici

YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLOGO TASRA TESKILATI
YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLOGO
YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLOGO
YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLOGO AD MODURLOGO

YAZILIM GELISTIRME DIREKTORLOGO AD MODURLOGO

Havale Edilen Birim

TEST HASAN BIRIMI

FINANS DIREKTORLOGU

NaZ1 s oo icTions niocurao: TAn SAAL DAvaNLIA

Q=g
=
Havale Edilen Kullanici | Islem Tarihi Detay
21.08.2015 s
24.08.2015 »
24.08.2015 )
25.08.2 P
31.08.20 )

Havale Eden Birim: Evrak havale islemini gergeklestiren birim segilir.

Havale Eden Kullanici: Evrak havale islemini gergeklestiren kullanici segilir.

Havale Edilen Birim: Evrakin havale edildigi birim secilir.

Havale Edilen Kullanici: Evrakin havale edildigi kullanici segilir.

Havale Tarih Araligi: Havale isleminin yapildigi tarih arahgi segcilir.

a
Listelenen sonuglar; raporun sag ust tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel

dosyasi olarak alinabilir.

1.1.1.18

iSLEM SURESI GECEN EVRAKLAR RAPORU

Birime gelen evraklardan islem siiresi girilmis olup hentiz klasére kaldirilmamis olan evraklar

raporlanir. islem siiresi gecen evraklar raporu alan kisinin birimi ve alt birimlerine gére

cekilebilecek olup rol yetkisi olan kullanici tarafindan rapor alinabilir.
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islem Siiresi Gegen Evrak Raporu

. .| YAZILM GELISTIRME DIREKTORLUGU
Birim & SiM HIZME = U z

Geldigi Yer +| Kurum >

Geldigi Kurum
Evrak Konusu

e | Y,
Tarih Araig :|17.08.2015 B %

2 | [=] islem Siresi Gegen Evrak Raporu

= 101.09.2015

Alt Birimler Dahil

Alt Kurumlari Dahil

(B
W

Sorgula

Birim: Dokimu alinacak evraklarin ait oldugu birim segilir.

Alt Birim Evraklarn Goriinsiin: Secimi yapilan birimin alt birimlerinin de evrak dékimi

alinacaksa bu se¢im yapilacaktir.

Geldigi Yer: Geldigi yere (Kurum/Tuzel Kisi/Gergek Kisi/Birim/Kullanici) gore rapor alinacak

ise tipi secildikten sonra hemen altindaki alandan yer adi yazilmalidir.

Tarih Araligi: Hangi tarih araliginda rapor alinacaksa o tarihin girilecektir.

Evrak Konusu: Evrak konusuna gore rapor alinacaksa evrak konusu yazilmalidir.

a
Listelenen sonuglar; raporun sag Ust tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel

dosyasi olarak alinabilir.

1.1.2 EVRAKCI RAPORLARI

1.1.2.1 GELEN EVRAK ZIMMET RAPORU

Gelen Evrak Zimmet Raporu
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Gelen Evrak Zimmet Raporu Q=8
Detayli Gelen Eviak Zimmet Raporu =
Arama Detaylari
e vrak Tipi ;II;EE\EH Ewrai I =
ayet Tarini :|1208.2012 || %, -[1500 2002 |m]%
===
'
1 2] [ee]f » 10 =]
Ho Evrak Tarihi Geldigi Yer Evrak Sayisi Evrak Konusu Teslim Alan Kullanici Detay
2637 | 10.07.2013 BILISIN IS GELISTIRME VE FROJE YONETIMI DIREKTGRLUGU B.11.6.TAS.0.07.00.00-800/2687 Fersonel igleri (Genel] HASAN KARAKASOGLU p
2635 | 10.07.2013 BILISIN IS GELISTIRME VE FROJE YONETIMI DIREKTGRLUGU B.11.6.TAS.0.07.00.00-800/2685 Fersonel igleri (Genel] HASAN KARAKASOGELU p
2738 | 18072013 BILISIN IS GELISTIRME VE FROJE YONETIMI DIREKTGRLUGU B.11.6.TAS.0.07.00.00-100.01.01[101221 BTK GORUS HASAN KARAKASOGELU p
2735 | 18.07.2013 BILISIN IS GELISTIRME VE FROJE YONETIMI DIREKTGRLUGU B.11.6.TAS.0.07.00.00-1452.2735 FATIHZ HASAN KARAKASOGELU o
2738 | 18072012 BILISINM IS GELISTIRME VE FROJE YONETIMI DIREKTCRLUGU B.11.6.TAS.0.07.00.00-1452:2728 FATIHZ HASAN KARAKAZOGLU )
2728 | 1807.2013 BILISIM IS GELISTIRME VE PROJE YONETIMI DIREKTGRLUGY B.11.6.TAS.0.07.00.00-1452/2739 FATIHZ HASAN KARAKASOGLU )
z7s0 | 12072013 BILISIM IS GELISTIRME VE PROJE YONETIMI DIREKTORLUGU B.11.8.TAS.0.07.00.00-14522740 FATIHZ HASAN KARAKASOGLU 2|
2741 18.07.2012 BiLiSIM IS GELISTIRME VE PROJE YONETIMI DIREKTGRLIGT B.11.8.TAS.0.07.00.00-1452/2741 FATIHZ HASAN KARAKASOELU r)
z7ez | 18072013 BiLiSIM IS GELISTIRME VE PROJE YONETIMI DIREKTGRLIGT B.11.8.TAS.0.07.00.00-900/2742 Ferzonal gleri (Genal) HASAN KARAKASOELU o |+
Q[é Gelen Ewrsk Zimmet Raparu [ [

Gelen evrakgilar tarafindan alinacak olan bu raporda kaydedilen gelen evraklarin tarih ve

evrak tipine gore raporu alinmaktadir.

Evrak Tipi: Evrak tipi i¢c gelen evrak veya dis gelen evrak olmak Uzere segilir. Tim evraklarin

listesi alinacaksa tiimi secenegi secilmelidir.

islem Tarihi: Evraklarin listelenecegi tarih araligi segilir.

Listelenen sonuglar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel dosyasi
olarak alinabilir.

Detayli Gelen Evrak Zimmet Raporu

Gelen evrakgilar tarafindan alinacak olan bu raporda kaydedilen gelen evraklarin detayli

olarak raporu alinmaktadir.
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Gelen Evrak Zimmet Raporu Q=8
Gelen Ewiak Zimmet Raporu =
Arama Detaylari
ek g ¢ Gelen Eviak -
- m [ | - [Geos o = |
istem Tarini [o1.08.2012 |m |z.08.2012 1R
Havale Edilen Kullamic:
Havale Edilen Birim {0
Havale Ettiklerim
=
12 al[e]s)e][7][8][m] = 10 =
¥IHo | ¥ Evrak Tarihi ¥ Geldigi Yer Evrak Sayisi Evrak Konusu Teslim Alan Kullanici iglem Tarihi ¥| Havale Edilen Birim Havale Edilen Kullanici | Detay
BILISIM IS i i :
. SiLisiM i5 GELISTIAME
P ME VI BTA - A 21.02.3012 &
2777 16.07.2013 GELISTIRME VE B.116.TA5.0.07.00.00 DEN HASAN KARAKASOGLU 108201 VE PROJE YONETIMI FATIH AYDOGAN B
PROJE YGNETIMI 1453/2777 14:45.09 DIREKTORLOGD
DIREKTORLIGU T
BILISIM IS NP N
by . P ot s e BiLISIM ig GELISTIRME
77T 18.07.2012 "E,E‘QT'H,["‘E VE g1t _‘,T"5 0.07.00.00- DEN HASAN KARAKASOELU 21.08.2013 VE PROJE YONETIMI VOLKAN ARSLAN D
FROJE YENETIMI 1453/2777 14:45.08 iRERTORLUED
DIREKTERLIGH o
P . . CoGRAF BILGI
725 20.08.2013 Rffﬂ‘;uﬁ[wu B.11.6.TAS.401.00.00/2528 | IP iglemleri VOLKAN ARSLAN TE;E ;;" TEKNOLGUILERI o
: = b DIREKTORLUGO =
£ |[2] Gelen Eviak Zimmet Raporu

Evrak Tipi: Evrak tipi i¢c gelen evrak veya dis gelen evrak olmak lizere segilir. Tum evraklarin

listesi alinacaksa timi secenegi secilmelidir.
islem Tarihi: Evraklarin listelenecegi tarih araligi secilir.

Havale Edilen Kullanici: Evrak listeleri havale edildigi kullaniciya gore ayri ayri alinacaksa

buradan kullanici segimi yapilmaldir.

Havale Edilen Birim: Evrak listeleri havale edildigi birime gore ayri ayri alinacaksa buradan

birim se¢imi yapiimalidir.
Havale Edilenler: Evrak listelerinde sadece havale edilenler alinacaksa bu secenek isaretlenir.

Ekranda ilgili alanlar girildikten sonra | *“* | butonuna basildiginda girilen kisitlara uyan

kayitlar listelenecektir.

a
Listelenen sonuclar; raporun sag st tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel dosyasi

olarak alinabilir.
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1.1.2.2 POSTALANAN EVRAK RAPORLARI

Postalanan Evrak Raporu
Arama Detaylar:

2 =% -[Feea =%
Posta Tarihi -Imnalma I-'_- I‘* 982012 Iu_A
Postalanan Yer o
Posta §ekli : I Seginiz =l
Posta Tipi [ s=giniz =
Posta Agiklama
Postaladiklanm
Postalayanin Adi
Unvan
Postalanan Evraklar
Ho Evrak Sayisi Evrak Konusu Posta Tipi Posta Tarihi
230 | B112TAS0.07.00.00 DENEME Otomatis Ig 12.08.2012
= 2572302 TEST Dagitim 1e:52
2902 B.11.6.TA$.0.07.00.00- DCENEME Otomatik Ig. 18.08.2013
a 556/2902 TEST Dagitm 18:52
N B.11.8.TAS.0.72.00.00- - Otomatis Ig 12.08.2012
289 AYDOVA ¢
591 | osoe,a1iz881 FAVDOVAR Dagitim 11:25

£t || [2 Postalansn Evak Rsporu

Temizl

o] [0 =

Postalanan Yer

Hezan Haken KARAKASCGLU

Bilsay OTGU

BiLiSIM i$ GELISTIRME VE PROJE YONETIMI

DIREKTSRLUEU

BiLIgiM i$ GELISTIRME VE PROJE YONETIMI

DIREKTSORLOGU

BiLigiM ig GELISTIRME VE PROJE YONETIMI

DIREKTSRLUGU

TESISLER ALTYAFI VE SOSYAL HIZMETLER

DIREKTORLIGT

Génderen Birim

T =

Posta Agiklama

14

Evrak postalama yetkisi olan kullanicilar tarafindan alinacak olan bu raporda;

alarak postaya diisen evraklardan postalananlarin listesi alinacaktir.

Posta Tarihi: Evraklarin postalandigi tarih araligi girilir.

son imzayi

Postalanan Yer: Postalandigi yere gore ayri rapor alinacaksa secim yapilmalidir.

Posta Sekli: ic Giden, Dis Giden gibi posta sekline gére ayri rapor alinabilmektedir.

Posta Tipi: Adi Posta, APS, Kargo gibi posta tipine gore ayri rapor alinabilmektedir.

Posta Aciklama: Evrak postalanirken girilen agiklamaya gore rapor almak icin segilir.

Postaladiklarim: Bu secenek isaretlenirse sadece size ait postaladiginiz evraklar gorilecektir.

Postalayanin Adi: Postalayan kisiye gore rapor alinabilmektedir.

Unvan: Postalayan kisinin unvanina gore rapor alinabilmektedir.
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Ekranda ilgili alanlar girildikten sonra ' =" | butonuna basildiginda girilen kisitlara uyan

kayitlar listelenecektir.

a
Listelenen sonuglar; raporun sag ust tarafinda bulunan ﬁ: butonuna basilarak excel

dosyasi olarak alinabilir.
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