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BASLANGIC

Tlgili personel taginir teslim talebini Taginir Istek Birimi
Yetkilisine iletir. Tasinir Istek Birimi Yetkilisi tarafindan
TKYS iizerinden Tasinir Istek Belgesi olusturularak
Genel Sekreter Makamina sunulur.
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Talep uygun gdriildii mi? personele bildirilir.

Talebin uygun goriilmedigi ilgili

Genel Sekreter, Tasinir Istek Belgesini de ileterek Tastnir
Kay1t Yetkilisine tagir teslim talimatmi verir.

Ambarda talep edilen miktarda
tagimr var mi?
personele bildirilir.

Ambardaki miktar belirtilerek
talebin karsilanamadigi Genel
Sekreter Makamina ve ilgili

Tasinir Kayit Yetkilisi, TKY'S tizerinden gerekli evraklan
diizenler.

y

Taginirlar; Tasinir Kayit Yetkilisi, Taginir Istek Birimi
Yetkilisi ve taginir1 talep eden personel tarafindan
incelenerek teslim edilirteslim alinir. Tasinir Islem
Fisleri ve Tasinir Istek Belgesi ilgililerince imzalanir.
Ortak kullanim alanlarina verilen taginirlar igin
diizenlenen Dayanikli Tasinirar Listesi, Tagmir Istek
Birimi Yetkilisi tarafindan imzalanir.
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Tasinir Islem Fisleri ilgili mevzuat hiikiimlerine gore
ilgili tagimir dosyalannda muhafaza edilir.
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