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BASLANGIC
Memur Ilgili personel tarafindan evrak/dilekce teslim alir.
Evrak islem yapilmadan kapali
Genel Sekreter Evrak «Gizli» evrak mi? olarak Genel Sekretere teslim
edilir.
- J
A

Memur

Memur

Sube Miidiirii

Memur

Sube Miidiirii

Genel Sekreter

Memur

Birim personeli sunulan evraki/dilekgeyi ve varsa eklerini
yasal mevzuata (3071 Sayili Kanun’un 4. maddesi)
uygunluk agisindan inceler.

Herhangi bir eksiklik var mi?
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Birim personeli evraki EBYS sistemine kaydeder, talep
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Genel Sekreter tarafindan kay1t
islemi i¢in ilgili memura
gonderilir.
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Eksiklikleri miimkiin ise
hemen tamamlatarak isleme
devam eder, hemen
tamamlamanim miimkiin
olmamas1 durumunda iade
islemleri igin «Giden Evrak Is

Akas» baslatilir.

halinde kayit tarih ve sayisini ilgili kisiye/personele verir. |~
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Sube Miidiirii tarafindan incelenen evrak Genel Sekretere
havale edilir.
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Genel Sekreter tarafindan ilgili birimlere havale iglemi
yapulir.
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Kaydedilen evraklarin asillar1 bir sonraki i giiniinde
havalesi yapilan birimlere Zimmet Defteri kaydi ile
teslim edilir.
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BITIS

Hazirlayan
Sube Miidiiri

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yiiriirliik Onay1
Genel Sekreter




