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Kurum İçi Evrak Dağıtımı İş Akışı

BAŞLANGIÇ

Birimlerden Rektörlüğe gelen evraklar ve kurum dışı 

gelen evraklar  Şube Müdürü tarafından EBYS üzerinden 

teslim alınır.

Evrakları ilgili yöneticilere havalesi yapılır.

Evrakın niteliğine ve Üst Yöneticilerin görev yetkilerine 

göre evrakları tasnifini yapılır. 

BİTİŞ

Şube Müdürü

Şube Müdürü

Havalesi yapılan evrakların ilgili birimlere ulaştığının 

kontrolü yapılır. 
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