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ISIN ADI TOPLAM SURE

Kargo Gonderimi Ucret Odemesi Is Akis1 30-40 Giin

( soruMLULAR ) ( is SURECI )

( BASLANGIC)
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Kargo ile gonderilecek evraklar i¢in PTT kargo
Memur yetkilisi telefon ile aranarak kargo gonderimi
yapilacagi bildirilir.
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Kargo gorevlisi giin igerisinde birime ulasir ve
kargolar teslim edilir.
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Birimlere gonderilen kargolar «Kargo Gonderim
Memur Listesi» ne islenerek her ay sonu Genel

Sekreterlige bildirilir.
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Memur Izleyen aymn ilk haftasi PTT tarafindan «Miisteri
Kabul Listesi» gonderilir.
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«Miisteri Kabul Listesi» ile birimler tarafindan
gonderilen «Kargo Gonderim Listeleri»
karsilastirilarak hata kontrolii yapilir.
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Hata olmasi durumunda ilgili birim ile gériisme
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emur yapilarak sorunun giderilmesi saglanir.
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PTT tarafindan gonderilen «Miisteri Kabul Listesi»

‘nde belirtilen tutar posta makinasindan cekilerek
tekrar PTT ye gonderilir.
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Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Sube Miidiirii Birim Kalite Temsilcisi Genel Sekreter




