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Memur

Sube Miidiirii

Sube Miidiirii

Memur

Memur

Sube Miidiirii

Izin talebinde bulunacak personel; izin tiiri, izin tarihleri,
izinde bulunacag1 adres, kendisine ulasilabilecek telefon
numarasi varsa yerine vekalet edecek personel bilgilerin
yer aldig1 «Personel izin Formu»’nu EBYS iizerinden
doldurulur.
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Sube Miidiirii tarafindan ilgilinin talep ettigi izin siiresi
kadar kalan izni olup olmadig ‘Hitit Universitesi Ozliik
Isleri’ sisteminden kontrol edilir.

Personele izin talebinin uygun
goriilmedigi bildirilir.

Izin talebi uygun goriildii mii?
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Paraf/imza rotasinda yer alan yetkililer tarafindan paraf/e-
paraf/e-imza stireci gerekli kontroller yapilarak
tamamlanir.
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Imzalanan «Personel izin Formu» cikt1 alinarak personel

tarafindan imzalanir ve kisisel dosyasina konulmak iizere
ilgili personele verilir.
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Alman izin siiresi “Hitit Universitesi Ozliik Isleri’
sistemine Sube Miidiirii tarafindan islenir.
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