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İzin İşlemleri İş Akışı

BAŞLANGIÇ

İzin talebinde bulunacak personel; izin türü, izin tarihleri, 

izinde bulunacağı adres, kendisine ulaşılabilecek telefon 

numarası varsa yerine vekalet edecek personel bilgilerin 

yer aldığı  «Personel İzin Formu» nu EBYS üzerinden  

doldurulur.

Personele izin talebinin uygun 

görülmediği bildirilir.
İzin talebi uygun görüldü mü?

Şube Müdürü tarafından ilgilinin talep ettiği izin süresi 

kadar kalan izni olup olmadığı  Hitit Üniversitesi Özlük 

İşleri  sisteminden kontrol edilir. 

İmzalanan «Personel İzin Formu» çıktı alınarak personel 

tarafından imzalanır ve kişisel dosyasına konulmak üzere 

ilgili personele verilir. 

Paraf/imza rotasında yer alan yetkililer tarafından paraf/e-

paraf/e-imza süreci gerekli kontroller yapılarak 

tamamlanır.
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Şube Müdürü
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Alınan izin süresi  Hitit Üniversitesi Özlük İşleri  

sistemine Şube Müdürü tarafından işlenir.
Şube Müdürü


