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PTT ile Gönderilecek Posta İş Akışı

BAŞLANGIÇ

EBYS üzerinden oluşturulan evraklar sistem 

üzerinden imzalandıktan sonra Posta Birimi ne 

ulaşır. 

EBYS üzerinden yetkili 

personel tarafından KEP ile 

evrak gönderimi sağlanır. 

Evrak posta şekli  Kayıtlı Elektronik 

Posta  mı?

Posta Birimi tarafından «Postalanacak Evraklar» 

menüsünden doğrulama kodu çıkacak şekilde 

evrakların çıktısı alınır.

Hazırlanan zarflar ağırlıklarına göre posta ücret 

ödeme makinasından geçirilir.

Evrak ekleri sistemde yüklü mü?

İl sınırları içerisinde Zimmet Defteri ile teslim 

edilebilecek evrakların tasnifi yapılır ve «Zimmet 

ile Gönderilecek Posta İş Akışı» başlatılır. Diğer 

evraklar ve ekleri için niteliğine göre zarflama 

işlemi yapılır.
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Evrak ekleri fiziksel olarak 

Posta Birimine ulaşana kadar 

evrak bekletilir.

Not : Evrak Posta Birimine 

ulaşmaması durumunda ilgili 

birim ile görüşülür durum 

hakkında bilgilendirme yapılır.

Makinadan geçirilen belgeler «Ücret Ödeme 

Bildirim Formu» ve «Posta Gönderileri Listesi» ne 

işlenerek gönderime hazırlanır.

Memur

Şube Müdürü

Hazırlanan evraklar posta dağıtım görevlisi 

aracılığıyla ilgili birimlere ulaştırılmak üzere 

«Araç Talep Formu» hazırlanarak Şube Müdürü 

imzası ile kurumdan çıkışı sağlanır.


