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ISIN ADI TOPLAM SURE
PTT ile Gonderilecek Posta Is Akisi 2-4 Saat
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Sube Miidiirii

( is SURECI

EBYS iizerinden olugturulan evraklar sistem
tizerinden imzalandiktan sonra Posta Birimi’ne
ulagir.

Evrak posta sekli ‘Kay1tli Elektronik
Posta’ mi1?

Posta Birimi tarafindan «Postalanacak Evraklar»
meniisiinden dogrulama kodu ¢ikacak sekilde
evraklarin giktist alinir.

Evrak ekleri sistemde yiiklii mii?

il smirlart igerisinde Zimmet Defteri ile teslim
edilebilecek evraklarin tasnifi yapilir ve «Zimmet
ile Gonderilecek Posta Is Akisi» baslatilir. Diger

evraklar ve ekleri i¢in niteligine gore zarflama

islemi yapilir.

v

Hazirlanan zarflar agirliklarina gore posta iicret
0deme makinasmdan gegirilir.

v

Makinadan gegirilen belgeler «Ucret Odeme
Bildirim Formu» ve «Posta Gonderileri Listesi» ne
islenerek génderime hazirlanir.

v

(" Hazirlanan evraklar posta dagitim gorevlisi
araciligtyla ilgili birimlere ulastirilmak {izere
«Arag Talep Formuy hazirlanarak Sube Miidiirii
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\_ imzast ile kurumdan ¢ikis1 saglanir. Y,

EBYS iizerinden yetkili
personel tarafindan KEP ile
evrak gonderimi saglanir.

Evrak ekleri fiziksel olarak
Posta Birimine ulasana kadar
©) evrak bek|etilir.

Not : Evrak Posta Birimine
ulasmamast durumunda ilgili
birim ile goriisiiliir durum
hakkinda bilgilendirme yapzlzr)
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