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Sube Miidiirii

Memur

Memur

Memur

Memur

Sube Miidiirii

Memur

Memur

Sube Miidiirii tarafindan ilgili memura evrakin/igin
havalesi

v

Ilgili memur tarafindan evrakin hazirlanmasi.

Gonderilecek evrak Kurum i¢i mi?

Evrakin teslim sekli ‘Otomatik I¢ Dagitim’ olarak segilir.
(Imza sonrasinda ayrica fiziksel gdnderilmez.)

Personel tarafindan tist yazi, varsa ilgi ve ekleri sisteme
kaydedilir. Paraf/imza rotasina sunulur.

Evrak ve ekleri mevzuatlara
uygun mu?

Paraf/imza rotasinda yer alan yetkililer tarafindan paraf/e-
paraf/e-imza siirecinin tamamlandig: ve ilgili birime
ulastiginin kontrolii yapilir.

v

Imza rotasinda yer alan en son yetkili amir tarafindan
e-imza ile imzalanan evrakin varsa fiziksel ekleri Posta
Birimine teslim edilir.
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@ Teslim sekli varsa ‘KEP’, yoksa
evrakin niteligine gore diger
secencklerden birisi segilir.

Evrak dizeltilmek tizere
aciklama ile birlikte personele
iade edilir.

Hazirlayan
Sube Miidiiri

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yiiriirliik Onay1
Genel Sekreter




