
2018 YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARI 
SINAVI

GÖREVLİ EĞİTİMİ
ÖLÇME, SEÇME VE YERLEŞTİRME MERKEZİ BAŞKANLIĞI

Sınav Görevlileri Yönetimi Daire Başkanlığı



GENEL BİLGİLER
2018 YKS 1. OTURUM TEMEL YETERLİLİK TESTİ (TYT)

Atanan Aday Sayısı : 2.381.592

Sınav Tarihi : 30  Haziran 2018

Sınav Başlama Saati : 10.15

Sınav Süresi : 135 Dakika

Adayların Sınav Binasına Alınacağı Son Saat          : 10.00

Adayların Sınav Salonuna Alınacağı Son Saat        : 10.15

Adayların Sınavdan Çıkabilecekleri Süreler           : 11:55-12:15

Sınav Bitiş Saati : 12:30



2018 YKS 2. OTURUM ALAN YETERLİLİK TESTİ (AYT)

Atanan Aday Sayısı : 2.119.666

Sınav Tarihi : 1 Temmuz 2018

Sınav Başlama Saati : 10.15

Sınav Süresi : 180 Dakika

Adayların Sınav Binasına Alınacağı Son Saat : 10.00

Adayların Sınav Salonuna Alınacağı Son Saat : 10.15

Adayların Sınavdan Çıkabilecekleri Süreler                : 12:30-13:00

Sınav Bitiş Saati : 13:15

GENEL BİLGİLER



2018 YKS 3. OTURUM YABANCI DİL TESTİ (YDT)

Atanan Aday Sayısı : 131.448

Sınav Tarihi : 1 Temmuz 2018

Sınav Başlama Saati : 15:45

Sınav Süresi : 120 Dakika

Adayların Sınav Binasına Alınacağı Son Saat : 15.30

Adayların Sınav Salonuna Alınacağı Son Saat : 15.45

Adayların Sınavdan Çıkabilecekleri Süreler                : 17:15-17:30

Sınav Bitiş Saati : 17:45

GENEL BİLGİLER



SINAV BİNASINA 2 SAAT ÖNCE GELECEK GÖREVLİLER

Bina Sınav Sorumlusu

Bina Sınav Sorumlusu Yardımcısı

Bina Yöneticisi

Bina Cihaz Görevlisi

Bina Güvenlik Görevlisi

Hizmetli



SINAV BİNASINA 1 SAAT 30 DAKİKA ÖNCE GELECEK GÖREVLİLER

Salon Başkanı

Gözetmen

Bina Yedek Görevlisi

Engelli Salon Görevlisi



TOPLANTI

Bina Sınav Sorumluları sınav başlama
saatinden 1 saat 30 dakika önce Salon
Başkanları ile toplantı yapacaklardır.

Bu toplantıda Sınav Günü Yazısında 
bildirilen notlar ve sınavın 
uygulanmasına yönelik kurallar Salon 
Başkanlarına hatırlatılacaktır. 

Görevli değişiklikleri SINAV GÖREV
KODU’ na göre yapılacaktır.



ADAYLARIN SINAV BİNALARINA ALINMALARI

Adaylar sınavdan 1 saat 15 dakika önce

10:15’te başlayacak sınav için saat 09:00’da,
15:45’te başlayacak sınav için saat 14:30’da

sınav binalarına alınmaya başlanacaktır.



ADAYLARIN SINAV BİNASINA ALINMASI

Sınavdan 1 saat 15 dakika önce adaylar sınav
binasına alınacağından, belirtilen saatte Bina
Sınav Sorumlusu Yardımcısı bina girişinde hazır
bulunarak adaylara gerekli açıklamaları yapacak
ve adayları binaya almaya başlayacaktır.



BİNAYA GİRİŞ İÇİN GEREKLİ BELGELER

 Türkiye Cumhuriyeti Nüfus Cüzdanı
 Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı
 Pasaport (Süresi Geçerli) 
 Kuzey Kıbrıs Türk Cumhuriyeti Kimlik Kartı
 Pembe/Mavi Kart
 Geçici Kimlik Belgesi

Olmayan hiçbir aday/görevli sınav binasına 
alınmayacaktır.

Yanında, görevliler için Görevli Belgesi/Kartı, 
adaylar için Sınava Giriş Belgesi ile;



22.10.2014 tarihli ve 6883 sayılı Geçici Koruma
Yönetmeliği’nin 22. maddesi gereğince
düzenlenen kimlik belgeleri sınava giriş için
geçerli olan kimlik belgesi olarak kabul edilir.

• Uluslararası Koruma Başvuru Sahibi Kimlik Belgesi
• Uluslararası Koruma Başvuru Sahibi Kayıt Belgesi
• Geçici Koruma Kimlik Belgesi
• Uluslararası Koruma Statü Sahibi Kimlik Belgesi

KİMLİK BELGELERİ



GEÇİCİ KİMLİK BELGESİ

Adaylar ve görevliler, veriliş tarihine
bakılmaksızın üzerinde resim ve mühür
bulunan Geçici Kimlik Belgesi ile sınava
alınacaktır.



GENEL BİLGİLER

Adaylar, SALON TANITIM FORMU’nda
belirtilen sınav salonu oturma düzenine göre
oturtulacaktır.



2018 YKS, cevap kağıdı uygulanacaktır.

Kırmızı kutulara Cevap Kağıtları Dönüş Poşetleri;

Mavi kutulara ise Salon Sınav Evrakı Poşetleri
konulacaktır.

GENEL BİLGİLER



GENEL BİLGİLER

Saat 10:15’te başlayacak sınav için 10.00’dan sonra,
15:45’te başlayacak sınav için ise 15:30’dan sonra
hiçbir aday sınav binasına alınmayacak, sınav
binasının kapısı girişlere kapatılacaktır.

Uygulama : Sınav başlama saatinden en geç 15 dakika önce sınav binasına gelen
adayları sınav binasına alınız. Bu süreden sonra gelen adaylar her ne sebeple olursa
olsun kesinlikle sınav binasına alınmayacaktır. Eğer belirtilen süre dâhilinde sınav
binasına gelmiş ancak sırada bekleyen güvenlik kontrolünden geçmemiş adaylar var
ise bu adayları güvenlik kontrolü için bina içine alınız ve bina kapısını kapatınız.



GENEL BİLGİLER

Temel Yeterlilik Testi (TYT) Başlama Saati : 10:15
Alan Yeterlilik Testi (AYT) Başlama Saati : 10:15
Yabancı Dil Testi (YDT) Başlama Saati : 15:45

Sınav başlama saatinden sonra hiçbir aday
sınav salonuna alınmayacaktır.



GENEL BİLGİLER

Sınav salonundan dışarı çıkan bir aday, her ne
sebeple olursa olsun, tekrar sınav salonuna
geri alınmayacaktır.

(engelli binaları hariç)



GENEL BİLGİLER

Sınav evrakı ait olduğu salonun dışına
kesinlikle çıkarılmayacaktır.



KUTU İÇERİKLERİ

Sınav Öncesinde

Bina sınav evrakı kutuları içinde şunlar bulunmaktadır:
 Bina Sınav Sorumlusu yazısı 
 Salon Tutanağı 
 Bina Tutanağı 
 Salon Sınav Evrakı Poşetleri
 Sınav Uygulama Yönergesi
 Kutu kilitleri
 Salondaki aday sayısı kadar kalem, silgi vb. eşyalar bulunan paketler,

Sınav Bitiminde

Sınav bitiminde salon sınav evrakı dönüş poşetleri sayılacak ve kutulara eksiksiz olarak 
konulacaktır. 

NOT: Kırtasiye kutularına sınav evrakı poşeti koymayınız!



SINAV UYGULAMA YÖNERGESİ

Tüm sınav görevlilerinin; sınav öncesi mutlaka okuması ve
uygulaması gereken kurallar Sınav Uygulama
Yönergesinde verilmiştir.

 Görevliler, Sınav Uygulama Yönergesine 
https://gis.osym.gov.tr adresinden erişebilir. 

 Bina Sınav Sorumlusuna bir adet yönerge 1 Numaralı 
Kutu içerisinde gönderilecektir.

 Kimliği kuşkulu adaylar için sınav sonunda, BSS 
odasındaki saate entegre kamera karşısında farklı 
açılardan kayıtlarının yapılması sağlanır. Bu durum bina 
ve salon tutanakları ile kayıt altına alınır. 

https://gis.osym.gov.tr


SINAV GÜNÜ YAZISI

Sınav Günü Yazısı, sınav ile ilgili uygulamaları bina
sınav sorumlularına bildirmek için sınav
koordinatörlüğü tarafından sınav binalarına
gönderilecektir.

Burada yer alan bilgiler Bina Sınav Sorumluları
tarafından salon başkanlarına aktarılacaktır.



Görevinizle ilgili görev planı hakkında 
Sınav Koordinatörü ’ne bilgi veriniz. 

Sınav görevlilerinin ‘Sınav Görevli Kartı’ndaki
sınav görev kodunu kullanarak görevli
değişikliğini yapabilirsiniz.

GÖREVLENDİRME BELGESİ



Bina Sınav Sorumlusu, görevli olduğu binada sınavın, Sınav Uygulama
Yönergesine uygun biçimde yürütülmesinden birinci derecede sorumludur.

 Bina Sınav Sorumlusu Yardımcısı,
 Bina Yöneticisi ve
 Bina Cihaz Görevlisi

ile koordineli bir şekilde görev yürütür.

Sınav sonunda kimliği kuşkulu adayların, Bina Sınav Sorumlusu odasındaki
saate entegre kamera karşısında yakın plandan birçok farklı açıdan
kayıtlarının yapılması sürecini yönetir.

Sınav günü sınavın yapıldığı bina ve salonlarda görev yapan Sınav Görevlilerinin Salon Tutanakları ve ÖSYM
Başkanlığına iletecekleri raporlar dışında adaylara, görevlilere, velilere ya da başka üçüncü şahıslara herhangi
bir TUTANAK VEYA RAPOR VERME sorumluluğu yoktur.

BİNA SINAV SORUMLUSU



BİNA SINAV SORUMLUSU

Bina Sınav Sorumluları Salon
tutanağında yer alan Bina
Sınav Sorumlusu Talimatına
göre Sınavı uygulayacaklardır.



 Sınav başlama
saatinden en az 2
saat önce sınavın
yapılacağı binada
hazır bulunur.

 Şehir içi nakil
kuryesinden sınav
evrakını bizzat
teslim alır ve bina
sınav sorumlusu
odasında muhafaza
eder.

BİNA SINAV SORUMLUSU



Sınav sabahı sınav başlama saatinden 90 dakika önce Sınav Günü Yazısı ve 
sınav koordinatörlüğünde yapılan toplantıda almış olduğu bilgiler ile  

Salon Başkanları ile toplantı yapar.

BİNA SINAV SORUMLUSU



 Sınav başlamadan önce bina ve salonların durumunu gözden geçirip
eksiklikleri giderir,

 Sınav salonlarında analog saatlerin çalışıp çalışmadığını ve doğru zamanı
gösterip göstermediğini kontrol eder,

 Sınav salonlarında ‘Saate Entegre Kamera’ ile kamera kaydı yapılacak ise
tüm salonlardaki saate entegre kameraların çalışıp çalışmadığını ve doğru
zamanı gösterip göstermediğini kontrol eder.

BİNA SINAV SORUMLUSU



Görevli Değişiklik Formları, sınav günü Bina
Sınav Sorumluları tarafından ‘Sınav Görevli
Kartı’ndaki sınav görev kodu kullanılarak
güncellenecek ve sınav koordinatörlüğüne şehir
içi nakil kuryesi ile gönderilecektir.

BİNA SINAV SORUMLUSU



Sınavın başlama saatinden en az 2 saat önce sınavın yapılacağı binada hazır bulunur.

Sınav binası ve salonlarında Saate entegre kamera ile kayıt yapılıyor ise, kameraların
ve el detektörlerinin yönetimi Merkezimizden atanan Bina Cihaz Görevlisi tarafından
yapılacaktır.

Sadece bina girişi ile Bina Sınav Sorumlusu (BSS) odasında Saate entegre kamera ile
kayıt yapılıyor ise, bu cihazların sorumluluğu Bina Sınav Sorumlu Yardımcısındadır
(BSSY).

BİNA CİHAZ GÖREVLİSİ



Sınavın başlama saatinden en az 2 saat önce sınavın
yapılacağı binada hazır bulunur.

Sınav günü binada sınav görevi olmayanların binaya
gelmemeleri için sınav gününden önce gerekli
uyarılarda bulunur.

Sınav görevlilerinin ev ve araç anahtarlarını sınav
süresince koruma altına alır.

BİNA YÖNETİCİSİ



Bina ve salonların sınav koşullarına göre hazırlanmasını
sağlar.

 Sınavdan önce, sınav güvenliğini zedeleyecek unsurların
olup olmadığını tespit etmek amacıyla sınav binasında arama
yapar, varsa sınav güvenliğini zedeleyecek unsurlar için
gerekli önlemleri alır.

 Sınavdan bir gün önce oturma yerlerine, Salon Tanıtım
Formu üzerinde yazılı olan bilgiye uygun olarak Sıra
Numarası verilmesini sağlar.

BİNA YÖNETİCİSİ



Her sınav salonuna çalışır durumda en az bir adet duvar
saati asılmasını sağlar.

 Sınavlarda sınav salonlarının mevsim şartlarına göre
ısıtılmasını/soğutulmasını sağlar.

Sınav binasında sınavın başlayış ve bitiş saatini belirtmek
için kesinlikle zil çalınmamasını sağlar.

BİNA YÖNETİCİSİ



Sınav süresince binadaki faks, telefon ve cep telefonları ile
her türlü elektronik, mekanik cihazın kullanılmamasını,
bilgisayar ve fotokopi makinelerinin ve varsa internet ağının
kapalı konumda tutulmasını sağlar.

 Sınav binası içerisinde, sınav süresince çay, kahve vb.
içeceklerin yapılmasına ve tüketilmesine engel olur.

BİNA YÖNETİCİSİ



Sınav düzenini bozan durumlara (bina içinde
ve dışında gürültü vb.)karşı gerekli önlemleri
alır.

Binada birden fazla giriş bulunuyorsa,
güvenlik görevlisi olmayan girişin sınav
süresince kilitli olmasını sağlar.

BİNA YÖNETİCİSİ



Görevli olduğu  salonda sınavın, 

 Sınav Uygulama Yönergesi
 Salon Tutanağına 

uygun biçimde yürütülmesinden birinci  derecede sorumludur.

SALON BAŞKANI



Sınav başlama saatinden 1 saat 30 dakika önce
sınavın yapılacağı binada hazır bulunur.

Bina Sınav Sorumlusunun sınav başlama saatinden
90 dakika önce yapacağı toplantıya katılarak sınavı
gözetmenler ile eşgüdüm halinde uygular.

SALON BAŞKANI



Salon Tutanağı; ÖSYM sınavlarında KİŞİSEL
İNİSİYATİFİ ortadan kaldırır ve sınavların
sistematik/eşzamanlı bir yapıyla uygulanmasını
sağlar.

Sınav, Salon tutanağında belirtilen «Sınav Uygulama
Talimatlarına» göre uygulanacaktır.

Bu nedenle salon başkanları sınav öncesi mutlaka Salon
Tutanağını dikkatlice okumalıdırlar.

SALON BAŞKANI



Adaylar, sınav giriş belgelerinde belirtilen bina, salon ve sırada sınava
alınacaktır.

Adayın yeri kesinlikle değiştirilmeyecektir.

SALON BAŞKANI



 Sınava Giriş Belgesinde, adayın sınava gireceği salon belirtildiği
halde, ilgili salon listelerinde (Salon Aday Yoklama Listesinde) adı
bulunmayan ancak, adına düzenlenen cevap kağıdı bulunan aday,
bulunduğu sınıfta sınava alınacaktır.

 Salon görevlileri, bu durumdaki adayın adı, soyadı ve T.C. Kimlik
Numarasını Aday Yoklama Listesinin sonuna eklemelidir.

SALON BAŞKANI



 Sınavda kimliğinden kuşku duyulan bir adayın olması halinde adaya
sınav sonuna kadar herhangi bir işlem ya da adayı tedirgin edici bir
davranışta bulunulmamalıdır.

 Salon Başkanı; Kimliği kuşkulu adayı sınav sonunda Bina Sınav
Sorumlusu odasındaki saate entegre kamera karşısında yakın
plandan birçok farklı açıdan kayıtlarının yapılması için BSS odasına
götürür.

 Salon Başkanı, kimliği kuşkulu aday hakkında «Salon Aday Yoklama
Listesinde» gerekli kodlamaları ve «Salon Tutanağında Kimlik Tespit
Bilgileri» bölümüne gerekli açıklamaları yapmalıdır.

SALON BAŞKANI



 Adaylar bazı soruların yanlış olduğunu ya da doğru cevabının
bulunmadığını ileri sürebilirler. Bu durumda Salon Başkanı,
"Yanlışlık olması çok zayıf bir olasılıktır. Olsa bile ÖSYM gerekeni
yapar. Size düşen iş, her soruyu cevaplamaya çalışmak ve en doğru
olduğunu kabul ettiğiniz cevabı işaretlemekten ibarettir”

diyecektir.

 Soruyu okuyup adayların ileri sürdükleri iddiaların doğru olup
olmadığını araştırma ve soruyu kendinize göre yorumlayıp karar
verme yoluna gidilmemelidir.

SALON BAŞKANI



Salon Başkanı ve/veya Gözetmenler, adaylara rastgele dağıttıkları
SORU KİTAPÇIKLARI üzerindeki KAREKOD etiketlerini adayların
SALON ADAY YOKLAMA LİSTESİNDE adayın adının yer aldığı ilgili
bölüme yapıştıracaktır.

KAREKOD etiket uygulaması mutlaka sınav başlamadan önce
yapılmalıdır.

SALON BAŞKANI



SALON BAŞKANI

Salon Başkanı Salon
Tutanağında yer alan
Salon Tutanağı Doldurma
Kurallarına dikkat
etmelidir.



KAREKOD etiket uygulaması (SINAV BAŞLAMADAN ÖNCE)

SALON BAŞKANI



Eksik/hatalı evrak, yedek evrak ile tamamlanacak ise eksiklik
giderilinceye kadar salonda adayın sınavı başlatılmayacaktır.

Sınav başladıktan sonra yedek evrak ihtiyacı belirdiyse yedek
evrak temin edilene kadar geçen süre, ilgili adayın mağduriyetini
önlemek amacıyla sadece bu aday için sınav süresine eklenecektir.

Bir poşetin adaya verilmeden önce açılmış olduğu fark edilir ise
bu durum mutlaka Salon Sınav Tutanağı/Tespitler bölümüne
yazılacak ve bu aday için yedek evrak temin edilecektir.

SALON BAŞKANI



Salon Başkanı, Salon Aday Yoklama
Listesinde durumlardan herhangi
birisinin sınav esnasına
gerçekleşmesi halinde sadece ilgili
aday için durum bilgisini
kodlayarak, açıklama isteniyorsa
yapmalıdır.

SALON BAŞKANI



+

Kırmızı Renk ile Belirtilmiş Sınav Evrakı

SALON TUTANAĞI                                           + CEVAP KAĞITLARI                                    CEVAP KAĞITLARI DÖNÜŞ 

SALON BAŞKANI



Sınav başlama saatinden 1 saat 30 dakika önce sınavın
yapılacağı binada hazır bulunur.

Görevli olduğu salonda Salon Başkanının verdiği
görevleri yerine getirerek her konuda eşgüdüm halinde
çalışır ve sınavın kurallarına uygun biçimde
uygulanmasından sorumludur.

GÖZETMEN/YEDEK GÖREVLİ



Bina güvenlik görevlileri ile hizmetliler hariç diğer sınav görevlileri
sınava ilişkin gözlemlerini, değerlendirmelerini ve önerilerini kapsayan
bir raporu sınavdan sonra Görevli İşlemleri Sistemi (GİS)
https://gis.osym.gov.tr aracılığı ile elektronik ortamda ÖSYM
Başkanlığına ulaştırır.

Süresi içinde değerlendirme raporunu doldurmayan görevlilerin
ücretleri, görevlinin raporunu sistemde doldurmasından sonra
ödenecektir.

DEĞERLENDİRME RAPORU

https://gis.osym.gov.tr/


İLETİŞİM

444 ÖSYM
444 6796

www.osym.gov.tr

(0312) 298 82 41 
Sınav Koordinasyon Merkezi (SKM)

http://www.osym.gov.tr/
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