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HIiTiT UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI

BIiRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 — (1) Bu Yonerge’ nin amaci, Hitit Universitesinde 6grenim gdren dnlisans
Ogrencilerine yonelik staj uygulamalarinin ve esaslarinin diizenlenmesine dair hususlart ve
stajlarda uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yonerge, kayitli oldugu bolimiin dort (4) yariyillik programinda staj
dersi bulunan Hitit Universitesi dnlisans &grencilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki isyerlerinde
yapacaklar1 egitim, uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar. Hitit Universitesi
Meslek Yiiksekokullar: Staj Yonergesi ile belirlenen ilkeler ger¢evesinde kalmak kaydiyla her
meslek yiiksekokulu, kendi bdliimlerinin belirleyecegi Boliim Staj Uygulama Esaslarini ilgili
kurul karar1 ile onaylar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayili Kanun’un
5/b, 87/e maddeleri, 13.11.2009 tarih ve 27405 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Bakanlar
Kurulu Karari, Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi’nin 11/6. maddesi ve Hitit Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav Y&netmeligi’nin 35. maddesi hiikiimlerine dayanilarak

hazirlanmstir.

Tamimlar
MADDE 4 — (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) Birim: Hitit Universitesi biinyesindeki meslek yiiksekokullarimi,
b) Bolim: Meslek yiiksekokullarin boliimlerini,

¢) Isyeri: Mal ve hizmet iireten kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarin,
d) Miidiir: ilgili meslek yiiksekokulu miidiiriinii,

e) Meslek Yiiksekokulu: Hitit Universitesi meslek yiiksekokullarini,
f) Program: Meslek yiiksekokulu boliimlerine bagl programlari

g) Rektor: Hitit Universitesi Rektoriinii,

h) Senato: Hitit Universitesi Senatosunu,



i) Stajyer Ogrenci: Staj yapan 6grenciyi,

j) Staj Yeri: Ogrencinin staj yaptig1 yurt ici ve yurt dis1 is yerini,

k) Staj Komisyonu: Boliim kurulunca olusturulan staj islemlerinden sorumlu
komisyonu,

) Universite: Hitit Universitesini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Staj Siiresi ve Zamani, Staj Yerlerinin Belirlenmesi, Staj Basvurusu, Staj Yerine
Devam Zorunlulugu, Staj Yerinde Uyulmasi Gereken Esaslar

Staj Siiresi ve Zamani

Madde 5 - (1) Hitit Universitesi meslek yiiksekokulu 6grencileri, dgrenimleri siiresince
en az 20 (yirmi) is giinii staj yapmak zorundadirlar. Ogrenci stajin1 bir (1) ya da iki (2) farkh
isletmede yapabilir.

@ Staj stireleri Bolim Kurullari tarafindan programlarn nitelikleri ve ihtiyaglari
dogrultusunda belirlenir. Bu siire 20 (yirmi) is giiniinden az olamaz.

@ Stajlar, Universite akademik takvimindeki ders ve sinav dénemleri disinda kalan
giinlerde yapilir. Ancak staj yapacagi donem igerisinde devam zorunlulugu olmayan 6grenciler
bahsi ge¢en donem igerisinde de stajlarin1 yapabilirler.

@ Staj yapilan is yerinin hafta sonlar1 da (cumartesi veya pazar) faaliyette olmasi
durumunda, bu durumun belgelenmesi sartiyla, 6grenci hafta sonu da staj yapabilir. Resmi ve
dini bayramlarin staj giiniine dahil edilip edilmeyecegi Boliim Staj Uygulama Esaslarina gore
belirlenir.

Staj Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 6 - (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin 6nerdigi staj
yerinin uygun olup olmadigina, ilgili boliimde uygulanan esaslar gercevesinde “Boliim Staj
Komisyonu” karar verir.

(2) Stajlar, yurt disinda da yapilabilir. Yurt disinda yapilacak stajlarda, giderler 6grenci

tarafindan karsilanir.

(3) Mahkiim Ogrenciler cezaevi yonetiminin izin verdigi yerlerde, takibi cezaevi
yonetimi tarafindan yapilmasi halinde, staj yapabilir.



(4) Universite, ihtiyac1 dogrultusunda staj i¢in 8grenci kabul edebilir. Stajyer 6grenci

seciminde ilgili program/boliim/birim 6grencisine oncelik verilir.
Staj Basvurusu

Madde 7- (1) Her 6grenci staj oncesinde, SGK formu ile birlikte birimce istenilen

dokiiman/belgeleri onaylatmak zorundadir.

(2) Stajyer 6grencinin staj siiresince yaptig1 ¢aligmalari igeren staj dosyasinin her
sayfasi, staj yeri yetkilisince onaylanir.

(3) Staj belgeleri Tiirkge hazirlanir. Yabanci dilde hazirlanmasi durumunda bu

belgelerin onayli terciimelerinin saglanmasindan 6grenci sorumludur.
(4) Staj dosyasi staj sirasinda yapilan islere yonelik olarak hazirlanir.

(5) Staj yeri yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek kapali zarf igerisine konulan

devamsizlik ve degerlendirme tablosunu igeren formlar staj bitiminde ilgili birime gonderilir.

(6) Staj dosyasi, stajin tamamlanmasindan sonraki ders doneminin baslangicindan
itibaren dort hafta igerisinde boliim sekreterligine teslim edilir. Bu siire icerisinde teslim

edilmeyen staj dosyasi degerlendirmeye alinmaz.
Staja Devam Zorunlulugu

Madde 8- (1) Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Stajyer 6grenci, is yerinin
programina ve caligsma saatlerine gore staja devam etmek zorundadir. Devamsizlik siiresi,
gecerli bir mazerete dayanmak ve belgelenmek kaydiyla (ilgili belge staj evrakina eklenir)
yapilan toplam staj siiresinin %10’unu gecemez. Staj siliresinin bitimini takiben devamsizlik

yapilan giin kadar ilave staj yapilir.

(2) Ilgili staj komisyonu, dgrencinin stajina devamini ve staj ¢aligmalarini denetlemek
iizere bir 6gretim eleman1 gorevlendirebilir. Ayrica, 6grencilerin stajlarina devam durumlar
telefonla veya elektronik yazismalar ile de sorgulanabilir.

Staj Yerinde Uyulmasi1 Gereken Esaslar

Madde 9- (1) Ogrenci, staj yaptig: siirece, is yerinin yasal idari, ¢alisma, disiplin ve is
giivenligi kurallari ile Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine
uymak zorundadir.

(2) Stajyer ogrenci, staj konusu ile ilgili olarak is yerindeki yetkililer tarafindan
verilecek caligmalar1 yapmak zorundadir.

(3) Staj siiresince ddenecek ticretin miktar ilgili mevzuat hiikiimlerine ve stajyer
ogrenci ile kurum ve kuruluslar arasindaki anlagmaya baglhdir.



UCUNCU BOLUM
Staj Komisyonu, Stajin Degerlendirilmesi ve Staj Belgelerinin Saklanmasi, Cesitli
Hiikiimler, Yiiriirlik

Staj Komisyonunun Olusturulmasi

Madde 10- (1) Bolim Kurulu, gorev siiresi 2 (iki) yi1l olmak tizere, Boliim Staj
Komisyonunu belirler. Staj komisyonu, biri bagkan diger ikisi de iiye olmak tizere ii¢ 6gretim
elemanindan olusur. Komisyon baskani ilgili boliim baskanidir. Gorev siiresi dolan tiyeler
tekrar segilebilir. Boliim Staj Komisyonunun sekretarya gorevi boliim sekreterligince yiiriitiiliir.

(2) Boliimde birden fazla program olmasi nedeniyle veya ihtiya¢ duyulmasi halinde
boliimler, boliim kurulu karar1 ile birden fazla staj komisyonu olusturabilirler. Her bir staj

komisyonu, 10. maddenin birinci fikrasina uygun olarak kurulur.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 11- (1) Bolim Staj Komisyonu iiyeleri, Boliim Baskanliginca kendilerine
iletilen staj belgelerini, en gec¢ 1 (bir) ay i¢inde B6liim Staj Uygulama Esaslar1 gergevesinde

inceler ve degerlendirir.

@ Degerlendirmeler, Boliim Staj Komisyonu tarafindan kabul, ret veya diizeltme
isteme seklinde yapilarak Staj Degerlendirme Formunun doldurulup imzalanmasi ve Boliim
Baskanliginca onaylanip ilan edilmesi ile sonuglanir. Staj1 reddedilen 6grencinin ret gerekcesi
yazili olarak Boliim Bagkanligi araciligr ile 6grenciye bildirilir. Boliim Staj Komisyonlari
gerektiginde degerlendirme siiresi i¢inde yazili/s6zlii sinav diizenleyebilirler, staj ¢caligmalarini
yerinde denetleyebilirler.

(3 Staj dosyasinda diizeltme istenen dgrenci, en ge¢ 1 (bir) ay iginde istenen diizeltmeyi
gergeklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Diizeltme yapilmasi
durumunda 6grencinin durumu, Boliim Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir ve
degerlendirme sonucu yazili olarak Bolim Baskanligmna bildirilir. Diizeltme sonucu staji
reddedilen 6grencinin ret gerekgesi yazili olarak Bolim Bagkanligi aracilig ile 6grenciye
bildirilir.

@ Staj1 reddedilen dgrenci kendisine yazili bildirimi takip eden bir hafta i¢inde ilgili
Boliim Baskanligina itiraz edebilir. Bir hata yapilip yapilmadiginin saptanmast igin staj dosyast,
ilgili komisyon tarafindan tekrar incelenir. Durum degisiklikleri, ilgili boliim staj komisyonu

karari ile kesinlesir.



Staj Belgelerinin Saklanmasi

Madde 12- (1) Kabul edilen staja ait dosyalar, kabul tarihinden baslamak iizere, Bolim
Baskanliginca belirlenen bir konumda 2 (iki) yil siireyle saklanir. Saklanma siiresi dolan staj

dosyalari, mevzuata uygun sekilde arsivlenir veya imha edilir.
Staj Muafiyeti
Madde 13- (1) Ogrenciler, boliimii ya da programi ile ilgili bir iste olmak kaydiyla

SGK’ya kayith olarak en az alt1 ay ¢alistigini gosteren hizmet dokiim belgesi ile staj muafiyet
talebinde bulunabilirler. Bu durumdaki 6grenci, Staj Muafiyet Formu ve SGK Hizmet Dokiim
Belgesi ile birlikte, ilgili Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine basvurabilir. Ogrencilerin
durumlart Meslek Yiiksekokulu Bolim Staj Komisyonlari tarafindan degerlendirilir ve
degerlendirme sonucunda 6grenciler stajdan muaf tutulabilirler.

(2 Ogrencilerin, daha 6nceki esdeger Yiiksekogretim Kurumlarinda, 6grenimleri sirasinda
belgeledikleri stajlardan muaf tutulup tutulmayacagi hususunda Boliim Baskanliginin 6nerisi
ile Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu yetkilidir. Bununla ilgili alinan kararlar Ogrenci Isleri
Dairesi Baskanligina bildirilir.

Cesitli Hiikiimler

Madde 14- (1) Staj yiikiimliiliigii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadig
siirece mezun olamaz.

(2) Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri stajlar siiresince
de gegerlidir.

(3) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara kars1 kusurlari nedeniyle verecekleri
zararlardan Universite sorumlu degildir.

(4) Stajyerler, staj yaptiklari is yeri elemanlarinin sorumluluklarina tabidir.
(5) Bu yonergede yer almayan hususlarda ilgili birim kararlart gecerlidir.
Yiiriirliik

Madde 15- Bu Yo6nerge hiikiimleri Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige
girer.



