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Universitemiz 8gretim elemanlarimin 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu’nun 39, maddesi kapsaminda
yapilacak yurtiginde ve yurtdigindaki kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve
meslekleriyle ilgili diger toplantilara katilmalarina, araghrma ve inceleme gezilerine iliskin g#ireviendirmeler
(Rektdrliik tarafindan yapilan gérevlendirmeler ve idari gorevlendirmeler harig) ile yurt disinda kullanilacak
yillik izinlerinde uyulmas: gereken hususlar agagiya ¢ikartmistir,

1- Harcirah Sdemesi (herhangi bir 6deme olmaksizin) yapilmayacak gérevlendirmeler ile yurtdisinda
kullanilacak yilhk izinler

a) 7 (yedi) giine kadar olan gérevlendirmeler (yurti¢i gorevlendirmeler), ilgili birim {ist y6neticisinin (Dekan,
Mildiir) onay: ile yapilacak olup, Yurtdis1 gérevlendirmelerin tamami Rektorliik onayi alinarak yapilacaktir,

b) 7 (yedi} giinden sonra 15 (onbesg) giine kadar olan gorevlendirmeler, ilgili birim fist yneticisinin teklifi ve
Rektdr onay! ile yapilacaktr.

¢) 15 (onbeg) giinii asan gorevlendirmeler, ilgili birim y®netim kurulu karari ve Rektdriin onaymma ile
yapuacaktir,

d) Yurt diginda kullanilacak yillik izinler, ilgili birin iist yoneticisinin teklifi ve Rektor onay: ile yapilacaktir.

2- Hararah 6demesi ( BAP, BEDEP, vb, dahil) yapilacak gérevlendirmeler
a) Ilgili birim Y&netim Kurulu karan ve Rektor onay: ile yapilacakeir.
3- Diger Hususlar

a) Rektor onayma sunulacak izin ve gorevlendirme yazilari en az 5 (bes) is giinil 6ncesinden elektronik ortamda
(EBYS) Rektorliige gonderilecek ve evraklarin Rektorlitkteki iglemleri, birim yazi isleri personelince takip
edilecektir.

b) Bireysel olarak Rektorliikten istenen belgeler igin, en az 5 (bes) iy giinli 6ncesinden Rektorlik yazi islerine
dilekge ile bagvurulacaktir. Faks, e-posta vb. sekilde yapilan bagvurular dikkate alinmayacaktir.

c) Universite personelinden, mesai saatleri diginda herhangi bir belge istenilmeyecektir.

d) Rektorlik birimlerinden istenen taleplerin elektronik ortamda (EBYS) iizerinden yapilacaktir.

e) Rektorlik oluru istenen izin yazilarina Personel Daire BagkanlhiZinca 5 (bes) is giinii iginde cevap verilecektir.

Akademik ve idari personelin konu hakkinda bilgilendirilmesi hususunda;
Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Prof. Pr. Reha Metin ALKAN
Rektor
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