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İŞİN ADI

Devir Yolu İle Malzeme Girişi

İŞ AKIŞISORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Birim Taşınır İstek Belgesi Düzenler.

İlgili Harcama Yetkilisi Onayı İle Talep Eder.
Taşınır Kayıt Yetkilisi

Devir Eden Birim Taşınır Devir Çıkış İşlem Fişi 
Düzenler. Taşınır İstek Belgesine İstinaden 2 Nüsha 

Düzenler.

BİTİŞ

Taşınır Kontrol 

Yetkilisi
İstek Kabul Edildi Mi?

Teslim Alan Birim Taşınır Devir Giriş İşlem Fişi 
Düzenler. 3 Nüsha Düzenlenir. Nüshanın 1'i Çıkış 
Yapan Birime Gönderilir, 1 Adeti Birimde Kalır, 1 

Adeti İse Muhasebeye Gönderilir.   

Mevcut Stoklardaki 
Malzemeler Kontrol 

Edilir, İsteği 
Karşılamıyorsa İlgili 
Birime İade Edilir.

Malzemeler Gruplarına Göre Kaydedilir.

Taşınır Kayıt Yetkilisi
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