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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Rektorlilk Makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlarin
disinda kalan, Hitit Universitesi tasarrufu altinda bulunan motorlu veya motorsuz tasitlarin
kullanim esaslart ile siiriicii ve yoneticilerin sorumluluklarinin belirlenmesidir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi
Gazete’de yaymmlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri ile ilgili Bagbakanlik Genelgesi,
01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tagitlari Siirebilecek Kamu
Gorevlilerinin Belirlenmesine iliskin Esas ve Usuller, 31.10.2010 tarih ve 27745 sayili Resmi
Gazete’de yaymmlanan I¢ Sularda Calisan Gemi ve I¢ Su Araglari Yonetmeligi hiikiimleri
uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Hitit Universitesi’ni,

b) Rektor: Hitit Universitesi Rektdriini,

c) Genel Sekreter: Hitit Universitesi Genel Sekreteri’ni,

¢) Siriicii: Kamu tasitlari1 kullanan 657 Sayili Devlet Memurlar1 kanununa tabi sofor
kadrosunda bulunan veya Rektorliik Makami tarafindan sofor olarak gorevlendirilen personeli,
d) Memuriyet Mahalli: Akademik veya idari birimin bulundugu il/il¢e belediye sinirlarini,

e) Tasit: Hitit Universitesi’nin miilkiyetinde veya hizmet alim suretiyle edinilmis olan ve
Rektorlilk Makaminin hizmetine tahsis edilen tasitlarin disinda kalan her tiirli motorlu veya
motorsuz ulagim araglarini,

f) i¢ Su Araci: Hitit Universitesi’nin miilkiyetinde veya hizmet alim suretiyle edinilmis olan ve
i¢ sularda kullanilan her tiirlii motorlu motorsuz su tasitini,

g)Tasit Gorev Emri Formu: Maliye Bakanligi-Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
(KBS)-Kamu Tagitlar1 Yonetim Bilgi Sistemi’nden (TBS) yetkili kisilerce diizenlenen Tagit
Gorev Emri Formunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Genel Esaslar

MADDE 4- (1) Tasitlar, Universitenin resmi hizmetleri disindaki islerde kullanilamaz.

(2) Resmi Gorevlendirme belgesi olmayan tasitlar trafikte kullanilamaz.

(3) Tasitlarin il dist gorevlendirmeleri Rektorlik Makaminca  veya Genel Sekreterlik
Makaminca yapilir.

(4) Rektorliikge gorevlendirilen idari faaliyetler hari¢ olmak tizere, memuriyet mahalli digindaki
gorevlere, resmi tagitlarla gidilmemesine ve mutat tagitlarin kullanilmasina azami 6zen ve dikkat
gosterilir.
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(5) Birimlere tahsis edilen tasitlar, memuriyet mahalli iginde resmi islerinde kullanilir.

(6) Tasitlar, birimlerde sofér kadrosunda bulunan personel ile yetkin siiriicii belgesi olan ve
Rektorliik Makami tarafindan gorevlendirilen personel tarafindan kullanilir.

(7) Rektorliik tasit havuzunda bulunan tasitlarin goérevlendirme islemlerinden, zimmetinden,
bakim, onarim, sigorta, vergi, trafik cezasi vb. islerinin takibinden gorevli siiriicii ve araglardan
sorumlu birim yéneticisi ile Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 miiteselsilen sorumludur.

(8) Birim emrine tahsis edilen tasitin memuriyet mahallindeki gorevlendirilme islemlerinden,
zimmetinden, bakim, onarim, sigorta, vergi, trafik cezasi vb. islerinin takibinden, gorevli siiriicii
ve ilgili birim iist yoneticisi ile Idari ve Mali Isler Daire Baskan1 miiteselsilen sorumludur.

(9) Tasitlarin kullanim1 esnasinda siiriicii hatasindan kaynaklanan ariza, hasar ve ti¢iincii kigilere
verilen her tiirlii zarar ile trafik suglarindan tasit siirticiisii sorumludur.

(10) Tasitlar, Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Dekanlar ve Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu/Enstitii Miidiirleri, sofér kadrosunda bulunan personeller, yetkin siiriicii belgesi
olan ve Rektorliik Makami tarafindan gorevlendirilen personeller tarafindan kullanabilirler.

(11) Tasitlar, goérevlendirme giizergahi ve amaci disinda kullanilamaz.

(12) Tasitlar, aylik 6ngoriilen yakit miktarlar dikkate alinarak kullanilir.

(13) Tasitlar mesai saatleri disinda ve resmi tatil giinlerinde, ilgili birimin veya Rektorlik
Makaminin belirlemis oldugu otoparklarda bulundurulur.

(14) Hizmet alimi suretiyle edinilen tasitlarin 6n camina 35 puntodan az olmamak kaydiyla
“Resmi Hizmete Mahsustur” ibaresi yazili bir levha disaridan goriilecek sekilde aracin 6n
caminda bulundurulur.

(15) Motorlu i¢ su araglarmin gorevlendirmeleri Rektorlik Makaminca yapilir. Bu araglar
gorevlendirme amaci disinda kullanilamaz.

(16) Yonergenin uygulanmasi Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca yerine getirilir.

UCUNCU BOLUM
Kullanim Esaslar1 Ve Tasit Gorevlendirmeleri

MADDE 5- (1) Tasitlar; evrak dagitim, satin alma vb. resmi isler ile birim {ist yoneticilerinin il
ici resmi goriismelerinde, ise gelis-gidislerinde ve Rektorliigiin uygun gordiigii resmi gérevlerde
kullanilacaktir.

(2) Yemekhane ve Ogrencilere yonelik bilimsel toplantilar, teknik geziler, kuliip etkinlikleri,
sportif, kiiltiirel ve sosyal faaliyetler vb. konulardaki tagit gorevlendirmeleri Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanligi’nca, Rektorliik havuzunda bulunan tagitlar ile tasitlarin il disi
gorevlendirme islemleri Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlhigi’nca, birimlere tahsisli tasitlarin
memuriyet mahalli igerisindeki gorevlendirme islemleri ilgili birimin iist yoneticisi tarafindan
yerine getirilecektir.

(3) Memuriyet mahalli dis1 tasit gorevlendirme talepleri, personelin gorev yaptigi birim
tarafindan gerekcesiyle birlikte en az 7 (yedi) giin dncesinden, Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi’na yazili olarak bildirilecek ve ara¢ talebinde bulunan birime tahsisli ara¢ varsa
oncelikli olarak bu aracin gorevlendirilmesi Rektorliik¢e yapilacaktir.

(4) Memuriyet mahalli igerisindeki tasit gorevlendirme talepleri, birim hizmetine tahsis edilen
ara¢ var ise, ilgili birimin iist yoneticisi tarafindan, tahsisli ara¢ yoksa en az 3 (li¢) saat
oncesinden tasit talebi Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’na yazili olarak bildirilecektir.

(5) Acil arag talepleri, birim iist yonetici tarafindan Genel Sekreterlige sozlii olarak bildirilecek,
talep yazis1 giin icerisinde Idari ve Mali Isler Daire Baskanli1’na gonderilecektir.

(6) Memuriyet mahalli / memuriyet mahalli dis1 gérevlendirmelerde; EK-1’de yer alan Tasit Talep
Formu ve Ek-2’de yer alan Tasit Gorev Emri Formu diizenlenmeden tasit trafige
cikartilmayacaktir.

Memuriyet mahallindeki tasit gorevlendirmeleri, yetkili personel tarafindan Kamu Tasitlari
Yonetim Bilgi Sistemi (TBS) Tasit Gorev Emri Formu diizenlendikten sonra; memuriyet mahalli
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disindaki gorevlendirmelerde ise EK-1 ve Ek-2’de yer alan belgeler ile birlikte yetkili makam
oluru alindiktan sonra gorevli tasit trafige ¢ikartilacaktir.

(7) Rektorliik tasit gorevlendirilmeleri: Talep yazisinin Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’na
ulastig1 tarih, saat ve Rektorliik Makaminin oncelikli talimati ile parktaki tasit sayis1 dikkate
alinarak yapilacaktir.

(8) Siirticii, Tasit Gorev Emri Formu ile Tasit Talep Formunu birim {ist yoneticisine imzaya
sunacak ve tasit, formda belirtilen giizergdh dogrultusunda kullanilacaktir. Gorev
tamamlandiktan sonra tasit temizlenerek ilgili birim otoparkina birakilacaktir.

(9) Tasit, avadanligr ile birlikte siirliciiye zimmetlenecektir. Tasitlarin periyodik i¢ ve dis
temizliginden ilgili siiriicii sorumlu olacaktir. Hizmet geregi farkli birimde bulunmas1 gereken
tagitlarin zimmeti, personel sayisi fazla olan birim tist yoneticisinde olacaktir.

(10) Siirticii, birim {ist yoneticisinden yazili veya sozlii emir almadik¢a tasita gorev tanimi
disinda sahis veya esya almayacaktir.

(11) Tasitlara, Karayollart Trafik Yonetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar
disinda, kendi plakasi disinda bagka bir plaka ve 1s1kli veya sesli uyari isareti veren cihazlar
takilmayacaktir.

(12) Tasitlarda sigara vb. tiitiin mamiilleri igilmeyecektir.

(13) Siiriiciiler, Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair
Y o6netmelik hiikiimlerine uyacaklardir.

(14) Siirtciiler, seyir esnasinda kamu gorevlisine yakisir tutum ve davranista bulunacaklardir.
(15) Resmi veya kiralik tagitin herhangi bir kazaya karigsmas1 durumunda, siirticti mutlaka ilgili
kolluk kuvvetlerine (polis, jandarma vb.) haber verecek, tutanak tutulmasi saglanacak ve
konuyla ilgili Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1’na bilgi verilecektir.

DORDUNCU BOLUM
I¢ Sularda Cahisan Araclar

MADDE 6- (1) Motorlu ig su araglari, bilimsel ¢alismalarda, su sporlarinda ve gerektiginde su
ambulansi olarak kullanilmak iizere Rektdrliik Makami’nca, diger i¢ su tagitlart Su Uriinleri ve
Su Sporlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigi’'nce gorevlendirilir.

(2) I¢ su araglarinin sevk ve idaresinden, araglarin bakim, onarim, sigorta vb. islerinin takibinden
Su Uriinleri ve Su Sporlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii sorumludur.

BESINCI BOLUM
Ceza Islemleri

MADDE 7- (1) Bu Yonerge hiikiimlerine ve yiiriirliikte bulunan Resmi tasitlarin kullanimina
iligkin yasal mevzuat hiikiimlerine uymayanlar hakkinda 237 Sayili Tasit Kanunun 16.
Maddesine gore islem yapilacaktir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 8- (1) Bu Yonergede belirtilmeyen veya yer almayan hallerde; 237 Sayili Tasit
Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollar1 Trafik
Yonetmeligi, 31.10.2010 tarih ve 27745 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan i¢ Sularda Calisan
Gemi ve I¢c Su Araclart Yonetmeligi, 21.08.1982 tarih ve 17789 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlar1 Yénetici, Ogretim Elemanlar1 ve Memurlar1 Disiplin
Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2007/3 nolu
Tasarruf Tedbirleri ile ilgili Bagbakanlik Genelgesi, 01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi
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Gazete’de yayimlanan Tasitlar Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve
Usuller, hikkiimleri uygulanir.

Yiiriirliik )
MADDE 9- (1) Bu Yonerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 10- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Hitit Universitesi Rektorii ytirtitiir.
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10,90V, T.C. HIiTiT UNIiVERSITESI REKTORLUGU
H | T i T TASIT TALEP FORMU

UNIVERSITESI

TALEP EDEN BiRIM
TALEBIN GEREKCESI
TALEP EDILEN ARAC TURU
GIDECEGI YER
GIDISTARIHI |, /.....120..... SAAT :...........
DONUS TARIHE .. /....]20.....

GOREVLI PERSONELIN ADI VE SOYADI

Yukarida belirtilen is kapsaminda gorevlendirelen personel emrine, soforlii/soforsiiz
resmi tasit gorevlendirilmesini arz/rica ederim.

Birim Amiri
...1...120...
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EK-2

TASIT GOREV EMRI
No : 2016/00001 Tarih:../.../20...
GOREVLENDIREN BiRIM AMIRININ ARACI SEVK EDEN BiRIM AMIRININ
Adi1 Soyadi Unvam imzas1 Adi Soyadi Unvani Imzas1
GOREVLI PERSONELIN ARACIN
Ad1 Soyadi Siiriiciisiiniin Ad1 Soyadi
Gorev Tiri Plakas1
Gidecegi Yer Ait Oldugu Kurulus
[Varsa Notlar Cikis Km'si Cikis Saati
Doniis Km'si Doniis Saati
Fark Km'si
1- Tasit Gorev Emri gorevlendirmede iki niisha doldurulacak, bir niishas1 kurumda kalacak, ikinci niishasi aragta bulundurulacaktir.
2- Tasit Gorev Emri yetkililerin istemesi halinde gosterilecektir.
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