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KADRO VEYA POZiSYONUN
BIRIMI/ALT BiRiMi Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligi/i¢ Hizmetler Sube Miidiirliigii
STATUSU Siirekli Isci
UNVANI Ozel Giivenlik Gorevlisi
GOREVI Ozel Giivenlik
BAGLI BULUNDUGU YONETICi ngr/(llcl;nllicllzsrlr/lgelzésrube Miidiirii/Daire Bagkani/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV/ISLERE ILISKIN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

657, 5188 ve 4857 sayili Kanunlar g¢ercevesinde gorev mahallinde bulunan kisilerin can ve mal giivenligini
saglamak, kuruma ait taginir ve taginmazlar1 korumak ve kurumun giivenlik yonergesinde belirtilen diger gorevleri
yapmak.

2) GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Koruma ve giivenligini sagladiklari alanlara girmek isteyenleri duyarli kapidan gegirmek, bu kisilerin iistlerini
dedektorle aramak, esyalar1 X-ray cihazindan veya benzeri gilivenlik sistemlerinden gecirmek.

Toplant1, konser, spor miisabakasi, sahne gosterileri ve benzeri etkinlikler ile cenaze ve diigiin torenlerinde
kimlik sormak, duyarli kapidan ge¢irmek, bu kisilerin iistlerini dedektorle aramak, esyalar1 X-ray cihazindan
veya benzeri giivenlik sistemlerinden gegirmek.

Ceza Muhakemesi Kanununun 90 inc1 maddesine gore yakalama yapmak.
Gorev alaninda, haklarinda yakalama emri veya mahk(miyet karart bulunan kisileri yakalamak ve aramak.

Yangin, deprem gibi tabii afet durumlarinda ve imdat istenmesi halinde gorev alanindaki igyeri ve konutlara
girmek

Genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda sug teskil eden veya delil olabilecek ya
da sug teskil etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esyay1 emanete almak.

Terk edilmis ve bulunmus esyay1 emanete almak.
Kisinin viicudu veya sagligi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi amaciyla yakalamak.

Olay yerinde goérevine ait islemlere baslayan adli kolluk gérevlileri gorevini yaparken gorevlerine engel olan
veye yetkisi iginde adli tetbirlere aykiri davranana kisilere zor kullanmak (Saldiri ile orantili bigimde olmasi)

Tirk Medeni Kanununun 981 inci maddesine, Bor¢lar Kanununun 52 nci maddesine, Tiirk Ceza Kanununun 24
ve 25 inci maddelerine gore zor kullanmak.

Gorev alani igerisindeki trafik akisini kontrol etmek.

Yetkisiz kisilerin gérev alanina girmesini engellemek i¢in gerekli tedbirleri almak, buna iliskin kay1t tutmak.
Aylik hazirlanan nébet ¢izelgesine uygun nobet tutmak.

Giivenlik tur kontrol sistemini verilen talimata gore kodlamak.

Rektdr/ Genel Sekreter/Baskani ve Sube Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii ile ilgili bilgi ve belgelere ulasmak ve ¢aligsanlarla gériismek.

Gorevinin gerektirdigi konularla ilgili olarak; Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirligi dahilinde, Baskanligin
i¢ diizenlemelerine uygun olarak diger ¢alisanlarla isbirligi yapmak.
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Ozel Giivenlik Komisyonu tarafindan yetki verilmesi halinde; gérevi basinda iken silah tasimak. ( Egitim
kurumlarinda silah taginmaz)

Universitenin genel galisma talimatina uymak.

Gorevi geregi yakalamis oldugu kisileri ilgili mercilere teslim etmek.

Gorev esnasinda Valilik tarafindan verilmis olan, 6zel giivenlik kimlik kartin1 takmak.

Gorevi geregi nobet esansinda 5188 sayili yasaya uygun olarak kendisine verilen liniformay1 giymek.

Gorevlerini yaparken, isin normal akigini aksatmamak, servis personeli ile uyumlu galigmak, islerin zamaninda
ve tam olarak bitirilmesi i¢in kendinden beklenen azami gayreti gostermek.

Yiiriittiigli faaliyetlerin akibeti ile ilgili olarak Sube Miidiiriine/vardiya sorumlusuna periyodik olarak bilgi
vermek; verilen gorevlerin, herhangi bir nedenle zamaninda bitirilemeyecegi durumlarda, sube
miidiiriinii/vardiya sorumlusunu gecikmeye meydan vermeden konudan haberdar etmek.

Yiriittiigh faaliyetlerle ilgili sorunlart ve tavsiyeleri Sube Midiiriine/vardiya sorumlusuna iletmek.

Ozel Giivenlik Gérevlisi, yaptigi is ve islemlerden dolay1 Giivenlik Amiri/i¢ Hizmetler Sube Miidiirii/Daire
Bagkani/Genel Sekreter/Rektor Yardimeisi ve Rektor’e karsi sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIiKLER

5188 Sayili Ozel Giivelik Hizmetlerine Dair Kanunda belirtilen niteliklere haiz olmak,
Devlet Memurlart Kanununun 48/A maddesinde belirtilen niteliklere haiz olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimemz okudum.
Garevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.

Ad ve Soyada:
Tarih imza
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ONAYLAYAN
(Daire Baskam)
Adi ve Soyadi:
Tarih imza




