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KADRO VEYA POZiSYONUN
BIRIMI/ALT BiRiMi Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligi/i¢ Hizmetler Sube Miidiirliigii
STATUSU Siirekli Is¢i
GOREVI Temizlik Sefi
BAGLI BULUNDUGU YONETICIi I¢ Hizmetler Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

4857 sayili Is Kanunu gergevesinde tanimlanan temizlik, tasima vs. isleri ve verilecek diger gorevleri yaptirmak.

2) GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Kapali mekanlarin ana girisi dahil smiflar, laboratuvarlar, salonlar ve g¢aligma odalar1 ile ortak alanlari
temizletmek ve paspas yaptirmak,

Kat1 atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplatmak,

Pencere ¢ergeveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri nemli bezle
sildirmek,

Glinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikatmak. Lavabolar1 s1vi temizleyici malzeme
ile temizletmek. Aynalari ve musluklari sildirmek. Pencere kenari, kalorifer iistii ve benzeri yerlerin tozunu
aldirmak,

Tuvalet ve lavabolarin temizligini yaptirmak, kagit havlu ve sivi sabun eksildikge tamamlatmak kontrol formunu
paraflatmak,

Malzeme, demirbas, makine-teghizat vb. esya veya yiikleri tagitmak, yiikleme ve bosaltma islerini yaptirmak,
temizlik malzemesi depo sayimi yaptirmak,

Cevre diizenlemesi yaptirmak, ¢im bigtirmek,

Personelin yillik izin planlamasin1 yapmak ve takibini yapmak,
Mesai giris ¢ikis saatlerini kontrol etmek,

Amirinin vermis oldugu diger gorevleri yaptirmak,

Temizlik Sefi yaptigi is ve islemlerden dolayir I¢ Hizmetler Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel
Sekreter/Rektor’e karsi sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIiKLER
o 4857 sayili is Kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Bu dokumanda ag¢zklanan gérev tanimemz okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiir ediyorum.
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(Daire Bagkani)
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