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İŞİN ADI

İdari Personelin İzin Talebi İşlemleri

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

    Hazırlayan                  Sistem Onayı                      Yürürlük Onayı

              Satınalma  Şube Müdürü                         Birim Kalite Temsilcisi                                  Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

İzin Talebinde Bulunan Personel Amiri İle Ön Görüşme 

Yapar.
İlgili Personel

H

E

İzin Talebi Uygun Görüldü Mü?

Daire Başkanı

İzin Talep Eden Personel Kendi ÜBYS Sisteminden İzin 

Formu Düzenleyerek İlgili Şube Müdürü Ve Daire 

Başkanı’nın Onayına Sunar.

İlgili Personel

Personel İzin Talebi İptal 

Edilir.

İmzalanan İzin Formu Daire Başkanı Tarafından Dosyalanmak Üzere  

İlgili Personele Havale Edilir.

BİTİŞ

Yeterli izin süresi 

var mı?

İzin Süresi Yetersiz Olan 

Personelin Talebi Reddedilir.
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Şube Müdürü
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