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KADRO VEYA POZiSYONUN
BIiRIMI/ALT BiRiMi Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1/Satinalma Sube Miidiirliigii
STATUSU Idari Personel
GOREVI Satmalma Sube Miidiirii
BAGLI BULUNDUGU YONETICi Daire Baskan1/Genel Sekreter/Rektor

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BiLGILER

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI

2886 ve 4734 sayili Kanunlar cercevesinde Universite tarafindan ihtiyag duyulan mal ve hizmetlerin alimini
yapmak, tasinmazlar1 kiraya vermek, hurda taginirlarin satisini yapmak.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Mal ve hizmet alimina yonelik olarak acgik ihale yontemi, belli istekliler arasinda ihale yontemi ve pazarlik
yontemi ile yapilan ihalelerde; ihtiyacin belirlenmesi asamasindan muayene kabul evrakinin diizenlenmesi
asamasina kadar gecen siireglerin takip ve kontroliinii yapmak.

e Satin alinan mal ve hizmetlere iliskin s6zlesme hiikiimlerinin uygulanmasini saglamak.

e Universite tasinmazlarim kiraya vermek; kira, elektrik, su ve 1smma bedellerinin tahsilini ve takibini
saglamak.

e Subeye tevdi edilmis gorevlerle ilgili olarak; sube alt birimlerine ve personeline gorev vermek, personeli sevk
ve idare etmek.

e Bagkanligin genel ¢alisma talimatina uyulmasini saglamak.
e Subenin gorevleri arasinda bulunan islerin asamalar1 hakkinda Bagkana bilgi vermek.

e Satmalma Sube Miidiirii yaptig1 is ve islemlerden dolay1r Daire Bagkani/Genel Sekreter/Rektor’e karsi
sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 48/A ve 68/B maddelerinde belirtilen niteliklere haiz olmak,
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

o Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimemz okudum.
Garevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiir ediyorum.
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