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KADRO VEYA POZiSYONUN

BIRIMI/ALT BiRiMi Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanligi/i¢ Hizmetler Sube Miidiirliigii

STATUSU Idari Personel

GOREVI I¢ Hizmetler Sube Miidiirii

BAGLI BULUNDUGU YONETICI Daire Bagkani/Genel Sekreter/ Rektor

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

657 ve 4857 sayili Kanunlar ile diger ilgili kanunlar ¢ercevesinde Universitemizin temizlik ve ulastirma
hizmetlerini yiiriitmek.

2) GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

e  Universitenin temizlik malzeme ihtiyaclarini tespit etmek, ihale icin teknik sartname hazirlamak,
komisyonda gorev almak,

e s giivenligi ile ilgili 5nlemlerin alinmasini saglamak,

e Fiziki alanlarin siirekli temiz, bakimli ve diizenli olarak hizmet verebilmesi i¢in gerekli kontrolleri yapmak ve
gerekli tedbirleri almak,aldirmak,

e Universite genelinde ihtiya¢ duyulan tasima, yiikleme ve bosaltma islerini yaptirmak,

e Temizlik personellerinin islerini koordine etmek, ¢alisma saatleri ve izinlerini takip etmek,

e Gorev alaninda hizmetin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde ytirtitiilmesini saglamak,

e  Toplanti, tanitim ve organizasyonlara alt yap1 destegi saglamak,

e Yapacagi is ve islemlerde, kamu kaynaklarini etkili, ekonomik ve verimli bir bi¢imde kullanmak.

e I¢c Hizmetler Sube Miidiirii, yaptig1 is ve islemlerden dolay1 Daire Baskani/Genel Sekreter/ Rektor’e karsi
sorumludur.

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun ilgili maddelerinde belirtilen niteliklere haiz olmak,
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

« Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Bu dokumanda aciklanan gorev tanimimi okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi vet Soyada:
Tarih imza
ONAYLAYAN
(Daire Bagkam)
Ad ve Soyada:
Tarih Imza




