
İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığı

                   Hazırlayan                                Sistem Onayı Yürürlük Onayı

        Tahakkuk Şube Müdürü                        Birim Kalite Temsilcisi                           Daire Başkanı  

BAŞLANGIÇ

Harcama Birimince Edinilen Taşınırlardan 

Muayene Ve Kabulü Yapılanları Cins Ve 

Niteliklerine Göre Sayarak, Tartarak Ve 

Ölçerek Teslim Almak

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi
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İŞİN ADI

Satın Alma Yolu  İle  Malzeme Girişi 

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Muayene Ve Kabul İşlemi Hemen Yapılamayan 

Taşınırları Kontrol Ederek Teslim Almak.

BİTİŞ

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

Teslim Edilen Malzemeler Muayene Kabul 

Komisyonu Tarafından Uygun Bulundu Mu?

Malzemelerin Şartnameye Uygun Olması Halinde 

Satın Alma Girişi Yapılarak Taşınır İşlem Fişi 

Düzenlenir. (3 Nüsha)

Malzemelerin Şartnameye 

Uygun Olmaması 

Durumunda Gerekçesi İle 

Satın Alma Birimine 

Gönderilerek Firmaya İade 

Edilmesi İstenir.

Düzenlenen T.İ.F ’ler İlgili Birimlere Gönderilir.

1 Adeti Birimde Kalır

*2 Adeti Satın Alma Birimine Gönderilir

Muayene Kabul 

Komisyonu

E

H

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi
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