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Malzeme İhtiyaç Listesinin Hazırlanması
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İŞİN ADI

Devlet Malzeme Ofisi (DMO) Alımları

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

1

Doğrudan Temin Memuru 

Doğrudan Temin Memuru 

İhtiyaçların Katalogda Bulunan Kot Numaralarından 

Oluşan DMO Malzeme İsteme Listesi Oluşturulması .

Harcama Talimatı Düzenlenerek DMO Genel 
Müdürlüğü Hesabına Kredi Açılması.

E-satış Üzerinden  Verilen Siparişin 
Onaylanması.

Ürünlerin Temini İçin DMO Üst Yazı 
Yazılması( Yazı Ekleri:1. Muhasebe İşlem Fişi 
2. Malzeme Listesi 3. Dekont)

İnternet Ortamında Devlet Malzeme Ofisi 
(DMO) Katoloğuna Bakarak Katalog 
Ürünlerinin İhtiyaç Histesi İla 
Karşılaştırılması.

İhtiyaç Duyulan Malzemeler Katalogda Var Mı? İşlem İptal Edilir.

Muhasebe İşlem Fişinin Düzenlenerek Strateji 
Geliştirme Dairesi Başkanlığına Gönderilmesi.

E

Doğrudan Temin Memuru 

Doğrudan Temin Memuru 

Doğrudan Temin Memuru 

Doğrudan Temin Memuru 

Doğrudan Temin Memuru 

H
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2

DMO’den Malzemelerin Teslim Alınması Ve Teslim-tesellüm 

Tutanağının Düzenlenerek DMO Üst Yazı İle Bildirilmesi.
Doğrudan Temin Memuru

90 Gün

Toplam Süre

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
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İŞİN ADI

Devlet Malzeme Ofisi (DMO) Alımları 

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BİTİŞ

Dorudan Temin Memuru

Tahakkuk Memuru Ödeme Emri Belgesi Düzenlenmesi Ve Açılan Kredinin Mahsup 

Edilerek Kapatılması.

DMO’dan Faturanın Gelmesi, Muayene Kabul 
Komisyon Tutanağının Düzenlenmesi.

Malzemeler Uygun Mu? DMO İle Bağlantı Kurulur.
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E

Doğrudan Temin Memuru
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