
İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığı

               Hazırlayan                 Sistem Onayı                               Yürürlük Onayı

    Tahakkuk Şube Müdürlüğü                                                Birim Kalite Temsilcisi                                 Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

Birim Personeli Adına Taşınır İstek
Belgesi Düzenler. Birim Yöneticisine Sunar.

Taşınır İstek 

Yetkilisi

3-5 Gün

Toplam Süre

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No

RD-İMİ-SR-024
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İŞİN ADI

                                                                     Zimmet  Verme İşlemi 

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BİTİŞ

Daire Başkanı

        İstek Kabul Edildi Mi

Taşınır Teslim Belgesi Düzenlenir. (2 Nüsha)

Taşınır Kayıt  Yetkilisi Tarafından Düzenlenen 
Belge, Malzemeleri Teslim Alan Personele 

İmzalatılır..

Daire Başkanı

E

H

İstek Taşınır Kayıt Yetkilisine Gönderilir.

Taşınır Teslim Belgesinin 
*1 Adeti Teslim Edilen Kişide Kalır.

*1 Adeti Birimde Kalır.

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Zimmet Kaydı Yapılmaz. 
Yönetici Onayı Yoksa 

İstek Reddedilir.
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