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Sayfa No 171
ISIN ADI TOPLAM SURE
Gelen-Giden Evrak Takibi 25 Giin

( SORUMLULAR ) ( iS SURECH )

BASLANGIC

Sistem Uzerinden Evragin Gelmesi

v

Gelen Evragin Ust Amire Bildirilmesi

I1gili Memur

Tlgili Memur

Koordinator Evrak Hakkinda Islem Yapilacak mi?

Sistem Uzerinden Evragin Teslim
Alinip Tlgili Dosyaya Kaldirilmasi

Koordinator Evragin Génderilmesi

|

v

Ilgili Birime Cevap Yazilmak Uzere, Ilgili Memura

T1gili Memur

[1gili Birime Cevap Yazilmasi

flgili Birimden Cevap Bekleniyor mu?

T1gili Memur

Gelen Cevaba Uygun Islemin Yapilmast ‘

> BIiTiS |«

Sistem Onay1
ISG Koordinatérii

Hazirlayan
Birim Kalite Temsilcisi

Yiiriirliik Onay1
Genel Sekreter
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- Is Saghg ve Giivenligi Koordinatorligu Revizyon Tarihi -

H I T I T Revizyon No -
UNIVERSITESI
Sayfa No 171
ISIN ADI TOPLAM SURE
ISG Ust Kurul Toplant1 Kararlarinin {lgili Birimlere Génderilmesi 20 Giin
( SORUMLULAR ) ( iS SURECT )
BASLANGIC
A
Koordinatsr Hitit Universitesi Is Saghgj ve Giivenligi Kurulunun
olusturulmasi ve Rektor onaymna sunulmasi.
. Lo Rektorlikk onayindan gegmezse
?
.. Rektériin Hitit Universitesi Is Sagligi ve Giivenligi
Rektor
Kurulunu onaylamasi
Ust Kurul Takvim yili igerisinde (genellikle yilin son aymda) Is
st Saglig1 ve Giivenligi Ust Kurulunun toplanmasi.
Is Saghg1ve Giivenligi Koordinatériiniin Hitit
s Universitesi kapsaminda takvim yil1 igerisinnde yapilan
calisma ve uygulamalar hakkinda Ust Kurulu
bilgilendirmesi.
Universite gapinda yapilacak olan Is Saglig ve Giivenligi
[lgili Memur Tyilestirmeleri hakkinda Ust Kurul Kararlar alinarak,
koordinatorligiin tiim birimlere bildirmesi.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi

ISG Koordinatrii

Genel Sekreter
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Sayfa No 171
ISIN ADI TOPLAM SURE
Is Saglig1 ve Giivenligi Uzman1 Gérevlendirmesi ve Takibi 3ay
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

oordinator/Tlgili
Memur

gorevlendirilmesi ve sistem lizerinden iist yazi ile
bildirilmesi.

!

‘ Alt Birimlere, Is Saglig1 ve Giivenligi Uzmant %

Gorevlendirilen uzmanlarim, alt birimde gorevli isveren
temsilcisi ile ISGKATIP portali {izerinden resmi
sozlesme yapilmasinin saglanmasi.

Sozlesme yapilmadiysa evrak
tekrar diizenlenmek iizere basa
donmesi ve sorun giderilerek tekrar
isleme konulmasi.

Sozlesme yapildi mi?

Isveren Temsilcisi

Yapilan sozlesmelerin bir niishasinin koordinatorliige
gonderilmesi.
Yetkilendirilen [ Sagh ve Giivenligi Uzmanina; SG

karar defterinin ve 6neri tespit defterinin tutanakla
teslim edilmesi.

Tlgili Memur

Tlgili Memur

Ramak kala i
v kazasi, meslek

Is Saghg1 ve Giivenligi Uzmaninim alt birimlerde yaptigi hastalig1 ve acil
caligma, uygulama ve tespitleri raporlayarak ti¢ aylik }——b durumlarda ti¢ aylik

periyotlarla koordinatorliige bildirmesi. periyotlar

l beklenmez

Altbirimlerde gérevlendirilen Is Saghg ve Giivenligi

ISG Uzmani

—_

Uzmanlan ile ti¢ aylik periyotlarla bilgi aligverisi i¢in
toplant1 diizenlemesi.

!

Is Saghg1 ve Giivenligi Uzmanlannin hazirladigy
raporlarim dosyalanmasi.

A
BITiS

Koordinator
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I1gili Memur

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiriirliik Onay1
Birim Kalite Temsilcisi ISG Koordinatérii Genel Sekreter
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Sayfa No 1/1
ISIN ADI TOPLAM SURE
Is Saglig1 ve Giivenligi Zorunlu/Se¢meli Dersleri Icin Egitici Gorevlendirme 25 Giin

( SORUMLULAR )

Tgili Birimler

Koordinator

( iS SURECI

)

( BASLANGIC )

Birimlerden gelen ilgili Is Saglhig ve Giivenligi dersleri
i¢in egitici talep edilmesi.

A

Koordinatorliik tarafindan s Saghg ve Giivenligi egitici
belgesine sahip egiticilerin gorevlendirilmesi.

o

__

Is Sagligive
Giivenligi egitici
belgesi: Aile,
Calisma ve Sosyal
Hizmetler Bakanlig1
IsSaghgive
Giivenligi Genel
Miidiirligi
tarafindan verilen
egitici yetki belgesi

Onay verilmezse siirecin

Rektor Rektor onayina sunulmasi. tamamlanmasi.
Birimlere, belirlenen egitici isimleri ve iletisim
Tgili Memur ‘ bilgilerinin sistem tizerinden génderilmesi. ‘
( Program Uygunlugu icin.)
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi

ISG Koordinatorii

Genel Sekreter
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Sayfa No 1/1
ISIN ADI TOPLAM SURE
Rutin ISG Toplantisi 15 Giin
( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )
BASLANGIC
A
Toplant: tarihinin ISG uzmanma bildirilmesi
A
iSG Uzmant Kurul toplantt konularmlp b'elirlepmesi ve kurul
baskanina iletilmesi
A
Toplanti adresinin belirlenmesi ve altyapinin
olusturulmasi
A
Kurul iiyelerine t.c.)plantl‘ (;'agps1.yap11.mas1 ve
toplant1 glindeminin iletilmesi
A
Is Saglig1 ve Giivenligi Kurul Toplantisinin
Kurul iiyeleri Yapilmasi
A
Kurul Tutanaginin Hazirlanmasi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
ISG Uzmam Birim Kalite Temsilcisi ISG Koordinatbrii
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