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Revizyon Takip Tablosu

Revizyon No | Tarih Aciklama

1. AMAC

Bu Prosediiriin amaci, Hitit Universitesi (HITU) biinyesinde bulunan Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitii
ve Arastirma Merkezinde kullanilan ve hizmet kalitesini etkileyen dlgme, test ve kontrol cihazlarinin kalibrasyonu ile
ilgili esaslar1 belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu Prosediir, HITU biinyesinde bulunan ve hizmet kalitesine etki eden tiim lgme, test ve kontrol cihazlarini kapsar.

3. TANIMLAR

Kalibrasyon: Olgme ve test amaciyla kullanilan cihazlarm, yetkili ve akredite bir laboratuvar tarafindan, dogrulugu
bilinen bir kalibratdre gore kiyaslama yapilarak, cihazinélgme ya da kontrol yeteneginin dl¢iilmesidir.

Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesi: Kalibrasyona tabi cihazlarin ve bu cihazlarin kalibrasyon bilgilerinin gosterildigi
liste (RC-KAK-LS-002).

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasinda cihaz sorumlulari, laboratuvar sorumlulary/ ilgili birimlerin Birim Kalite Temsilcileri
(BKT)/Tasinir Kayit Yetkilisi sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1. Kalibrasyona Tabi Cihazlarin Tespiti ve Listelenmesi
Kalibrasyona tabi cihazlar RC-KAK-LS-002 Kalibrasyona Tabi Cihaz Listesinde gosterilir.

Yeni bir cihaz alindiginda BKT cihazin kalibrasyon periyodunu tespit eder/ettirir ve RC-KAK-LS-002 Kalibrasyona
Tabi Cihaz Listesine ekler. Yeni alinan cihazlar kullanima baglamadan 6nce kalibre edilirler. Kalibrasyonu yapilan cihaz
“Kalibrasyon Etiketi” yapistirildiktan sonra kullanilmaya baslanir. Kalibrasyon etiketi olarak, kalibrasyonu yapan
kurulus tarafindan hazirlanan etiket kullanilir.
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Olgiim sonuglar1 bilimsel veri olarak kullanilmayan cihazlarin (6grencilere cihazin kullanimini gdstermek, cihazi ve
pargalarini tanitmak, deney metotlarin1 gostermek amaciyla kullanilan cihazlar gibi) kalibrasyonu yapilmaz ve bu
cihazlar RC-KAK-LS-002 Kalibrasyona Tabi Cihaz Listesine yazilmaz.

5.2. Kalibrasyon Isleminin Yapilmasi
5.2.1. Periyodik Kalibrasyon

BKT/Tasmnir Kayit Yetkilisi, birimlerinde kalibrasyon zamani gelen cihazlar1 RC-KAK-LS-002 Kalibrasyona Tabi
Cihazlar Listesindeki tarihlere bakarak tespit eder ve kalibrasyon siirecini baslatirlar.

Kalibrasyon siireci, cihazin kalibrasyonunun alacagi siire géz oniinde tutularak, en ge¢ yilda bir defa RC-KAK-LS-002
Kalibrasyona tabi Cihazlar Listesinde belirtilen bir sonraki kalibrasyon tarihine kadar kalibrasyon islemi tamamlanacak
bigimde baslatilir.

Kalibrasyonu, satis sozlesmesi veya bakim anlagmasi kapsaminda yapilacak cihazlar i¢in ilgili sirketle iletisime
gecilerek kalibrasyon islemi yaptirilir. Diger cihazlar igin satin alma is akislar isletilir.

BKT/Taginir Kayit Yetkilisi kalibrasyon islemlerinin hizli ve ekonomik bigimde yapilmasi igin gerekli tedbirleri alir.
Aym tiirdeki veya kalibrasyon tarihleri birbirine yakin olan cihazlarin kalibrasyonlar1 miimkiin oldugu 6l¢iide grup
halinde yapilir.

Kalibrasyon iglemi sonucunda istenen 6lgme dogrulugunun disinda oldugu tespit edilen cihazin sorumlusu bir 6nceki
kalibrasyon tarihinden itibaren yapilan 6lgiimlerin sonuc¢larini gbzden gecirir. Bu dlgiimlerden gerekli gordiiklerini
(numunesi temin edilebilenleri) tekrar yapar. Yapilan yeni 6l¢iim/sonucu ile onceki 6l¢giim sonucu arasinda kabul
edilebilir sinirlar disinda bir fark varsa bu durumu 6l¢iimiin:sonucunu kullanmis olan kisilere bildirir. Tekrar 6l¢timii
gerekli goriilen ancak numunesi temin edilemedigi i¢in kontrolii yapilamayan 6lgiimler hakkinda 6lgiimii kullanmig olan
kisilere bilgi verilir.

Kalibrasyon islemi sonucunda istenen 6l¢me. dogrulugunun disinda oldugu tespit edilen ve herhangi bir nedenle
kalibrasyon ayar1 yapilamayan cihazlar i¢cin bakim onarim is akiglar isletilir. Bu cihazlar, kalibrasyon islemi yapilincaya
kadar kullanilmaz. Zorunlu hallerde, 6l¢iim sonuglarini kullanacak kisilere bilgi verilerek kullanilabilir.

Cihaz sorumlular, kalibrasyon tarihi ge¢cmis yada kalibrasyon ayari yapilamamus cihazlar i¢in, cihazi kullananin
gorebilecegi bir yere, kalibrasyonun yapilmadigini veya hatali sonug verdigini belirten bir uyari yazisi yazarlar.

5.2.2. Arizi Durumlarda Kalibrasyon

Kalibrasyon ayarlarini etkileyebilecek 6l¢ilide; bakim ve onarimdan gegen, diisme, ¢arpma, 1slanma, yer degistirme vb.
dis etkilere maruz:-kalan cihazlar, rutin kalibrasyon tarihi beklenmeden kalibre edilir. Arizi durumlarda yapilan
kalibrasyonlar periyodik kalibrasyonlar gibi islem goriir ve RC-KAK-LS-002 Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesine
islenir.

5.3. Kalibrasyon Kayitlari

Kalibrasyonu yapilan her bir cihaz igin kalibrasyonu yapan firma tarafindan kalibrasyonu gosteren belge diizenlenir. Bu
belgeye, cihazadi, bir sonraki kalibrasyon tarihi, kalibrasyonu yapan kisi/kurum adi, varsa cihazin sicil numarasi yazilir.

Kalibrasyon laboratuvarindan, cihazin kullanimina iligkin tavsiyeleri ve diizeltici faaliyetler hususunda goriis alinir.
Kalibrasyon laboratuvarinin tavsiyeleri/goriisleri dogrultusunda karar verilir ve iglem yapilir.
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Kalibrasyonu yapilan cihazlarin kalibrasyon belgelerinin asli ilgili birim BKT/Tasinir Kayit Yetkilisince dosyalanir.
Kalibrasyon belgesinin bir fotokopisi cihazin sorumlusuna verilir. Cihaz sorumlulari, kalibrasyon belgesindeki tarihe
gore cihazin kalibrasyon giincelligini takip ederler, BKT ye gerekli hatirlatmalar yaparlar.

BKT/Tasinir Kayit Yetkilisi, kalibrasyon belgesindeki bilgilere gore RC-KAK-LS-002 Kalibrasyona Tabi Cihazlar
Listesindeki bilgileri giinceller.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. ic Kaynakh Dokiimanlar

e RC-KAK-LS-002 Kalibrasyona Tabi Cihaz Listesi
e Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanhg Is Akislar:

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Sistemi
Dokiimantasyon ve Siirekli
lyilestirme Komisyonu

Kalite Koordinatorii Rektor




