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1. BELGELERIN KAPSAMI VE GESITLERI

Staj Seferbirligi kapsaminda staj basvurulari Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi
Baskanligi tarafindan gelistirilen Kariyer Kapisi adli ¢evrim ici platformm Uzerinden
yurutulmektedir. Aday degerleme islemlerinde ise 6grencinin basvuru esnasinda beyan
ettigi ve / veya e-Devlet Uzerinden yodnlendirdigi bilgi ve belgeler esas alinmaktadir.
Dolayisiyla égrencilerden, beyan ettikleri her turlu bilgi, beceri, yetkinlik ve deneyimleri
icin  beyanlarini dogrulayacak nitelikteki bilgi ve belgeleri sisteme yUklemeleri
beklenmektedir. Sisteme yUklenen belgelerin dogrulugunun kontroll Universite Kariyer
Merkezi sorumlulugundadir. Belge kontrol ve onayina iliskin islemler Kariyer Merkezleri
koordinasyonunda yurutulmelidir.

ilgili  beyanlarin  dogrulanabilmesi icin  asgari  kosullara iliskin  detayl
bilgilendirmeler bir sonraki bolumde agiklanmistir.

2. BELGELERDE ARANACAK KOSULLAR
2.1. ASGARI GENEL KOSULLAR

Ogrencinin Kariyer Kapisi Uzerinden beyan ettigi belgelerin gecerli kabul edilebilmesi
icin tasimasi gereken temel asgari kosullar asagida siralanmistir:

1. Sisteme yUklenen belgenin, ulusal / uluslararasi alanda faaliyet gésteren kamu veya
ozel sektor kurum ve kuruluslari veya sivil toplum kuruluslar tarafindan
duzenlenmis olmasi gerekmektedir.

2. Sisteme yuklenen belgenin, aday adina duzenlenmis olmasi ve aday
kimliginin dogrulanmasina imkan taniyacak bilgileri tasimasi
gerekmektedir.

3. Sisteme yuklenen belgenin, belirtilen yetkinlik alani ile ilgili olmasi
gerekmektedir. (Or:  Aday ulusal bilimsel bir kongreye katilmis
oldugunu belgelemek icin sisteme boélgesel / ulusal dizeyde yapilmamis ve / veya
bilimsel bir kongreye ait olmayan bir belge yUklediyse ilgili beyan reddedilmelidir.)
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4, Sisteme yUklenen belgede belirtilen proje / staj / calisma / yarisma / 6dul / katilim /

ayelik ~/  lisans  vb. is, islem veya statu ve haklarin ilan
tarihinden énce yapilmis veya kazaniimis olmasi gerekmektedir. (Or: 22 Subat 2021
tarihinden sonra baslayan staj / calisma / proje /

yarisma / odual / katim / Qyelik / lisans vb!ye iliskin belgeler
reddedilmelidir). Belgenin duzenlendigi tarih 22 Subat 2021 sonrasi olabilir ancak
belgenin beyan ettigi durum 22 Subat 2021
oncesine ait olmalidir.

Yukarida belirtilen asgari sartlari tasimayan belgeler gecgersiz sayilmali ve kariyer
merkezi tarafindan reddedilmelidir.

2.2. ©ZEL DURUMLAR

Ogrencinin Kariyer Kapisi Uzerinden beyan ettigi baz belgelerin gecerli kabul
edilebilmesi icin tasimasi gereken 6zel durumlar asagida siralanmistir:

1. Sistemde belge olarak e-posta metninin sunuldugu durumlarda; belgede
e-postanin gondericisinin ve alicisinin e-posta icerigi ile birlikte gdzukmesi,
gdéndericinin e-posta adresinin kurumsal bir e-posta adresi olmasi ve e-postanin
adaya staj ilan tarihinden énce ulasmis olmasi gerekmektedir.

2. Sisteme ylklenen belgenin sireli olmasi durumunda; basvuru
tarihinde ilgili belgenin gecerli olmasi gerekmektedir.
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3. BASVURU FORMUNDA YER ALAN SORULAR VE DOGRULAMA

OLCUTLERI
SORU ONAYLAMA OLCUTU
(Kariyer Kapisi Uzerinden (Aday beyaninin onaylanabilmesi icin, beyana iliskin sisteme
adaylarin “Evet” cevabi yuUklenen belge asagida ilgili boliumde yer alan kriterlerin tamamini
verdigi sorular) iceriyor olmahdir.)
A AKADEMIK / MESLEKI GELIiSiM BILGILERI
1 Kurum ve kuruluslarca 1. Bilimsel projenin / yarismanin adi, tarihi
desteklenen ulusal 2. Katilimcinin kimligini dodrulayan bilgiler (isim, soy isim)
bilimsel proje ya da 3. Belgeninilgili ulusal kurumlarca duzenlendigini
yarismalarda yer aldiniz gosteren bilgi (MUhur, kase, yetkili ismi / unvani ve
mi? imzasl, antetli kagit vb.)
2 Kurum ve kuruluslarca 1. Bilimsel projenin / yarismanin adi, tarihi
desteklenen uluslararasi 2. Katilimcinin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)
bilimsel proje ya da 3. Belgenin ilgili ulusal kurumlarca duzenlendigini
yarismalarda yer aldiniz gosteren bilgi (MUhur, kase, yetkili ismi / unvani ve
mi? imzasl, antetli kagit vb.)
3 Kurum ve kuruluslarca 1. Bilimsel projenin /yarismanin adi, tarihi
desteklenen bilimsel 2. Katilmcinin kimligini dodrulayan bilgiler (isim, soy isim)
projelerden ya da 3. Odulun, hangi kurum tarafindan verildigini gdsteren
yarismalardan bilgi (MUhur, kase, yetkili ismi / unvani ve imzasi, antetli
kazandiginiz édulunuz kagit vb.)
var mi?
(") Yukaridaki bilgileri icermeyen 6dul, madalya, 6grenci
fotograflari vb. belgeler reddedilmelidir.
4 | Akredite edilmis kurum 1. Yayin kunyesi (yazar adi, yayinin adi, tdru, yayin yeri, doi
ve kuruluslarca onayla- numarasi vb.)
nan, hakemli bir akade- 2. Yayin kunyesinde katilimcinin kimligini dogrulayan bilgiler
mik dergide yayimlanan (isim, soy isim)
bilimsel yayininiz var mi?
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On lisans / Lisans egitimi
boyunca sertifika ile
belgeleyebileceginiz
orgun ya da yaygin
egitim aldiniz mi?

1. Katillmcinin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

2. Sertifikayl duzenleyen kurumun bilgisi (Muhur, kase,
yetkili ismi / unvani ve imzasl, antetli kagit vb.)

3. Sertifikanin alindidi tarih

Or: Hayat Boyu Ogrenme Genel Mudurliga gibi kamu kurum-
larindan alinan egitimler, Coursera ya da Udemy sertifikasi, vb.

Ulusal alanda yapilmis
kongre, konferans,
seminer, webinar vb.
katildiniz mi?

1. Ulusal alanda yapilmis kongre / konferans /seminer /
webinar vb.ye katilim saglandigini gosteren katilim

belgesi, yaka karti, isimlik, e-posta vb.

2. Katilimcinin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

3. Etkinligi duzenleyen kurumun bilgisi (MUhur, kase,
yetkili ismi/ unvani ve imzasi, antetli kagit vb.)

Uluslararasi alanda
yapilmis kongre,
konferans, seminer,
webinar vb. katildiniz mi?

1. Uluslararasi alanda yapilmis kongre / konferans / seminer

/ webinar vb.'ye katilim sadlandidini gdsteren katilm
belgesi, yaka karti, isimlik, e-posta vb.

2. Katilimcinin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

3. Etkinligi duzenleyen kurumun bilgisi (MUhur, kase,
yetkili ismi/ unvani ve imzasl, antetli kadit vb.)

Gecmis staj ya da ¢alisma
tecrUbeniz var mi?

1. Staj/calisma suresi

2. Katilimcinin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

3. stajyapilan/calisilan kurumun bilgisi (MUhur, kase,
yetkili ismi/ unvani ve imzasl, antetli kadit vb.)

Transkript, SGK'dan temin edilmis sigorta belgesi, ya da staj
yapilan kurumdan alinan (MUhur, kase, yetkili ismi / unvani ve
imzasl, antetli kagit vb.) staj belgesi beyan edilebilir.

(1) Staj kabul belgeleri, adayin ilgili staji basladigini /
tamamladigini gdstermedigi icin reddedilmelidir.

* 9 numarali soru, ilgili kurumlarca degerlendirilecek olup kariyer merkezlerinin kontrol sorumlulugunda degildir.
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B SANATSAL / SOSYAL FAALIYETLER
10 | Kurum ve kuruluslarca 1. Ulusal duzeyde duzenlenen ders disi bir sosyal proje /
desteklenen ulusal ders yarismaya katilim saglandigini gosteren belge (katilim
disi sosyal proje ya da belgesi, yaka karti, isimlik, e-posta vb.)
yarismalarda yer aldiniz 2. Projeyi/yarismayi duzenleyen kurum / kurulus / topluluk
mi? vb. 'nin bilgisi (MUhur, kase, yetkili ismi/ unvani ve
imzasl, antetli kagit vb.)
3. Proje /yarismanin adi ve tarihi
4. Katilimcinin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)
1 | Kurum ve kuruluslarca 1. Uluslararasi duzeyde duzenlenen ders disi bir sosyal
desteklenen uluslararasi proje / yarismaya katilim saglandigini gosteren belge
ders disi sosyal proje ya (katihm belgesi, yaka karti, isimlik, e-posta vb.)
da yarismalarda yer 2. Proje/yarismayi dlzenleyen kurum / kurulus / topluluk
aldiniz mi? vb.'nin bilgisi (MUhur, kase, yetkili ismi/ unvani ve
imzasl, antetli kagit vb.)
3. Projenin/yarismanin adi ve tarihi
4. Katilimcinin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)
12 | Kurum ve kuruluslarca 1. Projenin/yarismanin adi ve tarihi
desteklenen sosyal 2. Katilmcinin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)
projelerden ya da 3. Projeyi/yarismayi duzenleyen kurum / kurulus / topluluk

yarismalardan
kazandiginiz édulunuz
var mi?

vb. 'nin bilgisi (MUhur, kase, yetkili ismi/ unvani ve

imzasl, antetli kagit, kurumun resmi sitesinde yer alan
haber icerigi vb.)

() Yukaridaki bilgileri icermeyen odul, madalya, 6grenci fotogra-
flari vb. belgeler reddedilmelidir.
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13 |[Yonetim Kurulu Uyesi Universite égrenci topluluklarinda / kulUplerinde yonetim ve /
(baskan, baskan yardimcisi,| veya denetim kurullarinda aktif gdrev alan adaylarin,
sayman, genel sekreter, 1. Gorev tanimini ve unvanini igeren, Universitenin ilgili
yazman, kurucu Uye ve biriminden alinan onayli belge (MUhur, kase, yetkili ismi /

koordinatdr) olarak Univer- [ unvani ve imzasl, antetli kagit vb.)

sitenizdeki 6grenci toplu- 2. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)
luklarinda gorev aldiniz mi?
() Genel uyelikler bu kapsama dahil edilmeyecektir.

Kabul edilecek unvanlar: Baskan, baskan yardimcisi, sayman,
genel sekreter, yazman, kurucu Uye, koordinatorler vb.

14 | Belgeleyebileceginiz 1. Tiyatro, dans, muzik, edebiyat, fotograf vb. alanlarda
sanatsal beceri ve alinmis sertifika
yetkinlikleriniz var mi? 2. Sertifikayi / belgeyi dlUzenleyen kurumun bilgisi (MUhur,

kase, yetkili ismi / unvani ve imzasi, antetli kagit vb.)

3. Ogrencinin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

4. Adayin, ilgi duydugu sanat dali ile ilgili hazirlamis
oldugu portfolyo, duzenlemis oldugu sanatsal sergji,
gosteri vb. etkinliklere ait ilan, davetiye gibi dokumanlar

(ilan ve davetiye haricindeki fotograf, resim gibi kisiye ait

oldugu tespit edilemeyen beyanlar reddedilmelidir.)

*15,16,17,18 ve 19 numarali sorular, ilgili kurumlarca degerlendirilecek olup kariyer merkezlerinin kontrol sorumlulugunda degildir.
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C SPORTIF FAALIYETLER

20 | Uluslararasi sportif 1. Uluslararasi sportif bir yarismada alinan katilim belgesi vb.
yarismalarda yer aldiniz (Fotograf, resim gibi kisiye ait oldugu tespit edilemeyen
mi? beyanlar reddedilmelidir.)

2. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

Uluslararasli yarismanin adi ve tarihi

4. Yarismayi dlzenleyen kurum / kurulus / topluluk vb. 'nin
bilgisi (MUhur, kase, yetkili ismi/ unvani ve imzasi,
antetli kagit, kurumun resmi sitesinde yer alan haber

o

icerigi vb.)
21 | Ulusal sportif 1. Ulusal sportif bir yarismada alinan katilim belgesi vb.
yarismalarda yer aldiniz (Fotograf, resim gibi kisiye ait oldugu tespit edilemeyen
mi? beyanlar reddedilmelidir.)

2. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)
3. Ulusal yarismanin adi ve tarihi
4. Yarismayi dlzenleyen kurum / kurulus / topluluk vb. 'nin
bilgisi (MUhur, kase, yetkili ismi / unvani ve imzasi,
antetli kagit, kurumun resmi sitesinde yer alan haber

icerigi vb.)
22 | Sportif yarismalardan 1. Sportif yarismada kazanilan 6dul / basari belgesi vb.
kazandiginiz édulunuz 2. Odulun, belirtilen yarisma kapsaminda kazaniimis
var mi? olmasi

3. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

4. Yarismayi dlzenleyen kurum / kurulus / topluluk vb. 'nin
bilgisi (MUhur, kase, yetkili ismi/ unvani ve imzasi, antetli
kadit, kurumun resmi sitesinde yer alan haber icerigi vb.)

(1) Yukaridaki bilgileri icermeyen 6dul, madalya, 6grenci fotogra-
flari vb. belgeler reddedilmelidir.
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EK BIiLGILER

23

Belgeleyebileceginiz

1. Saglk Bakanhgi tarafindan temin edilmis engel

herhangi bir engeliniz var durumunu (yUzdesi ile birlikte) gosteren belge

mi?

(Saglik kurulu raporu)
2. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

Not: Saglik kurulu raporunu beyan eden adaylar sistemde filtre-
lenebilmektedir. Filtreleme sonucunda elde edilen 6Jrenci listesi
ilgili birimlere (Engelli Ogrenci Birimi vb.) génderilerek dogrulugu
teyit edilebilir ve alinan sonug¢ dogrultusunda onaylama islemi
yapilabilir.

E - DEVLET UZERINDEN GELEN BILGILER

Yabanci Dil Sinav

Sinav sonug belgesi yUklenmelidir.

1. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

2. Sinavin adi, tarihi ve sinavdan alinan puan (belgedeki
puan ile beyan edilen puan ayni olmalidir, aksi takdirde
beyan reddedilmelidir)

3. Belirtilen sinav adiyla, yUklenen belgenin iceriginin
eslesmesi (Or: Aday sinav adi olarak IELTS beyan ettiyse,
yuklenen belgenin gergekten IELTS sinavina ait oldugu
kontrol edilmelidir. ilgili beyan ile yliklenen belgenin
eslesmemesi halinde beyan reddedilmelidir.)

() Hazirlik tamamlama sinavina ait belgeler reddedilmelidir.
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2 | Yan Dal Ogrenim

Universiteden alinan transkript / 6grenci belgesi yuklenmelidir.

Bu belge,

1. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

2. Fakulte / MYO /YO / Enstitu bilgisi, genel not ortalamasi,
baslama ve / veya bitis tarihleri mutlaka icermelidir.

Not: Yan Dal beyan eden adaylar sistemde
filtrelenebilmektedir. Filtreleme sonucunda elde edilen égrenci
listesi ilgili birimlere (Ogrenci isleri vb.) génderilerek dogrulugu
teyit edilebilir ve alinan sonu¢ dogrultusunda onaylama islemi
yapilabilir.

3 | Degisim Programlari
(Erasmus / Mevlana)

Adayin kendi Universitesinden ve / veya degisim programi
kapsaminda egitim goérdugu Universiteden alinan égrenci belgesi
/ transkript / Universite onaylh (MUhur, kase, yetkili ismi / unvani ve
imzasl, antetli kagit vb.) belge

yuklenmelidir.

() Ogrencinin degisim programini tamamladidi tespit edilemey-
en belgeler (kabul mektubu / e-postasi vb.)
reddedilmelidir. dogrultusunda onaylama islemi yapilabilir.

Bu belge,

1. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (isim, soy isim)

2. Program turd, Universite / bolum bilgileri, baslama ve
bitis tarihleri mutlaka icermelidir.

Not: Degisim programinda beyan eden adaylar sistemde filtrelen-
ebilmektedir. Filtreleme sonucunda elde edilen &égrenci listesi
ilgili birimlere (Erasmus Ofisi, Ogrenci isleri vb.) génderilerek
dogrulugu teyit edilebilir ve alinan sonu¢ dogrultusunda onayla-
ma islemi yapilabilir.




