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1. AMAC ve KAPSAM

1.1.

1.2.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi stajinin amaci, Ogrencilerin G6grenim siireleri iginde
kazandiklar1 teorik bilgi ve tecriibelerini pekistirmek, edindikleri beceri ve deneyimlerini
gelistirmek, staj yapacaklari isyerlerindeki sorumluluklari, iliskileri, organizasyonu ile
kullanilan teknik ve yontemleri tanimlamalarini saglamaktir.

Bu staj uygulama esaslari, Hitit Universitesi Lisans Staj Yénergesine uygun olmak iizere,

diizenlemek amaci ile olusturulmustur.

2. GENEL HUKUMLER

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii  6grencilerinin  staj islemlerini
yuriitmek ve degerlendirmek i¢in kurulan Staj Komisyonu, 6gretim iiyesi olan
bir Komisyon Baskani ve diger iki 6gretim elemanindan olusur. Komisyon
tyeleri Boliim Kurulunca iki (2) yilligina segilir.

Dikey gecisle gelen 6grencilerin daha 6nce yaptiklari stajlar1 miihendislik staji
olarak kabul edilmez. Yatay gecisle gelen Ogrencilerin ve miihendislik
tamamlama Ogrencilerinin daha Once yaptiklan stajlar1 ise, Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilir.

Ogrenciler toplam 60 isgiinii stajini, her biri en az 20 isgiinii ve en az 2 farkli
alanda yaparak tamamlayabilirler.

Ogrenciler staj yapacaklar1 kurum-kurulusu, kendilerini yetistirmek istedikleri
calisma alani dogrultusunda (bu konuda danisman 6gretim elemani ile istigare
edebilirler) kendileri bulurlar ve Staj Komisyonuna sunduklar1 Basvuru
Formunun onayini almalari gerekir.

Staj yapilacak is yerlerinde elektrik, elektronik, elektrik-elektronik, elektronik ve haberlesme,
haberlesme, biyomedikal, mekatronik, kontrol, kontrol ve otomasyon miihendisi
unvanlarindan herhangi birine sahip en az bir miithendisin ¢aligmas1 gerekmektedir.

Stajlar yurt i¢inde veya yurt disinda yapilabilir.

Staja baglayacak her 6grenci, Bolim Sekreterliginden bir Staj Defteri temin
eder. Ogrenci, staj siiresince programa gore yiiriittiigii calismalarim1 giinii giiniine
Staj Raporu Yazim Esaslarina uygun olarak Staj Defterine yazar. Ogrenci
Staj Defterini ve ilgili evraklari, staj calismasimi izleyen 6gretim yariyili derslerinin
baslangicindan itibaren en geg¢ iki hafta icerisinde Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim
Sekreterligine teslim etmek zorundadir. Bu siire sonunda Staj Defterini ve diger
evraklarini vermeyen Ogrencilerin stajlar1 yapilmamis sayilir. Staj Komisyonu,
Staj Defteri disinda stajlari ile ilgili baska bilgileri de isteyebilir.

Staj Defterini kurallara uygun olarak hazirlamayan 6grencilerden, staji1 basarili
ise, dosyasini iki hafta icinde uygun hale getirmesi istenir. Istenilen Staj
Defterini bu siire i¢inde getirmeyen veya staji1 reddedilen 6grenciler bu stajlari
yeniden yapmak zorundadir.

Isyeri tarafindan doldurulan Stajyer Ogrenci Devam ve Degerlendirme
Formu Elektrik-Elektronik Miihendisligi B6liim Baskanligina taahhiitlii olarak



2.10.

gonderilir. Bunu saglamak O6grencinin sorumlulugundadir. %20 ve fazlasi
devamsizlik yapmis Ogrencilerin ve isyeri tarafindan ‘“Basarisiz” olarak
degerlendirilmis Ogrencilerin stajlar1 gecgersiz sayilir. Devamsizlik yapilan
ginler 6grenci staj siiresinden diigtiliir.

Yurt i¢cinde yapilan staj i¢in hazirlanan Staj Defterinin yazim dili Tiirkce’dir.
Yurt disinda yapilan stajlar i¢in Staj Defterleri Tiirkce ya da ingilizce olarak
hazirlanabilir.

3. STAJ DEFTERI YAZIM ESASLARI

3.1.
3.2.

3.3.

Staj Defteri, miirekkepli kalem ile elle doldurulacaktir.
Bagliklar biiyiik renkli harflerle sayfanin ortasindan yazilacaktir. Alt bagliklar ise biiylik
harflerle yazilacak ve alt1 ¢izilecektir. Resimlerin ¢izimleri Teknik Resim standartlarina uygun
olarak yapilacaktir.
Staj Defteri asagidaki hususlar1 kapsayacaktir:
3.3.1. Sayfa numaralarina gore igindekiler boliimii yer alacaktir.
3.3.2. Stajin yapilacagi kurulus hakkinda bilgiler verilecektir:
— Kurulusun adi
- Kurulusun yeri
- Kurulusun organizasyon semasi
- Calisan miihendislerin sayis1 ve kurulus i¢indeki fonksiyonlari
— Asil calisma konusu
— Isletmenin kisa tarihgesi.
3.3.3. Giris: Bu boliimde stajinin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.
3.3.4. Raporun Kendisi: Bu boliimde isletmede goézlenmis ve yapilmis her sey,
ayrintili olarak agiklanacaktir.
3.3.5. Sonug¢: Bu boliimde stajdan edinilen bilgi ve beceriler degerlendirilecektir.
3.3.6. EKler: Biitiin yardimci bilgiler, tablolar, resimler ve sekiller bu boliimde sunulacaktir.

4. STAJ EVRAKLARININ TESLiMi

4.1.
4.2.

Staj yapan her 6grenci, Staj Defteri ile Stajyer Ogrenci Devam ve Degerlendirme
Formunu staj ¢alismasini izleyen dgretim yariyili derslerinin baslangicindan itibaren en geg
iki hafta icerisinde Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Sekreterligine teslim etmek
zorundadir. Mazeretsiz olarak, siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj evraklari kabul edilmez.
Mazeret ile ilgili gerekgeler Ogrencinin resmi bagvurusu {izerine Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Boliim Baskanligi tarafindan degerlendirilir.

Staj Defterinin 6n kapagina yapilan stajin kag isgiinii oldugu tilkenmez kalem ile yazilir.

Biitlin derslerini basar1 ile tamamlamis mezuniyet durumunda olan 6grenciler, Staj Defterinin
on kapagina “Mezuniyet Durumu” ibaresini yazacaklardir.

5. GENEL DEGERLENDIRME ESASLARI

5.1.

5.2.

Degerlendirme; Staj Defteri, Stajyer Ogrenci Devam ve Degerlendirme Formu ve
bir miilakat ile yapilir.

Staj siiresince igyerinde yapilan ¢alismalar ve dgrencinin kendisinin yapmis oldugu isler staj
defterine Staj Defteri Yazim Esaslarina uygun ve diizenli bir sekilde yazilmalidir.



5.3.

54.

5.5.

5.6.

Ayni staj yerinde staj yapan Ogrencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri dogaldir,
ancak Ogrencilerin birbirine benzer defter hazirlamalar1 olumlu olarak degerlendirilmez. Bu tip
stajlar benzerlik derecesine bagli olarak ya eksik kabul edilir ya da tamamen reddedilir.

Sadece kitaplardan ve brogiirlerden gegirilmis metin ve sekillerden ibaret defterler kabul
edilmeyecektir. Eger kitap ve brosgiirlerden kiigiik alintilar yapilirsa mutlaka referans
gosterilmelidir.

Staj Komisyonu tarafindan Staj Defteri degerlendirilen 6grenciler, yine komisyonun uygun
gordiigli bir tarih ve saatte yaptiklari staja dair bir miilakata alinacak ve son degerlendirme
miilakat sonrasinda yapilacaktir.

Staj Defterleri yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakattan basarisiz
olduklarina karar verilen ogrencilerin staj c¢alismalari kismen ya da tamamen gecersiz
sayilabilir.

6. STAJ SONUCLARININ DUYURULMASI

6.1.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu, &grencilerin staj calismalarina
iligkin degerlendirmelerini, staj defteri teslim tarihi son giiniinden itibaren 2 ay igerisinde
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanligi'na rapor eder. Boliim Bagkani staj
degerlendirme sonuglarii Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimine gonderir.

7. SIGORTALAMA

7.1.

Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi tarafindan staj yapacak her 6grenci ig¢in 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastalig1”
sigortas1 yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasinin Fakiilte
tarafindan yaptirilabilmesi igin 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitli olmamast
gerekir. Herhangi bir igyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayith oldugu) icin Fakiilte tarafindan
“is kazasi ve meslek hastalig1” sigortasi yaptirilamayan Ogrencilerin durumlar1 kendilerine
bildirilir.

8. STAJ SURECI AKISI

Boliim Staj Siiregleri asagidaki esaslar ¢ergevesinde yapilir:

8.1.

8.2.

8.3.

84.

Ogrenci, 3 niisha Staj Basvuru Formunun “Staj Bilgileri” ve “Staj Yapilacak Kurum/Kurulus
Bilgileri” kisimlarini doldurup, bu formlar sirasiyla;
- Staj yapacagi yer ve siirenin uygunlugu i¢in Béliim Staj Komisyonu onayina sunar,
- Bolim Staj Komisyonunun onayindan sonra staj yapacagi Kurum/Kurulus Yetkilisinin
onayina sunar,
- Her iki onaydan sonra da Fakiilte'nin &grenciyi sigortalatmasi igin, Fakiilte Ogrenci
Islerine imzalatir,
ve Staj Bagvuru Formlarinin birer niishasini bu mercilere teslim eder.
Staj yapilacak bazi kuruluslarin 6grencilerden istedigi gerekli belgeler (sigorta belgeleri vb.)
Ogrencinin miiracaati {izerine Fakiilte Sekreterliginden temin edilir.
Ogrenci, staj siiresince yapilan mesleki tiim galigmalar1 Staj Defterine giinii giiniine yazar ve
sorumlu miihendise (elektrik, elektronik, elektrik-elektronik, elektronik ve haberlesme,
haberlesme, biyomedikal, mekatronik, kontrol, kontrol ve otomasyon miihendisi) kase ve
imzasiyla onaylatir.
Stajin bitiminde; Stajyer Ogrenci Devam ve Degerlendirme Formu staj yapilan kurum
tarafindan 6grencinin gdrmeyecegi sekilde doldurularak, Hitit Universitesi Miihendislik Fakiiltesi



8.5.

8.6.

Elektrik-Elektronik Miithendisligi Boliim Bagkanligina posta yoluyla veya 6grenci ile miihiirlii bir
zarf i¢inde gonderilmelidir. Bu formlar B6liim Bagkanlig: tarafindan Staj Komisyonuna iletilir.
Staj Defteri ile Stajyer Ogrenci Devam ve Degerlendirme Formu degerlendirilen
Ogrenciler, Bolim Baskanliginca ilan edilecek tarih ve saatte, yaptiklar1 staja dair
bir miilakata girerler.

Staj Komisyonunca yapilan staj degerlendirmesi, staj evraklarinin {iniversiteye teslimini miiteakip
2 ay i¢inde tamamlanarak Boliim Baskanligina gonderilir. Bolim Baskanlig1 tarafindan Ogrenci
Islerine gonderilen staj sonuglar1 grenci not sistemine girilir.

9. DIGER HUKUMLER

9.1.

9.2.

9.3.

Bu staj uygulama esaslari, Hitit Universitesi Miihendislik Fakiiltesi “Fakiilte Y&énetim Kurulu”
tarafindan onayladig tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Hitit Universitesi Lisans Staj Yonergesi ve Elektrik-Elektronik Miihendisligi Staj Uygulama
Esaslarinda belirtilmeyen konularda; Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii  Staj
Komisyonu’nun teklifi ve Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanliginin goriisii ile
Fakiilte Yonetim Kurulunca karar verilir.

Staj ile ilgili bilgilendirmeler boliim staj duyurularindan takip edilir. Stajlarda kullanilan formlar,
boliim staj yonergesi ve staj defteri Fakiilte Ogrenci Islerinden temin edilir.



