HITIT ONIVERSITESI
OSMANCIK OMER DERINDERE MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
DERS iICERIKLERI

LYARIYIL

DERS KODU DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

ATA 101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi - | 2 0 2 2

Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi dersini okumanin amaci ve inkilap kavrami, Osmanli
imparatorlugunun yikilisini ve Tirk inkilabini hazirlayan sebeplere toplu bakis; Osmanli
imparatorlugunun parcalanmasi, Mondros Ateskes Antlasmasi, isgaller karsisinda memleketin
durumu ve Mustafa Kemal Pasa’nin Samsun’a ¢ikisi, milli micadele icin ilk adim, kongreler yolu
ile teskilatlanma, Kuvayi Milliye ve Misak-1 Milli, Tiurkiye Buyuk Millet Meclisi'nin agilmasi,
Turkiye Blyik Millet Meclisi’nin istiklal Savasrnin yénetimini ele almasi, Sakarya Zaferine kadar
milli micadele, Sakarya Savasi ve Bilylk Taarruz, Mudanya’dan Lozan’a, egitim ve kultir
alaninda, milli mucadele, sosyal ve iktisadi alanda milli mtcadele.

DERS KODU DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TUR 101 TURK DiLi - 2 0 2 2

Dilin, insan akhinin Grand oldugunu kavrayabilme, Turk dilinin yapisal 6zelliklerini ve zenginligini
kavrayabilme, yazili anlatimda basarili olmanin yollarini kavrayabilme, arastirma, okuma ve
bilgilenme kabiliyetlerini gelistirebilme.

DERS KODU DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

YBD 101 YABANCI DiL - | 2 0 2 2

Belirtecler; 6n hal edatlar: yer, zaman, hareket; tekil ve ¢ogul isimler, sayilabilir ve sayilamayan
isimler, zamanlar, genis zaman, simdiki zaman, gegmis zaman yapilari, kipler,may, might, could,
can, must, not karsilastirmali yapilar, adillar, kisi adillari, iyelik adillari, sifatlar, olumlu climle,
olumsuz cuimle ve soru cumleleri, baglaglar, ve, fakat, boylece

DERS KODU DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

ENF 101 TEMEL BILGI TEKNOLOJILERI - | 2 0 2 3

Giris ve Tarihge / Bilgisayar Donanimi, Bilgisayar Yazilimi / Bilgisayarlarin Yapisal ve Kullanim
Amaclarina Gdére Siniflandiriimasi, Sistem Birimi / Bellek Turleri / Klavye, Mouse ve Monitor /
Bilgisayarin Donanimlari ile Birlikte Kurulmasi ve Calistiriimasi / igletim Sistemleri / Ms - Dos /
Dizinler ve Alt Dizinler, Dizin isimleri, Dosyalar ve Dosya isimleri, Dos Komutlari / Windows 95,
Klasér ve Dosyalar, Yeni Bir Klasér Olusturma, Kopyalama, Kaydetme ve Silme vb. / Word ve
Excel / Network / Internet.

DERS KODU DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 101 TIBBI DOKUMANTASYON - | 2 1 3 4

Tibbi dokiumantasyon ile ilgili kavramlar, tibbi dokiman ve tibbi dokimantasyonun tarihgesi, tibbi
dokimanlarin temel dzellikleri, tibbi kayitlarin kapsami, énemi, kullanimi ve baslica kullanicilari,
dizenlenmesi, hasta dosyalarinin numaralanmasi ve siralanmasi, hasta dosyalari arsivlerinde
kullanilan indeksler, hasta dosyalari argivinin mimari yapi ve ozellikleri, hasta dosyalari arsivi
boélim ve fonksiyonlari, hasta dosyalari arsivlerinde 6rgit modelleri, hasta dosyalari argivinin
ybnetim ve organizasyonu.




DERS KODU DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 103 TIBBI TERMINOLOJI - | 2 1 3 5

Tibbi Terminolojiye giris, Tanimi ve tarihgesi. Sdyleyis kurallari. Tibbi terimleri meydana getiren
dgeler. Kokler, Onekler, Sonekler, Terimlerin 6gelerine ayristiriimalariyla ilgili drnekler, Es
anlamli terimler, Eponim terimler. Tibbi kisaltmalar, Tanisal terimler, insan yapisina iliskin temel
tanim ve terimler, Yon bildiren terimler.

DERS KODU DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 105 KLAVYE TEKNIKLERI - | 1 2 2 3

Klavye bilgisi:Q ve F klavyeler, Daktilo tuglari, Enter, Fonksiyon tuslari, imleg tuslari, Nimerik
tuslar, Shift ve caps lock, insert ve delete tuslari, Bacskspace (BS), Tab, Kontrol tusu, Alt tusu,
Escape (ESC), Pause, Print screen, Scroll, Page up, Page down, Home, End, Alt gr, Num lock,
Windows tusu, Ses kontrol tusu, CD Rol kontrol tusu, Sleep tusu, Alfabe Tuslari, Marjinal Ayarlar

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 107 ILK YARDIM 2 1 3 5

ilk yardimin amaclari ve uygulamalari, hava yolu obstriiksiyonu ve tedavi, kardiyopulmoner
resusitation, suda bogulmada ilk yardim, hayvan siriklari ve tedavi, intoksikasyonlar,
(zehirlenmeler), yara bakimi, hasta nakli, akut karin ve vaskuler sorunlar, yaniklar, yiz bdlgesi
yaralanmalari, kiriklar, zehirlenmelerde ilk yardim, sicak ¢arpmasinda ilk yardim, donmalarda ilk
yardim, yabanci cisim kagmalarinda ilk yardim

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 109 TIBBI SEKRETERLIK 2 0 2 4

Sekreterligin tanimi, 6énemi, tibbi sekreterin saglik ekibi igerisindeki yeri ve tasimasi gereken
Ozellikler, Tibbi sekreterligin kavramsal boyutu, tibbi sekreterlik tirleri, saglik kuruluslarindaki
gorevleri ve sorumluluklari, Hastalarin saglik kurulugsuna kabull, Hastayl kurumun igleyisi ve
tibbi hizmetler konusunda bilgilendirme, Saglik kuruluslarinda randevu hizmetlerini diizenleme,
Hastalarin sikayetlerinin dinlenmesi ve uygulanan prosedirlerde tibbi sekreterin yaklagimlari,
Sagdlik kuruluglarinda haberlesme ve yazisma hizmetleri, Ayakta ve yatarak bakim veren saglik
kuruluslarin da tibbi sekreterin goérevleri, Ayakta ve yatarak bakim veren saglik kuruluglarinda
hastaya ait kayitlari tutma

DERS KODU DERS ADI TEO. |UYG. |[D.SAATI | AKTS

GZS 101 GUZEL SANATLAR - | 1 1 2 2

Cumhuriyet Doneminde Gulzel Sanatlar / Resim / Heykel / Muzigin Tanimi / Toplumsal
Yasantidaki Onemi / Mizigin Olusumu Ve Tarihgesi / Bati Mazigi Tarleri.

DERS KODU DERS ADI TEO. |UYG. |D.SAATI | AKTS

BDN 101 BEDEN EGIiTiMi VE SPOR - | 1 1 2 2

Herkes icin spor kavrami ve genel ilkeleri / Fiziksel antrenman / Kisiye 6zel antrenman
planlamasi / Esnetme; kuvvet / Genel kuvvet / Ozel kuvvet / Maksimal kuvvet / Cabuk kuvvet
antrenmanlarinin genel prensipleri; kuvvette devamlilik; surat / Dayaniklilk / Esneklik ve
koordinasyon antrenmanlarinin genel ilkeleri.

DERS KODU DERS ADI TEO. |UYG. |D.SAATI | AKTS

HLK 101 HALK OYUNLARI - | 1 1 2 2

Turk Folkloru Ve Yeni Yaklagimlar, Halk Oyunlarinin Oynanis Nedeni, Yeri, Oyuncu Segimi,
Oyuncu Hazirhgi, Halk Oyunlarinin Gelenegi, inanisi, Efsanesi Ve Oykiisii, Konularina Gére
Halk  Oyunlar, Halk Oyunlarinin  Tdrlerine  Goére  Dagilimi, Halk  Oyunlarinin
Sahnelenmesi(Koreografi), Sahnelemede Sekil-Zemin iligkisi..




ILYARIYIL

DERS KODU

DERS ADI

TEO.

UYG.

D.SAATI

AKTS

ATA 102

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi - II

2

0

2

2

Kurtulugs mucadelesi, Sakarya savasi, BlyUk taarruz, Mudanya'dan Lozan'a Cumhuriyetgilik
ve Halifelik, takriri stikin dénemi ve demokrasi, milliyetcilik, laiklik ilkesi, Tlrkiye'nin giindemi.

DERS KODU

DERS ADI

TEO.

UYG.

D.SAATI

AKTS

TUR 102

TURK DiLi - Il

2

0

2

2

Gunldk hayattaki yazili anlatim tarleri konusunu taniyabilme, noktalamanin yazili anlatimdaki

Onemini kavrayabilme, dogru anlatimin Kkisisel ve toplumsal iletisimdeki &nemini

kavrayabilme, arastirma, okuma ve bilgilenme kabiliyetlerini uygulayabilme.

DERS KODU | DERS ADI TEO. UYG. | D.SAATI | AKTS
YBD 102 YABANCI DIL - I 2 0 2 2

Zamanlar, simdiki zaman, genis zaman, gecmis zaman, gelecek zaman yapilari, kipler, will,
would, should; zarflar, yer, yon, amag, hal zarflar; sifatlar, sifatlarin sirasi, karsilastirma,
ustunlik belirten yapilar; edilgen yapi, simdiki, genig, gecmis, gelecek zamanda edilgen yapi,
sart cimlecikleri, sifat timceleri, aktarim ctumleleri, fiil yapilari, to, -ing, isim ctimlecikleri, zarf
cumlecikleri, karsilastirmali yapilar.

DERS KODU | DERS ADI TEO. UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 110 SAGLIK HiZMETLERINDE YONETIM 2 0 2 2

Sagdlik, saglik sistemi, yonetim ve saglik hizmetleri yénetimi kavramlari ve islevleri, Turkiye'de
saglik hizmetleri ve saglik politikalari, . Saghk hizmetlerinin kullanimi ve etkileyen faktorler,
Sagdlik Hizmetlerinde toplam kalite yonetimi, Saglik hizmetlerinde insan glcl, Saghk
hizmetlerinin finansmani, Saglk hizmetlerinde malzeme ydnetimi, Saglik hizmetlerinde
izleme ve degerlendirme, Saglk hizmetlerinde etik, Saglikla ilgili ulusal ve uluslararasi
kuruluslar, Saglik hizmetlerinin yonetimi ile ilgili mevzuat, Kargilastirmal saglik sistemleri

DERS KODU | DERS ADI TEO. UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 102 TIBBI DOKUMANTASYON - II 2 1 3 4

Tibbi dokimantasyonun temel prensipleri, tibbi dokimantasyonun saglik hizmetlerine etkisi,
saglk kuruluslarinda kullanilan dokimanlarin incelenmesi, tibbi kayitlarin niteliksel ve
niceliksel analizi, dokimanlarin geligtiriimesi yontemleri. Saglik kuruluglarinda kullanilan
dokiimanlarin incelenmesi: idari kayitlar, Klinikte kullanilan kayitlar, Yogun bakimda tutulan
kayitlar, Anestezi kayitlari, Laboratuar kayitlari/raporlari, Patoloji, Radyoloji, klinik lab.,
Hemgirelik hizmetleri kayitlari, Ayaktan bakim veren kuruluglarda kullanilan tibbi kayitlar,
Saglik ocagi, A.C.S., merkezleri vb., Saglik kuruluslarinda kullanilan dokimanlarin
gelistiriimesi yontemleri, Saglik kuruluglarinda Saglik bilgi yoneticilerinin rolG.

DERS KODU | DERS ADI TEO. UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 104 TIBBI TERMINOLOJI - II 2 1 3 5

Ozel Terminoloji Hareket sistemi terimleri, Kan ve kan yapici organlara ait terimler,
Kardiyovaskiiler sistem terimleri, Solunum sistemi terimleri, Sindirim sistemi terimleri, Uriner
sistem terimleri, Genital sistem terimleri (Kadin genital sistem terimleri), Genital sistem
terimleri (Erkek genital sistem terimleri),Endokrin sistem terimleri, Sinir sistemi ve psikiyatri
terimleri, Duyu organlari terimleri (Goze iligkin terimler), Duyu organlari terimleri (Kulaga
iliskin terimler),Duyu organlari terimleri (Deriye iligkin terimler)
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DERS KODU | DERS ADI TEO. UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 106 KLAVYE TEKNIKLERI - II 1 2 3 3

Sayfa Di]zenleme,_ Yanliglarin Tirleri, Hiz arttirma calismalari, Hiz hesaplama, Rakamlar,
Hiz, Semboller ve Isaretler, Yabanci dil harfleri, Romen rakamlari.

DERS KODU | DERS ADI TEO. UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 108 YAZISMA TEKNIKLERI 1 2 3 3

Resmi yazisma kurallari ve resmi yazismalarin érgutsel iletisimde 6nemi, Kurumsal iletisimde
yazismanin 6nemi, Resmi yazilarin yasal dayanagi ve yazismada uyulacak temel kurallar,
Yazigsmalarin sekil ve icerik ydninden o6zellikleri, uyulacak kurallar, etkin bir resmi yazinin
Ozellikleri, Basbakanlik resmi yazisma kurallari hakkindaki yénetmelik, Resmi yazinin
bélimleri, Kamu ve 6zel isletmelerde is yazilari, Yazismanin igletmeler agisindan dnemi
Kamu ve 6zel isletmelerde kullanilan belge tirleri ve yazigsmalar, Dilekge, dilekge kanunu,
TBMM dilekge komisyonu, bilgi edinme hakki ve bilgi edinme kanunu ve uygulamalar, imza,
imzanin hukuki yonleri, elektronik imza, elektronik imza kanunu ve uygulamalar, Ozgecmis,
amaci, o6zellikleri, 6zgegmis drnekleri, Rapor, rapor cesitleri, raporun 6zellikleri, kurumsal
onemi, disiplin raporu. Tibbi raporlar, Epikriz kavrami ve epikriz yazma uygulamalari, Epikriz
yazma, Saglik Kurulu ilag Kullanim Raporlari, ila¢ Raporu yazma, Tibbi Malzeme Kullanim
Raporlari, Tibbi Malzeme Raporu yazma, Saglik Kurulu istirahat Raporlari, -Kisa siireli, -
Uzun sireli, istirahat Raporu yazma, Ozirliler Kurulu Raporu, is Géremezlik Raporu,
Calisabilir Kagidi, Ameliyat Raporu, Dogum Raporu, Otopsi Raporu, Biyopsi Raporu,
Radyoloji Tetkik Raporlari, Adli Raporlar

DERS KODU | DERS ADI TEO. UYG. | D.SAATI | AKTS

GZS 102 GUZEL SANATLAR - || 1 1 2 2

Geleneksel Turk Sanatlar / Minyatur Sanati / Turk Muziginin Tarihgesi / Muzik Turlerimiz /
Muzik Tarlerimizde Kullanilan Calgilar / Bestecileri Ve Ornekleri.

DERS KODU | DERS ADI TEO. UYG. | D.SAATI | AKTS

BDN 102 BEDEN EGIiTiMi VE SPOR - I 1 1 2 2

Beden Egitimi ve Spor Dersinin Amaci / Tarihgesi Sporun Toplumdaki Yeri ve Onemi Spor
Trleri / Spor Sosyolojisi ve Bos Zaman Egitimi Beden Egitimi ve Sporun insan Organizmasi
Uzerindeki Etkileri / Sporcu Sagligi / Beslenme ik Yardim ve Rehabilitasyon Saglik ve
Antrenman / Antrenman Prensipleri Uygulamalar

DERS KODU | DERS ADI TEO. UYG. | D.SAATI | AKTS

HLK 102 HALK OYUNLARI - II 1 1 2 2

Halk Oyunlarinda Muzik, Halk Oyunlarinda Giyim-Kugam, Beden Dilinin Halk Oyunlarinin
Ozelliklerine Gore Degerlendiriimesi, Giig,Dayaniklilik Ve Denge Arttirici Egzersiz
Programlari, Degisik Oyunlardan Segilmis Figuratif Calismalar, Tek Ve Grup Calismalarina
Yonelik Baglangic Uygulamalari, Oyunlara Hazirlik Anlaminda Turk Halk Oyunlari Tarleri
icerisinde Yaygin Varyantlara Sahip Halaylarin islenmesi.




HLYARIYIL

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 201 TIBBI DOKUMANTASYON - I 2 1 3 4

Temel tibbi kayit slrecleri, Bilgisayarli indeks olusturma, Tibbi kayitlarda veri elde etme
yontemleri, tibbi kayitlarin hukuki yoni. Temel tibbi kayit surecleri, Bilgisayarli hasta kayit
kabul taburcu islemleri, Bilgisayarli hasta, ameliyat indeksi, Tibbi kayitlarda veri elde etme
yontemleri, Tibbi kayitlarin hukuksal yona, Tibbi kayitlarin saklanmasiyla ilgili politikalar, Tibbi
kayitlarin saklanma sdresi, Tibbi kayitlarin sorumlulugu, Tibbi kayitlarin guvenligi, Tibbi
kayitlarin gizliligi, mahremiyeti ve bilginin agiklanmasi.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 203 HASTALIK BILGISI 3 0 3 4

Hikaye Alma ve Fizik Muayene, Kalp — Damar Hastaliklari (Kalbin Fonksiyonel Anatomisi,Tani
slemleri,Kalp Hastaliklarinda Belirti- Bulgular Konjestif Kalp Yetmezligi, Akut Myokard
Enfaktlsd, Anjina Pektoris, Hipertansiyon, Varis), Solunum Sistemi Hastaliklari (Solunum
Sisteminin Anatomisi Tani islemleri, Solunum Sistemi Hastaliklarinda Gérilen Belirti
Bulgular), Kronik Obstriktif akciger hastaligi, bronsit, astim, Pnémoni, tlberkiloz, Endokrin
sistem hastaliklari, tani igslemle, hastaliklarda gorilen belirti-bulgular, Hormanlar, baslica etki
yerleri, Tiroid hastaliklari, Hipofiz hastlaiklari, Diabetis mellitus,Onkoloji (TUmor etiyolojisi, tani
islemleri, belirti-bulgular, tedavi yéntemleri.)Davranis Bilimleri ile ilgili Kavramlar (inang, tutum,
rol, statli, norm, davranis dizlemi, vb.)Kan hastaliklari (Kanin yapisi 6zellikleri, kan gruplari,
Anemiler), Sindirim sistemi hastaliklari (Sinidirim sistemi anatomi ve fizyolojisi,tani iglemleri,
belirti- bulgular), Peptik Ulser, hemoroid, Siroz, Bagirsak parazitleri, Bobrek hastaliklari
(Bobreklerin fonksiyonel ve fizyolojik anatomisi, bébrek hastaliklarinda tani iglemleri, sistit,
Akut boébrek yetmezligi,Kronik bobrek yetmezlig), Diyaliz, Bagisiklik sistemi ve Allerjik
hastaliklar ( Bagisiklik sistemi,tani islemleri), Anaflaktik sok, Bronsiyal astim, Besin alerjisi, ilag
alerjisi, Urtiker, dermatit

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 205 BIOISTATISTIK 3 0 3 4

Giris ve tanimlar, Bilgi toplama ydntemleri, Dagilim &lgltleri ve uygulama, Verilerin
siniflandiriimasi ve uygulama, Siniflandiriimis verilerde dagilim élgutleri ve uygulama,
Kuramsal dagiliglar ve uygulama, Orneklem dagiliglari ve uygulama, Grafikler, tablolar ve
uygulama, Hipotez testlerine giris. Hipotez testleri, Orneklem dagiliglari, Parametrik yontemler-
I, Parametrik yontemler-ll, Parametrik yodntemler-lll, Uygulama, Parametrik olmayan
yontemler-l, Parametrik olmayan ydntemler -1l, Parametrik olmayan yontemler-11l, Uygulama,
Regresyon ve korelasyon, Uygulama.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 229 HALK SAGLIGI 2 0 2 2

Tibbin tarihsel geligimi, Temel saglk hizmetleri, Saglik insan gucl, Turkiye'de saglk
orgutlenmesi, Bagisiklama hizmetleri, Temel beslenme, Saglik egditimi, Isci ve igyeri saghgi,
Aile planlamasi, Tip ahlaki.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 231 HALKLA ILISKILER VE TANITIM 2 0 2 3

Halkla iligkilerin tanimi ve tarihsel gelisimi, Halkla iligkilerde yakin kavramlar, Saghk
kuruluglarinda halkla iligkiler ihtiyacini ortaya c¢ikaran nedenler, Halkla iligskilerde izlenen
amaglar, ilkeler, Hastanelerde halkla iligkiler organizasyonu, Hastanelerde halkla iligkiler
yoneticisinin sorumluluklari, Hastanelerde halkla iliskiler uzmaninin faaliyetleri, Hastanelerde
halkla iligkiler departmaninda gérev yapabilecek kisilerde ve is yerlerinde bulunmasi gerekli
Ozellikler, Turkiye’de kamu hastanelerinde halkla iligkiler faaliyetlerinin organizasyonu, Saglk
kuruluslarinda halkla iligkiler faaliyetleri, tanitma tanima, lobicilik, sponsorluk, imaj yaratma,
Halkla iligkilerin uygulama alanlari, Halkla iliskilerde kullanilan arag, gerec ve yontemler
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DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 207 HASTANE BiLGI YONETIM SISTEMi - | 2 1 3 5

Genel kavramlar, Hastane yonetimi ve bilgi sistemleri, bilgi gereksinimi, Hastanelerde bilgi
sistemi gelistirme, Klinik bilgi sistemleri, hastane bilgi sisteminde bilgisayara gecis sureci, bilgi
sisteminin analizi ve tasarimi,

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 209 ANATOMI 1 1 2 3

Anatomiye giris, Terminoloji, insan organizmasli, Hareket sistemi, Kemikler,, Eklemler ve
kaslar hakkinda genel bilgiler, Dolasim sistemi, Sindirim sistemi, Solunum sistemi, idrar
sistemi, Urogenital sistem, Endokrin sistem, Sinir sistemi (MSS gros anatomisi, medulla
spinalis, beyin sapi, medulla oblangata, pons, mesencephalon, beyin, cerebrum,
diencephalon, kranial sinirler, spinal sinirler ve yaptiklari pleksuslar, otonom sinir sistemi,
sempatik sistem, parasempatik sistem, duyu organlari ve reseptdrler, deri), Koku organlari ve
yollari, Tad organi ve yollari, isitme organi ve yollari, Refleks ve refleks arki.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 225 | ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERI 2 0 2 2

Bilim, tanim1 ve asamalari, Bilgi kazanma yollari, timden gelim, tUme varim, bilimsel yontem,
Arastirma, tanimi, segimi, O&zellikleri, Arastirma yodntemleri, betimleme yontemi, tarihsel
yéntem, Deneysel ydntem, vaka incelemesi, Veri, tanimi, kaynaklari, degiskenler, Veri
toplama teknikleri, Gérisme ve gozlem teknikleri, anket, Belgesel tarama, Not alma, dip not,
kaynakc¢a, Arastirmalarda kdtiphanenin yeri ve 6nemi, Bu alandaki uygulamalarda son
gelismeler.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 227 HIZLI OKUMA VE YAZMA TEKNIKLERI 2 1 3 3

Hizli yazma ve okumanin dnemi ve dersin araglari, Etkin yazma ve okumanin 6nemi, etkin
yazma ve okumaya engel olusturan faktorler, Hizli yazma teknikleri, Hizli Not Alma Teknikleri,
Yazilanlarin Duz Yaziya Cevrilmesi, Kisaltarak yazma teknikleri, Hizli okuma ve yazmanin
temel degiskenleri; hiz, kavrama ve hatirlama Hiz i¢in goz egzersizleri, yatay ve dikey okuma,
g6ze ritim kazandirma teknikleri

Yazinin ana temasini bulma, yazinin kavramlarini ¢ikartabilme teknikleri Yazinin ana temasini
bulma, yazinin kavramlarini gikartabilme teknikleri Ustiin okuma teknikleri, Atlayarak okuma
teknikleri, Segerek okuma teknikleri, Okuma hizini arttirma ¢alismalari: drnek uygulamalar

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 223 SAGLIKTA ILETISIM 2 0 2 2

iletisimin tanimi, Hasta ile iletisim, Cocuk hasta ile iletisim, Saglik sorunu olan bireylerle
iletisim, Yasl hasta ile iletisim, Hasta yakinlariyla iletisim, Hasta yakinin tanimi, ézellikleri ve
hasta yakini ile iletisim, Hasta yakini ile iletisim kurarken dikkat edilmesi gereken ozellikler,
Engelli bireylerle iletisim, Gérme, konusma, isitme sorunu olan bireylerle iletisim, Zihinsel
engelli bireylerle iletisim, Diger iletisim sorunu olan bireylerle iletisim, Afetlerde iletisim,
salginlarda iletisim, kazalarda iletisim, Ozel durumlarda iletisim kurarken dikkat edimesi
gereken noktalar.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 221 MESLEKI YABANCI DIL - | 2 1 3 3

Meslek alani ile ilgili Konusma, Dinleme-Anlama, Yazma, Okuma-Anlama. Ozge¢misi
yazma, is mektubu yazma, meslegi ile ilgili bilgi verme ve g¢alisma ortaminin
tanitilmasi. Resmi ortamda isteklerin ifade edilmesi

6




DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 233 YONETIM VE ORGANIZASYON 2 0 2 3

Yonetim ve organizasyon temel kavramlar, yonetim kuramlari ve fonksiyonlari, yonetim ve
organizasyon konusunda ¢agdas yaklasimlar.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 235 HASTANE ENFEKSIYONLARI VE KORUNMA 2 0 2 2

Hastane Enfeksiyon Kaynaklari, Dezenfeksiyon ve Dekontaminasyon, Sterilizasyon
Yontemleri, Tibbi Cihazlarin Temizlenmesi, Dezenfeksiyonu ve Sterilizasyonu, Hastane Rutin
Temizligi ve Planlama, Ozel Durumlarda Temizlik, Dezenfeksiyon ve Uzaklastirma, Hastane
Tekstili ve Camasirhane Hizmetleri, Hastane Atiklarinin Yénetimi, Hastane Enfeksiyonlari ve
Onlenmesi

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 237 ERGONOMI 2 0 2 3

Ergonominin tanimi énemi, / insan Faktérleri ve is verimliligi, / insan Vicudu, Calisma
Ortamindaki Fiziksel Kosullar, / Kontrol ve Kumanda Duzenekleri, / Yiklenme ve Zorlanma, /
Calisma ve Dinleme Sureleri, / is Gerilimi Yorgunluk ve Bikkinlik, / Calisma Enerijisi ve iglerin
Enerji Gereksinimleri, / Ergonomi ve Is Guvenligi iliskisi, / Ergonomi ve is Etidi iligkisi, /
Ergonomi ve Kalite Kontrol iliskisi, / Calisma Yerlerinin Ergonomik Tasarimi, / isyerlerinde
Ergonomik inceleme.

IV.YARIYIL

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 202 TIBBi DOKUMANTASYON - |V 2 1 3 4

Tibbi kayitlarin kalitesini etkileyen faktorler, tibbi kayitlarin saglik hizmetlerinde kullanimi ve
saglik istatistiklerinin Uretilmesi, Tibbi kayitlarin hasta bakimina etkisi, Tibbi kayitlarin bakimin
devamlihdini saglamada rolt, Tibbi kayitlarin hasta glvenligine etkisi, Tibbi kayitlarin
akreditasyon surecine etkisi, Tibbi kayitlarin éddeme sistemleriyle iligkisi, Tibbi kayitlarin
hastalik maliyetlerine etkisi, Tibbi kayitlardaki bilgilerin agiklanmasi politikalari, Tibbi kayitlarin
saglk calisanlari arasinda iletisimi saglamasi, Tibbi kayitlarin saglik caligsanlari arasinda
iletisimi saglamasi.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 208 HASTANE BiLGi YONETIM SIiSTEMi - || 2 1 3 5

Finansal bilgi sistemleri, Malzeme bilgi sistemi, Personel bilgi sistemleri, Hasta Bilgilerinin
Gizliligi, Tani ve tedaviyi desteklemeye iligkin sistemler, Bilgisayar destekli tani ve tedavi bilgi
sistemi, Bilgi sayar destekli hasta kayitlarini tutma bilgi sistemi, Bilgisayar destekli laboratuvar
ve eczane bilgi sistemi, Entegre Hastane Bilgi Yonetim Sistemi, Moduler Hastane Bilgi
Yonetim Sistemi

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 204 SAGLIK PSIKOLOJISI 2 0 2 2




Felaketlerde Psikolojik Yaklasim, Travmalarda Psikolojik Yaklasim, Saldirgan Ve Ajite
Hastaya Yaklagim, Tikenmiglik Sendromu, Ofke Kaygi (Anksiyete) ile Bas Etme Catisma,
Sorun Cézme, Zaman Ydnetimi Ve Teknikleri, Pediatrik Hastalara Psikolojik Destek, Geriatrik
Hastaya Psikolojik Destek, Sosyal Hizmete Muhta¢ Hasta Ve Yaralilara Psikolojik Destek,
Kayiplarda Psikolojik Destek, Hasta, Yarali Ve Yakinlarinin Tedavi Surecine Katilimi, Kigilik ve
Gelisim Doénemleri, Kendini Gergeklestirme , Davranis Bozukluklari , Psikoloji  Saglik
Psikolojisinin Calisma Alanlari, Organizma Ve Cevre, Algi (Perception, idrak), Biling, Ogrenme
Ve Bellek

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 206 MESLEK ETIGI 2 0 2 2

Etik ve ahlak kavramlarini incelemek, Etik sistemlerini incelemek, Ahlakin olusumunda rol
oynayan faktorleri incelemek, Meslek etigini incelemek, Mesleki yozlasma ve meslek
hayatinda etik disi davraniglarin sonuglarini incelemek Sosyal sorumluluk kavramini

incelemek
DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS
TDSPO 210 HASTALIKLARIN ULUSLARARASI SINIFLANDIRMASI 3 0 3 3

ICD’nin tanimi, tarihgesi, cesitleri, bolimleri, Tabular liste, Alfabetik dizin ve ozellikleri,
Alfabetik indeks kullaniminda kurallar,

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 222 MESLEKI YABANCI DIL - Il 2 1 3 3

Meslek alani ile ilgili Konusma, Dinleme-Anlama, Yazma, Okuma-Anlama. Ozgecmisi
yazma, is mektubu yazma, meslegi ile ilgili bilgi verme ve c¢alisma ortaminin
tanitilmasi. Resmi ortamda isteklerin ifade edilmesi

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 224 SAGLIKLI BESLENME 2 0 2 2

Saglik ve Beslenme, Toplumda Beslenme Sorunlari ve Nedenleri, Besin (")Qeleri,
Karbonhidratlar, Proteinler, Yaglar ve Vitaminler, Su ve Mineraller, Posa ve yaslida posali
gidalarla beslenme, Besin gruplari ve besin piramidi, icecekler ve Ozellikleri, Probiyotikler,
Yeterli ve Dengeli beslenme llkeleri, Enerji Gereksinimi, ideal Boy ve Kilo, Obezite ve Yol
Actigi Hastaliklar, Diyabette Beslenme, Kardiyovaskuler Hastaligi Olanlarda Beslenme,
Yaslilarda Beslenme Ozellikleri

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 226 KRiZ VE STRES YONETIMI 2 0 2 3

Krizin Tanimlari Ve Ozellikleri-Analizi, Krizin Kaynaklari, Kriz Sureci Ve Sonuglari, Kriz Ve
Plan Degisimi Yonetimi, Kriz Doneminin Ydnetimi Ve Asamalari, Kriz Donemlerinde insan
Kaynaklari Yénetimi, Kriz Sonrasi Yonetimi, Kriz Ortaminda Stres Yonetimi, Stres Faktorleri,
Stres Turleri Ve Orgitsel Stres. Stres Tiirleri Ve Bireysel Stres. Stresle Baga Cikma. ( Stresin
Yonetimi) Kriz Ve Stres Yonetiminin Genel Degerlendirmesi

DERS KODU

DERS ADI

TEO.

UYG.

D.SAATI

AKTS

TDSPO 228

GIRISIMCILIK

2

0

2

2




Girisimcilik kavrami / Girigsimciligin dnemi ve gelisimi / Girisimci, igveren, patron, sermayedar
kavramlari gergevesinde girisimcilik olgusu / Girisimcilik nitelikleri ve girisimciligi etkileyen
faktorler / Girisimcilikte yaraticilik / Girigimcilikte yenilikgilik / Girigimcilikte is plani / Is plani
icinde pazarlama plani/ is plani icinde yénetim plani / is plani iginde Uretim plani / is plani
icinde finans plani / Tarkiye’de girisimcilik / Girisimcilikte érnek olaylarin incelenmesi

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 230 TOPLANTI YONETIMI VE SUNU TEKNIKLERI 2 0 2 3

Sunum teknikleri hakkinda genel bilgi, Etkili sunumun 6énemive temel ilkeleri, sunum
becerileri egitimi. Sunumun planlanmasi ve sunuma hazirlik. Etkili iletisim, beden dili.
Gorsel-isitsel araclar. Sunum dokdmaninin  hazirlanmasi ve sunumu. Rapor/6dev
hazirlanmasi ve sunumu. Zaman ydnetimi. teraktif sunum teknikleri. Bireysel veya grup
sunumlart.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 232 ORGUTSEL DAVRANIS 2 0 2 3

Davran|§ kavrami, Davranis dizlemi; Sosyal statu ve rol davraniglari, Kultar, C")rgijt kulturd,
Inang ve tutumlar, Kigilik, Algilama ve 6grenme kavramlari, Motivasyon kavrami.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 234 MALZEME YONETIMI 2 0 2 2

Malzemelerin siniflandiriimasi temel kavramlari ve tanimlari, Saghk Kuruluslarinda
Malzemelerin siniflandiriimasi, Malzeme ihtiya¢ tespiti, Satinalma ve satinalma karar
sureci, Saglik isletmelerinde satinalma yodntemleri, stok kontrol yontemleri ve stok
degerleme yontemleri, Modern malzeme yonetim teknikleri Stoksuz Malzeme Yonetim
(JIT) Sistemi, Lojistik ve Lojistik strecinin énemli bilesenleri, Saglik Kuruluglarinda
lojistik, Tedarik zinciri olusturmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI TEO. | UYG. | D.SAATI | AKTS

TDSPO 236 HASTANE iDARESi VE ORGANIiZASYONU 2 0 2 2

Hastanenin tanimi ve tarihgesi, Turkiye’de hastanelerin gelisimi, Saglik kurumlari yénetimi ve
tarihsel gelisimi, hastane sistemi, saglik bakanhdinin organizasyon yapisi, 6zel ve kamu
hastanelerinin organizasyon yapisi, hastanenin iglevleri, hastanelerin siniflandiriimasi,
hastanelerin diger isletmelerden farkli yonleri.




