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İŞİN ADI

Personel Maaş Farkı Tahakkuk İşlemleri

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Rektörlüğe Bağlı Akademik Ve İdari Personel 

Maaşlarında Yapılan Zamlardan Kaynaklanan  14 Günlük 

Maaş Farklarının KBS Sisteminde Hesaplanması
Özlük Maaş Birimi

KBS Sistemine Göre Yapılan Hesaplamaların 

Kontrollerinin Yapılması, KBS Sisteminden Ödeme Emri 

Belgesinin Ve Maaş Bordrolarının Hazırlanması

Özlük Maaş Birimi

Özlük Maaş Birimi

Elektronik İmza İle İmzalanan Harcama Talimatı İle KBS 

Üzerinden Alınan Ödeme Emri Bordro Vb Evrakları 

Raporlama Sırasına Göre 3 Er Nüsha Çıktılarının 

Alınması Gerçekleştime Görevlisi Ve Harcama 

Yetkilisine İmzalatılması

BİTİŞ

Özlük Maaş Birimi

İmzalanan Belgelerin Bir Nüshasının Arşivlenmesi, İki 

Nüshasının Da Teslim Tutanağı Karşılığı Üniversitemiz 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına Teslim Edilmesi

Özlük Maaş Birimi

Belgenet Üzerinden Harcama Talimatlarının 

Hazırlanması

                 Hazırlayan                Sistem Onayı                           Yürürlük Onayı
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