Tl
LN
HITIT

UNIVERSITESI

Personel Dairesi Baskanhgi

IDokiiman No

RD-PER-SR-074

lilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00
Sayfa No 11

iSIN ADI

TOPLAM SURE

Oliim Yardim Tahakkuk islemleri

1 Giin

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

idari Ve Akademik
Personel Birimi

Ozliik Maas Birimi

Ozliik Maas Birimi

Ozliik Maas Birimi

( BASLANGIC )

A 4

Rektorliige Bagli Birimlerde Gorev Yapan Akademik Ve
idari Personelimizden Es, Cocuk Ve Kedisinin Vefat
Etmesi Durumunda flgilinin Oliimii Hakkindaki
Belgelerin Birimimize Gonderilmesi

A
Cesitli Odemeler Bordrosu Diizenlenerek Gerekli
Tahakkuk Islemlerin Yapilmasi icmal Ve Harcama
Talimatinin Olusturulmast

MYS Sistemi Uzerinden Odeme Emri Belgesi Kesilmesi

Odeme Emri Bordro Vb. Evraklar1 Raporlama Sirasina
Gore 3 Niisha Ciktilarinin Alinmasi Gergeklestirme
Gorevlisi Ve Harcama Yetkilisine imzalatilmasi

A 4

( BiTiS )

Hazirlayan
Ozliik Maas Sube Miidiirliigii

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yiiriirlilk Onay
Personel Dairesi Bagkam
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