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[ SORUMLULAR j ( iS AKISI j
BASLANGIC
idari Hizmetler Birimi idari Personel Birimi ; Ozliik Dosyalarini {lgili Yasal Mevzuat Cergevesinde Asagidaki
zmetie 10 (on) Boliimii [gerecek Sekilde Hazirlamak Ve Giincel Tutmakla Yiikiimliidiir.
A 4
] Birinci Boliim (Terfi/intibak): Personele Ait Tiim Terfi Ve intibak islemlerine Ait
Idari Hizmetler Birimi Tiim Belgeler
] Ikinci Bolim (Egitim/Askerlik): Ogrenim Belgesi, Terhis Belgesi Ve Katildig
( Idari Hizmetler Birimi > \izmetigi Egitim Faaliyetlerine Iliskin Tiim Belgeler )
R - Ugiincii Boliim (Izin/Rapor): Yillik, Mazeret, Hastalik Ve Ucretsiz Izin Iglemlerine
Idari Hizmetler Birimi fliskin Tiim Belgeler
- J
A 4
idari Hizmetler Birimi Dordiincii Boliim (Gérevlendirme): Yurtici, Yurtdist Ve 13/b-4 Gorevlendirme
Islemlerine Ilistin Tiim Belgeler
\ J
y
(rocin s Ras N
idari Hizmetler Birimi Besinci Boliim (Atama): Agiktan Atama, Naklen Atama, Unvan Degisikligi, Derece
]\)egisikligi, Birim Degisikligi Ve Diger Atama Islemlerine flistin Tiim Belgeler )
v
/Altmer Béliim (Diger Evraklar): Kurum igi Yazismalar, Teblig Tebelliig Belgeler)
( idari Hizmetler Birimi > Goreve Baslama Ve Ayrilis Yazilar, Vekalet Yazilan, Diger Islemlere Ait Tiim
\Belgeler J
A 4 ~
S s Yedinci Boliim (Sinav Evraklar:): Aday Memur Smavi, Unvan Degisikligi Smnavi Ve
( Idari Hizmetler Birimi > \Gérevde Yiikselme Sinavi Islemlerine Ait Tiim Belgeler )
A 4
idari Hizmetler Birimi Sekizinci Béliim (Sicil): Disiplin Sorusturmasi, Performans Degerlendirme, Odiil,
\Ceza, Staj Degerlendirme Formlari, Yemin Belgesi Vb. Islemlere Ait Tiim Belgeler
MDokuzuncu Bélim (Niifus/Maas): Dogum Yardimi, Tedavimi Yardimi, Aile Durumy
( Idari Hizmetler Birimi > Ve Yardim Bildirimleri, SGK Ise Giris Ve Ayrilis Belgeleri Ve Nakil Bildirim
\Formlar1 Vb. Islemlere Ait Tiim Belgeler J
4 2\
( idari Hizmetler Birimi > Onuncu Béliim (Mal Bildirimi): Mal Bildirim Islemlerine Ait Beyanlar
- J
BITIS
Hazirlayan Sistem Onay: Yiiriirliik Onay1
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