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İŞİN ADI

Akademik ve İdari Personelin Hizmet Belgesi Talebi İşlemleri

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

                Hazırlayan                      Sistem Onayı                     Yürürlük Onayı

             Akademik ve İdari Personel Şube Müdürlüğü               Birim Kalite Temsilcisi                          Personel Dairesi Başkanı

BAŞLANGIÇ

Akademik Ve İdari Personelin Üniversitemizde ve 

Üniversitemiz Dışında Geçen Hizmetleri Gösterir Hizmet 

Belgesinin Düzenlenmesi İle İlgili Birimden veya İlgili 

Kişiden Yazının Gelmesi

BİTİŞ

Hizmet Belgesi Verilmek Üzere İlgili Birimden veya 

İlgili Kişiden Gelen Yazının İncelenmesi

Hizmet Belgesinin Hazırlanması ve İmzaya Sunulması
Şube Müdürü, Daire 

Başkanı

Akademik ve İdari 

Personel Birimi

Akademik ve İdari 

Personel Birimi

Hizmet Belgesi Yazısının Adı Geçene Teslim Edilmesi 

veya İlgili Birime Gönderilmesi

Akademik ve İdari 

Personel Birimi
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