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İŞİN ADI

Akademik ve İdari Personelin Ölüm Halinde Emeklilik İşlemleri

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

                Hazırlayan                      Sistem Onayı                     Yürürlük Onayı

             Akademik ve İdari Personel Şube Müdürlüğü               Birim Kalite Temsilcisi                          Personel Dairesi Başkanı

BAŞLANGIÇ

Emeklilik İşlemine Esas Olmak Üzere Vefat Eden 

Akademik Ve İdari  Personelin Varislerinden Gelen 

Dilekçenin Alınması

BİTİŞ

Emeklilik Belgesinin Düzenlenerek Onaya Sunulması

Emeklilik Belgesinin Onaylanması

Akademik ve İdari 

Personel Birimi

İlgili Kişi

Genel Sekreter, Rektör

Emeklilik Belgesinin Görev Yaptığı Birime Gönderilerek

SGK İşten Ayrılışının İstenilmesi

Akademik ve İdari 

Personel Birimi

Sosyal Güvenlik Kurumu Başkanlığından Emekli Aylığı 

Bağlandığına Dair Yazının Gelmesi ve Maaş Tahakkuk 

Birimine Gönderilmesi

Akademik ve İdari 

Personel Birimi

Ölüm Belgesi, Eşinin Kimlik Belgesi, Eşinin Fotoğrafı, 

Bakmakla Yükümlü Olduklarının Fotoğrafları ve 

Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneğinin Taranarak SGK HİTAP 

Sistemine Girilmesi

Ayrılış İşlemine Göre HİTAP Ve Personel Otomasyon 

Sistemine İşlenmesi

Akademik ve İdari 

Personel Birimi

İlgili Kurum
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