
Personel Dairesi Başkanlığı

BAŞLANGIÇ

Her Ayın 15'i İle İzleyen Ayın 14'üne Kadar Terfi 

Zamanı Gelen Personelin Listesinin Hazırlanması

Akademik Ve İdari 

Personel Birimi
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İŞİN ADI

Akademik ve İdari Personel Terfi (Kademe İlerlemesi) İşlemleri

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BİTİŞ

Hazırlanan Terfi Listelerinin Kontrol Edilmesi Ve 

Düzeltmelerin Yapılması

Derece Terfi Yapılanlar İçin Kişi Bazında, Kademe Terfi 

Yapılanlar İçin Toplu Olur Alınarak Rektör Onayına 

Sunulması

Akademik Ve İdari 

Personel Birimi

Akademik Ve İdari 

Personel Birimi

Derece Kademesi Sona Gelenlerin Listesi Çıkarılarak 

Personel Daire Başkanının İmzasına Sunulması

Terfi Listelerinin Personel Otomasyonuna İşlenmesi ,  

Hitap Programına Bilgilerinin Girilmesi Ve İlgililerin 

Özlük Dosyalarına Takılması

Daire Başkanı

Üst Yazı İle Birlikte Terfi Eklerinin Kişinin Kadro 

Yerine Ve Maaş Birimine Gönderilmesi

Akademik Ve İdari 

Personel Birimi

Akademik Ve İdari 

Personel Birimi

                Hazırlayan                      Sistem Onayı                     Yürürlük Onayı

             Akademik ve İdari Personel Şube Müdürlüğü               Birim Kalite Temsilcisi                          Personel Dairesi Başkanı
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