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İŞİN ADI

İcra/BES/Nafaka/Sendika/Kefalet/SGK/Emsan Kesinti İşlemleri

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Maaş evrakları ilgili birimlerden gelir ve kontrolü 

sağlanır

Kesinti yapılmış mı/doğru mu?
İlgili belgeler düzeltilmek 

üzere harcama birimine 

iade edilir.

H

E

Maaş işlemleri muhasebe personelince  BKMYBS’de 

işlem numarası alınarak  muhasebe yetklisi tarafından 

konrolü sağlanır ve yevmiye numarası alınır. Kesintiler 

emanet hesaplarına düşer.

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Görevlisi

Emanet hesaplarına düşen tutarlar mif hazırlanarak 

onaylanır. Muhasebe Yetkilisine sunulurMuhasebe Görevlisi

Evraklar doğru hazırlanmış mı?/Tutarlar doğru 
mu?

İlgili belgeler düzeltilmek 

üzere ilgili personele iade 

edilir.

H

E

Yevmiye numarası alınarak ilgili kurumlara ödeme 

yapılır
Muhasebe Görevlisi

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Görevlisi

BİTİŞ
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