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Teminat Mektubu fadesi 1-2 Giin
[ SORUMLULAR ) ( iS SURECI ]
( BASLANGIC )
\ 4
Teminatin iadesi iligkin yaz1 ve ekleri baskanligimiza
Daire Bagkanlhigi gelir. Muhasebe ve Kesin Hesap Birimine havale edilir.
[1gili personele havale edilir.
\ 4
Muhasebe Yetkilisi Yazi ilgili personele havale edilir.
\ 4
Geminat iadesi tig tiirlii olabilir: )
1-Elden iade
2-Kargo/posta iade
3-Bankaya iade.
e 1- Elden iadede niifus ciizdan1 fotokopisi, Imza sirkiisii/
Vezne Gorevlisi .
vekaletnamesi;
2-Kargo/posta iadede firmanin vermis oldugu dilekgede
belirtilen adrese kargo yoluyla;
3-Bankaya iadede; teminat mektubunu veren bankaya tist
\yazt ile iade edilir. )
\ 4
Vezne servisi elektronik ortamda muhasebe islem fisi "\
Vezne Gorevlisi diizenleyerek teminat mektubunun muhasebe kaydini
yapar. Fis imzalamak {izere Muhasebe Y etkilisine
gonderilir. J
\ 4
~
Muhasebe Yetkilisi Muhasebe yetkilisi hesgp kodlarint kontrol ederek fisi
imzalar.
J
\ 4
Belge dosyalanarak kaldinlir.
BITiS
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi

Birim Kalite Temsilcisi

Daire Baskan
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