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KADRO VEYA POZiSYONUN

BiRIMI/ALT BIiRIMi Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi/Proje Birimi
STATUSU Idari Personel
GOREVi Proje Birimi Sorumlusu (Mali Hizmetler Uzmani, Istatistikgi,

Memur, Bilgisayar Isletmeni, VHKI, GIH)

BAGLI BULUNDUGU YONETICi

Strateji Gelistirme Dairesi Baskani/Genel Sekreter/ Rektor

A. GOREV/ISLERE ILISKIN BILGILER

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 60 inc1 maddesi kapsaminda, Strateji Gelistirme Daire
Bagskanhgi’nin kontrol ve koordinesinde, projelere (TUBITAK, BAP, SAN TEZ, AB vb.) iliskin muhasebe
hesaplarmin tutulmasi, izlenmesi, ddemelerinin yapilmasi ve kontrolii.

2) GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

¢ 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 60 inct maddesi kapsaminda, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, TUBITAK,BAP, SAN-TEZ ve diger kurumlar tarafindan belirlenen
projeler karsilig1 aktarilacak tutarlari transfer etmek, avans hesaplarini izlemek, muhasebelestirmek ve kontrol

etmek.

e TUBITAK ve Universite 6gretim iiyeleri arasinda imzalanan sozlesme ve belirlenen proje biitge detaylarmin
birime ulagsmasiyla, proje adina banka hesap numarasi agarak TUBITAK’a bildirmek. .

e Bilimsel Arastirma Projeleri, Erasmus, AB Projeleri, Farabi Projeleri ve San-tez Projeleri karsiligr aktarilacak
tutarlar1 transfer etmek, avans hesaplarini izlemek, muhasebelestirmek ve kontrol etmek.

Erasmus ve AB kapsaminda EURO cinsinden banka hesap numarasi a¢ilmasini, gonderilen hibe miktarinin TL
karsiliginin sisteme islenmesini saglamak.

AB kapsaminda projesi bulunan 6gretim iiyelerine, sozlesmeleri kapsaminda, harcamalarinin gergeklestirilmesi
konusunda gerekli tedbirleri alarak her yapilacak 6demede tarih gbz 6niinde bulundurularak kur miktarlarini
hesaplamak.

Emanet hesaplarinda izlemekte oldugumuz tiim projelerin belli periyotlarda, 6zellikle y1l sonunda, hesap
kontrollerini gergeklestirmek; olusabilecek aksakliklarin 6nleminin 6nceden alinmasini saglamak.

Tiim faaliyetlerde ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, teblig, is metotlar1 ve diger ilgili mevzuata uymak
ve mevzuata yonelik degisiklikleri takip ederck personeli ve harcama birimlerini bilgilendirmek.

Tetkik asamasinda vergi borcu sorulmasi gereken evraklarin tespitini yapmak.

Faaliyetlerin devamliligini saglamak igin yapilan islemlerle ilgili her tiirlii kayd: tutmak, gerekli belgeleri
diizenlemek, takip etmek ve arsivlenmesini saglamak.

Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve
islemleri yapmak.

. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER
657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip
olmak.




Dokiiman No

RD-STR-GR-013

L SA :
,.r ’z‘ "‘.\‘\ . Ik \.(ayln Tarl-h% 28.05.2018
= = GOREYV TANIMI FORMU Revizyon Tarihi | -
H I I Revizyon No 00
UNIVERSITESI Sayfa 2/2
Bu dokumanda agzklanan gérev tanimemz okudum.
Garevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiiz ediyorum.
Adi ve Soyadi:
Tarih imza
...... levasad euen..
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(Daire Bagkam)
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