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Gelen Gizli Evrak Islemleri
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Ilgili Birim tarafindan evraklar hazirlanir <
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Igili birim tarafindan hazirlanan evraklarin Daire
Bagkanligina iletilmesi
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Gelen evrak ve eklerinin sayist kontrol edilir.

Evrak teslim igin uygun mu?
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Zimmet defteri imzalanarak zarfiginde gelen evrak
teslim almir
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Bagkan tarafindan degerlendirilen gizli evrak ilgili birim
sorumlusuna havale edilir
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Tlgili personele evrak teslim edilir
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Evrakin saklanmasi gerekiyor mu?

Evrak Bagkanlikta dosyalanir

Hazirlayan
Sekreterlik

Sistem Onay1
Birim Kalite Temsilcisi

Yiriirliik Onay1
Daire Bagkam




	RD-STR-SR-053 Gelen Gizli Evrak İş Akışı.vsdx
	Sayfa-1


