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İŞİN ADI

İkinci Öğretim Gelirlerinin Takip ve Gelir Fazlası Kısmının Kaydı İşlemleri

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

               Hazırlayan                 Sistem Onayı Yürürlük Onayı

                 Bütçe ve Performans Birimi                           Birim  Kalite Temsilcisi         Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

İlgili Birimler

Bütçe ve 

Performans Birimi

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı bölüm bazında 

ikinci öğretim öğrenci sayısı ve bankaya 

yatırılan tutarı Sağlık Kültür ve Spor Dairesi 

Başkanlığına bildirir.  Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığına  tarafından  gelirlerin 

birimler bazında ayrıntılı tablosu oluşturularak 

üst yazı ekinde Başkanlığımıza gönderilir. 

Başkanlığımız tarafından tablo incelenir ve 

Muhasebe birimi tarafından gelir kaydedilir. 

Daha sonra İkinci Öğretim Gelirleri Yönetim 

Kuruluna sunulur. Yönetim Kurulunda 

onaylanmasının ardına E-bütçede işlemleri 

yapılır.

Bütçe ve 

Performans Birimi

H

E

Tabloda gösterilen gelir tutarı yılı 

bütçesinde tahmin edilen gelire eşit 

veya gelirden daha 

az mı?

Yılı bütçesi ile tahmin edilen 

gelirin üzerinde gerçekleşen 

gelir fazlaları için gelir fazlası  

ödenek kayıtları,  alınan 

Rektörlük Olur’u ile A 

cetveline ödenek B cetveline 

gelir kaydı olarak e-bütçe 

sistemine girişi yapılır. 

İhtiyacı olan birimlere ödenek 

gönderme belgesi ile ödenek 

gönderilir.
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BİTİŞ

Ödenek gönderme belgesi kontrol edildikten sonra Rektör 

ve Strateji Geliştirme Daire Başkanı tarafından imzalanır.

E-bütçe sistemine girişi yapılan belgeler BKMYS 

(Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi) 

sisteminden onaylanır ve Muhasebe Birimimize 

gönderilir.

Bütçe ve 

Performans Birimi

Bütçe ve 

Performans Birimi

Rektör, SGDB

Yılı bütçesi ile ayrıntılı harcama programına bağlanmış 

öz gelir ödenekleri, gelir elde edildikçe ödenek gönderme 

belgesine bağlanarak gelirleri kadar ödenek gönderme 

belgesi düzenlenir.
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