[Dokiiman No RD-STR-SR-035

ilk Yaymn Tarihi 28.05.2018
= s Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi
H I T I T Revizyon No 00
UMIVERSITESI
Sayfa No 171
ISIN ADI TOPLAM SURE
Teminat Mektuplar: Gelisi 1-2 Giin
[ SORUMLULAR ] [ IS SURECI )
( BASLANGIC )
A
Teminat mektuplan Ust yazi ve ekleriyle bagkanligimiza
Daire Baskanlig gelir. Bagkanlik Muhasebe ve Kesin Hesap Subesine
yaziyt havale eder.
A
Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi yaziy1 ilgili personele havale eder.
A
Teminat mektubunun asli evrak kayita girmeden 6nce
Daire Baskanhi kontrol edilip ilgili personele havale edilerek muhasebe
S servisine gonderilir. )
Muhasebe gorevlisi elektronik ortamda muhasebe islem )
Vezne Gorevlisi fisi diizenleyerek teminat mektubunun muhasebe kaydmi
yapar. Fig imzalamak iizere Muhasebe Yetkilisine
gonderilir. J
Muhasebe Yetkilisi Muhasebe yetkilisi hesap kodlarim kontrol ederek fisi
imzalar. Belge dosyalanarak kaldinlir. Teminat mektubu
asli kasada muhafaza edilir.
A 4
( BiTIS )
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi Birim Kalite Temsilcisi Daire Bagkam
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