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BAGLI BULUNDUGU YONETICIi

Sube Miidiirii, Daire Baskani, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel
Sekreter, Rektor Yardimcisi, Rektor

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BiLGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

l

gili Mevzuat cercevesinde, Universitede insan giicii planlamas: ve personel politikasiyla ilgili calismalar

yapilmasi, personel ve ozlik haklari konularindaki gorevlerin saglikli, diizenli ve uyumlu bir sekilde
yiritiilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

Yemeklerin kalori hesaplamalar1 ve meniilerin olugturulmasi

Mutfak ve yemekhanelerde kullanilmak iizere alinan biitiin gida maddelerinin ve mutfak arag gereglerinin
teknik sartnamelerini hazirlamak

Ekmek firinin ihtiyaglarinin takibi

Mutfak ve yemekhanelerin belli periyotlar dahilinde kontroliinii yapmak

Uretilecek yemekler icin giinliik malzeme siparisi vermek ve iiretime girecek malzemelerin muayenesini
gerceklestirmek

Mutfak ve yemekhanelerimizde calisan personele kisisel hijyen, calisma alan1 vb konularda gerekli bilgiyi
saglamak,

Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirmek.

Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacag: esaslara gore yardime1 olmak.

Bagli oldugu proses ile {ist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
Personel, yaptig1 is ve islemlerden dolay1 Sube Midiiriine, Daire Baskanina, Genel Sekretere ve Rektore karsi
sorumludur.
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. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIKLER
657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip
olmak.

Bu dokumanda ag¢zklanan gorev tanzmimz okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiir ediyorum.
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